HARMONOGRAM PRAC na WYDZIALE FILOLOGICZNYM UR
W RAMACH WEWNETRZNEGO SYSTEMU JAKOSCI KSZTALCENIA
ORAZ DOKUMENTOWANIA DZIALAN NAUKOWYCH PROMOCYJNYCH i POPULARYZATORSKICH

JAKOSC KSZTALCENIA RADA WYDZIALU INNE
zadanie Osoby/jednostki | zadanie Osoby/jednostki | zadanie Osoby/jednostki
odpowiedzialne odpowiedzialne odpowiedzialne
WRZESIEN
Opracowanie Formularza oceny | Zespoty progra- | Zatwierdzenie osdb prowadza- Dyrektorzy, Aktualizacja materiatéw na stro- | Pracownicy
kierunku mowe kierun- cych zajecia na umowy cy- Dziekan nie internetowej przed nowym Dziekanatu
kéw wilno-prawne rokiem akademickim
Aktualizacja tresci dotyczacych Kierownicy kie- | Zatwierdzenie doktorédw prowa- | Dyrektorzy, Sprawy zwigzane z rekrutacja (Il
ksztatcenia na poszczegélnych runkéw dzacych seminaria magisterskie | Dziekan termin) i zakonnczeniem rekruta-
kierunkach na stronie interneto- | Dziekanat - ja- cji
wej kos¢ i akredyta-
cja
Przygotowanie harmonograméw | sekretariaty Zatwierdzenie magistréw pro- Dyrektorzy, Podpisywanie przydziatow czyn- | Sekcja dydak-
studiéw i opublikowanie na stro- wadzgcych wyktady Dziekan nosci tyczna
nie internetowe;j Sekretariaty
Zgtaszanie kandydatow do Dy- Przewodniczacy | Zatwierdzenie listy nagrodzo- Dziekan
ploméw Uznania Rektora/Dzie- komisji egzami- | nych studentéw
kana (absolwenci) i Listéw Gra- nacyjnej
tulacyjnych Dziekana (studenci);
komisja ds. nagréd
Zatwierdzenie listy promotoréw | Dyrektorzy
(uzupetnienie z czerwca)
Analiza wynikéw badan ankiet Dziekan,
dotyczacych obstugi w dzieka- Prodziekani
nacie, administracji, oceny
pracy biblioteki
PAZDZIERNIK
Weryfikacja zgodnosci tematéw | Zespoétds. Zatwierdzenie karty opisu dla Dziekan Przekazanie do dziekanatu Opiekunowie
prac dyplomowych z oceny kierunkéw planowanych do w wersji elektronicznej aktual- rocznikéw —-do 5
uruchomienia od 2025/26 nych list studentéw z podziatem | pazdziernika




JAKOSC KSZTALCENIA

RADA WYDZIALU

INNE

zadanie

Osoby/jednostki
odpowiedzialne

zadanie

Osoby/jednostki
odpowiedzialne

zadanie

Osoby/jednostki
odpowiedzialne

kierunkowymi efektami uczenia
sie i zdorobkiem naukowym pro-
motora

(dla prac magisterskich)

Jakosciowej
Prac Dyplomo-
wych

na grupy dla wszystkich przed-
miotéw

Analiza wynikéw studenckich ba- | Prodziekanids. | Organizacja roku akademic- Dziekan Szkolenia BHP dla pierwszych Opiekunowie
dan ankietowych (za semestr zi- | studenckich kiego — kalendarium prac Prodziekani rocznikow rocznikow
mowy)

Opracowanie formularzy oceny Kierownicy kie- | Wreczenie nagréd dziekanskich | Dziekan

kierunkéw WF oraz sprawozdania
Z pracy centrum i studium

runkéw
Dyrektorzy jed-
nostek

Opracowanie Karty opisu kie-
runku dla planowanych kierun-
kéw (majacych zostaé urucho-
mionych w 2026/27)

Kierownicy kie-
runkéw, Dyrek-
torzy

Przedstawienie harmonogramu
hospitacji zaje¢ w instytutach na
biezacy rok ak.

Dyrektorzy

LISTOPAD

Opracowanie Formularza oceny

Dziekan, Pro-

Przedstawienie podsumowania

Prodziekani ds.

Whioski wydawnicze — ocena,

Rada Dyscyplin

wydziatu dziekani ankiet studenckich za sem. studenckich zatwierdzenie, przekazanie do

letni i opracowanie rekomenda- wydawnictwa

cji
Ocena efektoéw uczenia sig; ana- | Dyrektorzy, Przyjecie formularzy oceny kie- | Dziekan Weryfikacja studentéw w KRK Prodziekani,
liza ocen zaliczen i egzaminow, Dziekani runkéw WF oraz formularza Dziekanat — tok
wspotczynnik zdawalnosci, oceny centrum i studium studiow
oceny z egzaminéw dyplomo-
wych, wnioski z hospitacji prak-
tyk i zajeé
Zorganizowanie spotkania otwar- | Dziekani Sprawozdanie z realizacji ho- Dziekan, Przypisanie studentéw do grup Pracownicy
tego dla studentéw (zagadnienia spitacji zaje¢ przeprowadzo- Prodziekani w systemie Uczelnia 11 dziekanatu

jakosci ksztatcenia)

nych w zakoriczonym roku aka-
demickim; Ogolne wnioski oraz




JAKOSC KSZTALCENIA

RADA WYDZIALU

INNE

zadanie

Osoby/jednostki
odpowiedzialne

zadanie

Osoby/jednostki
odpowiedzialne

zadanie

Osoby/jednostki
odpowiedzialne

podjete dziatania doskonalgce;
Opracowanie rekomendac;ji

Ocena realizacji praktyk zawo- | Dziekan,

dowych na kierunkach w zakre- | Prodziekani

sie: 1. Doboru miejsc realizacji

praktyk, nadzoru (hospitacji)

miejsc realizacji praktyk, weryfi-

kacji efektéw uczenia sie Przed-

stawienie wnioskéw z hospitacji

Zatwierdzenie tematow prac dy- | Dziekan,

plomowych Prodziekani

(dla prac magisterskich)

GRUDZIEN
Analiza raportu z Biura Karier do- | Dziekan Zatwierdzenie formularza oceny | Dziekan Zgtaszanie do dziekanatu ewen- | Wszyscy pra-
tyczgcego monitorowania karier | Prodziekani wydziatu; wnioski ptyngce z ra- Prodziekani tualnych nieprawidtowosci cownicy
Absolwentéw portu W przypisaniu studentéw do
grupy
Przygotowywanie ewentualnych | Kierownicy kie- | Opracowanie rekomendacji na Dziekan Zgtaszanie osOb nieuczestniczg- | Wszyscy pra-
wnioskéw o utworzenie nowych runkow rzecz poprawy jakosci ksztatce- | Prodziekani cych w zajeciach cownicy
kierunkéw studiow nia
STYCZEN
Ocena jakosci prac dyplomo- Zespotds. Akceptowanie oséb prowadza- | Dziekan Sprawozdania indywidualne pra- | Kazdy pracow-
wych Oceny Jakosci cych zajecia w ramach uméw cownikow nik
Prac Dyplomo- cywilno-prawnych (ewentualne
wych uzupetnienia dotyczgce obsady

w drugim semestrze)

Przygotowanie harmonograméw | Kierownicy kie- | Prezentacja ewentualnych Prodziekani Sprawozdania z realizacji zadan Kierownicy te-

sesji egzaminacyjnej i umiesz- runkow whnioskéw o utworzenie nowych priorytetowych matow

czenie ich na stronie kierunkow studiow

Prowadzenie akcji promujagce;j Wszyscy pra- Oswiadczenia o dorobku Kazdy pracow-
badania ankietowe ws$rdéd stu- cownicy (zwtaszcza osoby dwudyscypli- nik

dentow

nowe — ktdére dzieta do ktdre;j




JAKOSC KSZTALCENIA

RADA WYDZIALU

INNE

zadanie

Osoby/jednostki
odpowiedzialne

zadanie

Osoby/jednostki
odpowiedzialne

zadanie

Osoby/jednostki
odpowiedzialne

dyscypliny; czy wszystkie dzieta z
afiliacja UR?)

LUTY
Przygotowanie wnioskéw o od- Dziekan, Whnioski o odznaczenia - akcep- | Dziekan
znaczenia panstwowe Dyrektorzy tacja
Przygotowanie harmonogramoéw | Sekretariaty Ustalenie warunkow przyjecia Dyrektorzy
zaje¢ na semestr letni i przesta- na studia w drodze uznania
nie w wersji elektronicznej do efektéw uczenia sie
dziekanatu
Przeglad programoéw i ustalenie Kierownicy kie- | Ustalenie limitow przyje¢ na po- | Dyrektorzy

ewentualnych zmian w progra- runkéw szczegllne kierunki na kolejny
mach dla kolejnego cyklu ksztat- rok akademicki
cenia
Prowadzenie akcji promujace;j Wszyscy pra-
badania ankietowe wsréd stu- cownicy
dentow
MARZEC
Weryfikacja zgodnosci tematow | Zespotds. Przedstawienie na Radzie Wy- Prodziekani ds. Przekazanie do dziekanatu Opiekunowie

prac dyplomowych z kierunko- oceny Jakoscio- | dziatu wnioskéw z przeprowa- Studenckich w wersji elektronicznej aktual- kierunkow
wymi efektami uczenia sie iz do- | wej Prac Dyplo- | dzonej oceny prac dyplomo- nych list studentéw z podziatem
robkiem naukowym promotora mowych wych na grupy dla wszystkich przed-
(dla prac licencjackich) miotow
Przeglad programoéw i ustalenie Kierownicy kie- | Zatwierdzenie zasad rekruta- Dziekani Przypisanie studentéw do grup Sekcja dydak-
ewentualnych zmian w progra- runkéw cji na przyszty rok akademicki Dyrektorzy w systemie Uczelnia 11 tyczna
mach dla kolejnego cyklu ksztat-
cenia
Zatwierdzenie programow Dziekan Decyzje w sprawie rekrutacji do Rada Dyscyplin

i ustalenie ewentualnych zmian
w programach dla kolejnego cy-
klu ksztatcenia

Jakos¢ ksztatce-
nia

Szkoty Doktorskiej

KWIECIEN




JAKOSC KSZTALCENIA RADA WYDZIALU INNE
zadanie Osoby/jednostki | zadanie Osoby/jednostki | zadanie Osoby/jednostki
odpowiedzialne odpowiedzialne odpowiedzialne
Opracowanie dokumentacji pro- | Kierownicy kie- | Przedstawienie podsumowania | Kolegium dzie- Zgtaszanie do dziekanatu ewen- | Wszyscy pra-
gramu studiéw dla nowych cykli runkéw ankiet studenckich za sem. Zi- kanskie tualnych nieprawidtowosci cownicy
ksztatcenia Dziekanat - ja- mowy 2024/25 i opracowanie W przypisaniu studentow do
kos¢ ksztatce- rekomendac;ji grupy
nia
Przeglad obowigzujacych nawy- | Jakos¢ ksztat- Zatwierdzenie programow Dziekan, Decyzje w sprawie rekrutacji do Rada Dyscyplin
dziale przepiséw wewnetrznych ceni i ustalenie ewentualnych zmian | Prodziekani Szkoty Doktorskiej
w programach dla kolejnego cy-
klu ksztatcenia
Ocena bazy dydaktycznej zgod- Zespoty ds. Zatwierdzanie/ opiniowanie re- | Prodziekani
nie z procedurg monitorowaniai | Oceny Infra- gulaminéw, uchwat okotoregu-
przegladu zasobéw material- struktury laminowych
nych, w tym infrastruktury
Analiza wynikéw badan ankieto- Dziekani ds. Zatwierdzenie tematdw prac dy- | Dziekan
wych (za semestr zimowy) studenckich plomowych
(dla prac licencjackich)
Propozycje przedmiotéw ogol- Prodziekani

nouczelnianych na kolejny rok
akademicki

MAJ

Spotkania z przedstawicielami

Kolegium dzie-

Opiniowanie dokumentacji do-

Dziekan, Pro-

Whioski wydawnicze — ocena,

Rada Dyscyplin

studentéw - pozyskiwanie od kanskie tyczacej opracowanych progra- | dziekani zatwierdzenie, przekazanie do

nich opinii na temat programu mow studidow wydawnictwa

studiéw, metod ksztatcenia i me-

tod weryfikacji zaktadanych efek-

téw uczenia sie

Zgtaszanie do dziekanatu kandy- | Kierownicy kie- | Przedstawienie sprawozdaniaz | Dziekan Przydziaty czynnoscidla pra- Dyrektorzy
datéw na koordynatoréw praktyk | runkéw, Dyrek- prac zespotu ds. infrastruktury cownikow

na kolejny rok akademicki torzy

Weryfikacja regulaminow praktyk | Kierownicy kie- | W razie potrzeby: zatwierdzanie | Prodziekani

na kolejny rok akademicki

runkéw

regulaminéw praktyk dla kolej-
nego roku akademickiego




JAKOSC KSZTALCENIA RADA WYDZIALU INNE
zadanie Osoby/jednostki | zadanie Osoby/jednostki | zadanie Osoby/jednostki
odpowiedzialne odpowiedzialne odpowiedzialne
Spotkania opiekundw praktyk ze | Opiekunowie Przedstawienie wnioskow z Prodziekani
studentami idgcymi na praktyki praktyk analiz wynikéw badan ankieto-
w okresie lipiec —wrzesien wych
CZERWIEC
Przygotowanie harmonogramu Dyrektorzy Zatwierdzenie listy promotoréw | Dyrektorzy
sesji egzaminacyjne;j grup seminaryjnych
Zgtaszanie propozycji sktadu ko- | Dyrektorzy Zgtaszanie osob prowadzacych | Dyrektorzy
misji egzaminacyjnych (egzaminy zajecia w ramach umow cy- Dziekan
magisterskie, licencjackie, arty- wilno-prawnych
styczne) Zatwierdzanie
Zgtoszenie kandydatéw na opie- | Dyrektorzy Wyrazenie zgody na prowadze- | Dyrektorzy
kunow pierwszych rocznikéw nie wyktadow przez osoby z ty- Dziekan
i ewentualne zmiany opiekundéw tutem magistra
wyzszych rocznikéw
Przygotowanie planu praktyk Koordynatorzy Akceptacja oso6b ze stopniem Dyrektorzy
programowych i pedagogicznych | praktyk dr jako promotoréw prac magi- | Dziekan
na kolejny akademicki sterskich
Powotanie i zatwierdzenie komi- | Dziekan

sji do przeprowadzenia rekruta-
cji i egzaminéw wstepnych

Karty opisu kierunkéw dla plano-
wanych do uruchomienia od
2025/26

Kierownicy kie-
runkéw

sekcja jakosci
WF

Prowadzenie akcji promujace;j
badania ankietowe wsrdéd stu-
dentéw

Wszyscy pra-
cownicy

Zgtaszanie kandydatéw do Dy-

plomoéw Uznania Rektora/Dzie-
kana (absolwenci) i Listow Gra-
tulacyjnych Dziekana (studenci)

Przewodniczacy
komisji egzami-
nacyjnych

LIPIEC




JAKOSC KSZTALCENIA

RADA WYDZIALU INNE

zadanie Osoby/jednostki | zadanie
odpowiedzialne

Osoby/jednostki | zadanie
odpowiedzialne

Osoby/jednostki
odpowiedzialne

SIERPIEN

CALY ROK

Jakosc¢ ksztatcenia

Inne

Weryfikacja sylabuséw — przeglad tresci programowych, me-
tod uczenia, metod weryfikacji zaktadanych efektéw uczenia
sie, aktualnosci literatury przedmiotu itp.

Przekazywanie informacji o publikacjach do dziekanatu WF do
Expertusa

Monitoring loséw zawodowych absolwentéw

Popularyzacja dziatarn naukowych

Gromadzenie informacji dotyczacych podejmowanych przez
wydziat dziataniach dotyczacych jakosci ksztatcenia na WF

Promocja nauki

Wspotpraca z przedstawicielami instytucji zewnetrznych w za-
kresie pozyskiwanie opinii o programach studiéw i oczekiwa-
nych kompetencjach absolwentéw. Dokumentowanie tej
wspotpracy (protokoty)

Promocja kierunkéw

Prowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych

Organizacja konferencji naukowych, sesji
Wyjazdy na konferencje

Prowadzenie hospitacji praktyk zawodowych




