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Uniwersytet Rzeszowski
Wydział Ekonomii i Finansów
Ramowy program praktyki programowej
 (nazwa praktyki – PRAKTYKA ZAWODOWA)
[bookmark: _GoBack]KIERUNEK STUDIÓW: EKONOMIA
ROK / STOPIEŃ/ SEMESTR STUDIÓW: II/III r./ lic./ 4/5 sem.
WYMIAR GODZIN: 120 godz.
CZAS TRWANIA: okres przerwy wakacyjnej między II a III rokiem

Cele i miejsce odbywania:
Celem praktyki programowej jest zapoznanie się studentów z zasadami i warunkami funkcjonowania instytucji (przedsiębiorstw), w których ją realizują.
Praktyki studenci mogą w różnych jednostkach (przedsiębiorstwach, instytucjach) począwszy od typowego przedsiębiorstwa, jak również w spółdzielniach, a także 
w jednostkach otoczenia firm: urzędy skarbowe, biura rachunkowe, instytucje bankowe, doradcze, statystyczne, agencje (RARR, ARiMR, itp.), ZUS, KRUS, PUP, biura maklerskie, urzędy gmin, starostwa powiatowe, urzędy wojewódzkie, marszałkowskie itp.

Cele szczegółowe (zakres tematyczny praktyki programowej):
a) cele, funkcje, zadania i zasady funkcjonowania jednostki, w której odbywana jest praktyka,
b) rodzaj i zakres działalności jednostki, w której odbywana jest praktyka,
c) struktura organizacyjna, struktura zatrudnienia jednostki, w której odbywana jest praktyka,
d) majątek jednostki, w której odbywana jest praktyka - jego wartość, struktura 
i źródła finansowania,
e) dokumentacja księgowa i ewidencjonowanie zdarzeń gospodarczych w jednostce, w której odbywana jest praktyka,
f) przychody, koszty, wynik finansowy (dochody, wydatki, budżet) jednostki, 
w której odbywana jest praktyka,
g) kontrola wewnętrzna i audyt wewnętrzny w jednostce, w której odbywana jest praktyka,
h) proces planowania, działalność marketingowa w jednostce, w której odbywana jest praktyka,
i) pozyskiwanie środków finansowych z UE oraz zdolność absorpcyjna w tym zakresie jednostki, w której odbywana jest praktyka.

Zadania szczegółowe, organizacja, przebieg praktyki:
Obowiązkiem praktykanta jest przybycie w ustalonym terminie do wyznaczonej na praktykę jednostki oraz zgłoszenie się w dyrekcji jak i u zakładowego opiekuna praktyk.
Praktykant powinien wykonywać polecenia opiekuna praktyki i kierownictwa jednostki związane z realizacją celu i programu praktyki programowej. Zobowiązany jest również do przestrzegania regulaminu organizacji, w której odbywa praktykę, a także zasad BHP i ochrony przeciwpożarowej, zasad zachowania tajemnicy służbowej i państwowej oraz ochrony poufności danych osobowych. Praktykant ma obowiązek dbać o wysoki poziom wykonywania powierzonych mu zadań.
Obowiązkiem praktykanta jest rzetelne i systematyczne prowadzenie Dziennika praktyk. Powinien być on uzupełniony komputerowo lub czytelnie pismem odręcznym.
Na okres praktyki student zobowiązany jest do wykupienia we własnym zakresie ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków NNW (w przypadku kiedy student posiada już takie ubezpieczenie, wówczas nie ma obowiązku ponownego jego zawarcia) i przedłożenia poświadczenia ubezpieczenia opiekunowi praktyki 
w jednostce, w pierwszym dniu praktyki.

Warunki zaliczenia praktyki:
Podstawą zaliczenia praktyki programowej jest:
a. wypełniony Dziennik praktyk,
b. ocena praktykanta wystawiona przez opiekuna praktyki w jednostce, w której student odbywał praktykę,
c. przystąpienie do zaliczenia ustnego, po odbyciu praktyki.

Dokumentacja powinna zawierać:
Szczegółowy przebieg realizacji praktyki potwierdzony przez opiekuna praktyki 
w jednostce, w której student odbywał praktykę.

Opracował:……………………………………….
(Koordynator praktyki)
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