
 

 
 Rzeszów, 20 listopada 2024 r. 

 

 
Zamawiający:     
Uniwersytet Rzeszowski 
35-959 Rzeszów, al. Rejtana 16c 
NIP  813-32-38-822; REGON  691560040 

 
Jednostka organizacyjna Uczelni udzielająca zamówienia: 
Dział Administracji 
35-959 Rzeszów, ul. Rejtana 16c 
tel. 17 872 10 23; e-mail – lbelch@ur.edu.pl; dop@ur.edu.pl 
 
 
 
         

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

 
 

I. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych w Uniwersytecie Rzeszowskim. 
 

II. Przedmiotem zamówienia jest: 
„Usługa w zakresie wyrobu i dostawy pieczątek dla jednostek organizacyjnych Uniwersytetu 
Rzeszowskiego w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2027 r.” 
 

III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa Zał. nr 1 
 

IV. Miejsce świadczenia usługi: 
ul. Rejtana 16c, 35-959 Rzeszów   

 
V. Termin realizacji zamówienia wynosi: 36 miesięcy 

Zamawiający wymaga realizacji zamówienia od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2027 r. 
 

VI. Opis sposobu przygotowywania oferty: 

Oferta musi być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej. 

Oferta musi zawierać: 

1. Zaparafowany Zał. nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia pieczęci na lata 2025 - 2027  

2. Zaparafowany Zał. nr 2 – Formularz oferty pieczęci na lata 2025 – 2027 

3. Zaparafowany Zał. nr 3 – Formularz cenowy pieczęci na lata 2025 – 2027 

4. Zaparafowany aktualny odpis właściwego rejestru: KRS lub z Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej,  

5. Wykaz co najmniej czterech firm, w których oferent wykonywał w przeszłości tego typu 

usługi, poparte przynajmniej dwoma referencjami, 

6. Pełnomocnictwo do reprezentacji dla osób podpisujących ofertę,  

 

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela: 

Łukasz Bełch, Dział Administracji, tel. 17 872 10 23; e-mail: lbelch@ur.edu.pl 

 

mailto:lbelch@ur.edu.pl
mailto:dop@ur.edu.pl


 

VII. Kryteria oceny oferty: 

Najniższa cena. 

Zamawiający zleci realizację usługi Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszym ogłoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza  

w oparciu o podane wyżej kryteria oceny oferty. 

 

VIII. Opis, miejsce oraz termin składania oferty: 

Ofertę (punkt VI) należy dostarczyć w wersji papierowej osobiście, pocztą lub kurierem do 

siedziby Zamawiającego w zaklejonej kopercie na adres: 

 

  Uniwersytet Rzeszowski  

  ul. Kopisto 2A 

  35-959 Rzeszów 

  Kancelaria Ogólna, bud. A2, pok. 10 (parter)  

 

do dnia 2 grudnia 2024r. (poniedziałek) do godziny 15.00 

 

Na kopercie musi znajdować się opis:  

„Wyrób i dostawa pieczątek na lata 2025-2027” 
 

IX. Otwarcie ofert: 
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 3 grudnia 2024r. (wtorek) o godz. 10.00 
 

X. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za 

pośrednictwem portalu internetowego https://www.ur.edu.pl 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a. Odstąpienia od procedury zapytania ofertowego bez podania przyczyn. Z tego 
tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 

b. Zawarcie umowy tylko z wybranym Wykonawcą. 
c. Nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie. 
d. Nieudzielenia odpowiedzi oferentom, których oferta nie została uznana za 

najkorzystniejszą  
3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 
XI. Postanowienia końcowe 

Zamówienie realizowane będzie na podstawie umowy zawartej między Zamawiającym  
i Wykonawcą. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. Wszelkie koszty 
związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. W zakresie nieregulowanym, 
zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022r. poz. 
1360 t. j.), ustawy z dnia 17 listopada 1964r. – Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2021r. 
poz. 1805 t. j.) 

 
XII. Informacje dodatkowe: 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych – RODO z dnia 27 
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuję, iż: 

1. Administratorem Danych Osobowych jest Uniwersytet Rzeszowski, al. Rejtana 16 C,  
35-959 Rzeszów, reprezentowany przez Rektora, 

2. Inspektorem Ochrony Danych w Uniwersytecie Rzeszowskim jest Krystian Antochów, 
adres e-mail: iod@ur.edu.pl, tel. (17) 872 34 39 



 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z prowadzonym 
zapytaniem ofertowym na wykonanie usługi w zakresie wyrobu i dostawy pieczątek dla 
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Rzeszowskiego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja zapytania ofertowego oraz podmioty, którym 
mamy obowiązek przekazywania danych na gruncie obowiązujących przepisów prawa,  
w tym Urząd Skarbowy, a także podmioty świadczące na naszą rzecz usługi księgowe  
i pocztowe. 

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres przez okres trwania umowy.  
6. Posiada Pani/Pan prawo do: żądania od Administratora Danych dostępu do danych 

osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo 
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych   

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzasadnione jest, że Pani/Pana dane 
osobowe przetwarzane są przez Administratora Danych niezgodnie z ogólnym 
rozporządzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.    

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowiązkowe. 
Przetwarzanie podanych przez Panią/Pana danych osobowych nie będzie podlegało 
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa  
w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 

 
 

Załączniki: 
1. Zał. nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia pieczęci na lata 2025 - 2027 
2. Zał. nr 2 – Formularz oferty pieczęci na lata 2025 – 2027 
3. Zał. nr 3 – Formularz cenowy pieczęci na lata 2025 - 2027 

 
 
 


