Procedura przygotowania i prowadzenia zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

Symbol WSZJK/WNZP/3

1.PODSTAWA PRAWNA:

 Zarzqdzenie nr 86/2025 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 31 marca 2025 roku
w sprawie zasad prowadzenia w Uniwersytecie Rzeszowskim zaje¢ dydaktycznych z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc
* Art. 67 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U.

Z2024 1. poz. 1571z poZn. zm.)

* § 12§ 13 rozporzqdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018'.

w sprawie studiéw (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2787).

2. CEL

Celem procedury jest okreslenie podstawowych zasad organizacji i
prowadzeniazajec dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosc (w formie zdalnej).

3. OPIS POSTEPOWANIA

3.1.  Jezeli pozwala na to specyfika ksztatcenia, czes¢ efektéw uczenia
sie objetych programem studidw wyzszych, studidw podyplomowych i kurséw
doksztatcajgcych moze by¢ uzyskana w ramach zaje¢ prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ (w formie zdalnej)
z wytaczeniem zaje¢, w przypadku ktdrych efekty uczenia sie nie moga by¢ w
petni zrealizowane w takiej formie, w szczegodlnosci zaje¢ ksztattujgcych
umiejetnosci praktyczne.

3.2.  Liczba punktéw ECTS jaka moze byc¢ uzyskana w ramach realizacji
zaje¢ na odlegtosc (w zaleznosci od profilu studidw (w przypadku standardow -
liczbe tg okreslaja standardy lub inne obowiazujace akty prawne) nie moze by¢
wieksza niz 50%-75% liczby punktow ECTS przypisanej do programu studiow.

3.3.  Ksztatcenie w zakresie zdobywania umiejetnosci  praktycznych
powinno odbywac sie w warunkach rzeczywistych, na zajeciach dydaktycznych
wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich i studentow.
Metody i techniki ksztatcenia na odlegtos¢, w tym wirtualne laboratoria moga miec
w tym przypadku wytacznie charakter wspomagajacy. Zakres godzin iflub
punktow ECTS dopuszczony do realizacji w formie zdalnej w zakresie ksztatcenia
praktycznego na poszczegolnych kierunkach regulujg odrebne przepisy zewnetrzne.



a)

b)

3.4.  Uniwersyteckie Centrum Ksztatcenia na Odlegtos¢ (UCKO) zapewnia
realizacje szkolen dla pracownikéw i studentdw z zakresu projektowania, tworzenia
oraz publikowania multimedialnych materiatéw dydaktycznych w formie zdalnej
oraz podstawowych funkcji wykorzystywanych narzedzi IT w pracy dydaktycznej
oraz stanowi wsparcie dla nauczycieli w zakresie stosowania platformy
do ksztatcenia na odlegtosc.

3.5.  Zajecia dydaktyczne prowadzone w formie zdalnej odbywajg sie w trybie:

a) synchronicznym umozliwiajgcym kontakt audio-wideo oraz biezaca
weryfikacje osiagnie¢ studentéw. Zastosowana technika powinna umozliwiad
interakcje miedzy nauczycielem a studentami. Realizacja wyktadéw w formie
zdalnej odbywa sie w trybie synchronicznej interakcji, zgodnie z harmonogramem
zaje¢ lub z mozliwoscig odtworzenia nagranego wyktadu w dowolnie wybranym
przez studenta czasie (audio lub audio-video).

b) asynchronicznym, w oparciu o e-kursy certyfikowane przez UCKO.

3.6. Narzedziem do prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej w trybie
synchronicznym jest aplikacja MS Teams w ramach Office 365.

3.7. W jednostkach korzystajgcych z wifasnych platform ksztatcenia
na odlegtos¢, za ich prawidtowe dziatanie odpowiada kierownik jednostki.

3.8.  Wpykorzystanie innych narzedzi ksztatcenia na odlegtosci jest mozliwe
za zgodg Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia, na wniosek dziekana kolegium,
przy zachowaniu:
1) ochrony danych osobowych uczestnikdw procesu dydaktycznego.

2) legalnosci oprogramowania.

3) bezpfatnego stosowania narzedzia dla wszystkich uzytkownikow.

4) mozliwosci archiwizowania elementdw procesu dydaktycznego i jego monitorowania.

3.9.Za obstuge techniczng aplikacji oraz biezgce administrowanie nig odpowiada
Uniwersyteckie Centrum Informatyzacji (UCI), a wsparcia merytorycznego
dla pracownikéw udziela Uniwersyteckie Centrum Ksztatcenia na Odlegtosc.

3.10.Za merytoryczne przygotowanie i realizacje zaje¢ dydaktycznych w danym
semestrze/roku akademickim z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢
odpowiada nauczyciel prowadzgcy przedmiot.

3.11.Przygotowanie i prowadzenie zajec¢ na odlegtosc w trybie asynchronicznym
obejmuje nastepujace dziatania:

opracowanie w formie elektronicznej materiatdw lub akceptacji istniejacych,
przeznaczonych do umieszczenia na platformie ksztatcenia na odlegtosc.

opracowanie we wspotpracy z koordynatorem przedmiotu sylabusa (lub jego
czesci), w ktorym okresla sposéb kontaktu ze studentami w ramach dziatania
platformy, terminarz zaje¢  odbywajacych sie w formie tradycyjnej oraz na
odlegtosc.



c) zapewnienie studentom mozliwosci indywidualnych konsultacji w wymiarze nie mniejszym
niz 1,5 godziny raz w tygodniu.

d) biezaca kontrola aktywnosci uczestnikdw kursu na podstawie generowanego przez
platforme raportu logowan.

e) weryfikacja zaktadanych efektow uczenia sie, przy czym zaliczenia przedmiotu oraz
egzaminy odbywajg sie wytacznie w siedzibie Uczelni.

W przypadku problemoéw z tworzeniem materiatdw dydaktycznych w formie e-learningowej,
badz umieszczeniem lub funkcjonowaniem kursu na platformie nauczyciel moze uzyskac¢ pomoc
i stosowne wsparcie w UCKO.

3.12. Prowadzacy zajecia w formie zdalnej zobowiazany jest do wskazania studentom zasad
realizacji przedmiotu, obowiazujacej literatury, w tym dostepnej w formie e-bookdéw lub
przekazania niezbednej tresci objetej zakresem przedmiotu.

- Za tre$¢ merytoryczng kursu oraz jego zgodno$¢ z programem studidow odpowiada
nauczyciel prowadzgcy zajecia z wykorzystaniem kursu oraz koordynator przedmiotu.

- Materiaty dydaktyczne udostepnione w celach realizacji zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ podlegajg ochronie prawem autorskim.

- Materiaty dydaktyczne oraz nagrania dotyczace zajec¢ udostepniane sa wytgcznie studentom
oraz osobom sprawujgcym kontrole nad realizacjg procesu ksztatcenia w formie zdalnej.

- Wykorzystanie przez studenta materiatdw dydaktycznych oraz nagran niezgodnie z ich
przeznaczeniem lub udostepnienie osobom trzecim stanowi naruszenie przepisow
obowigzujacych w Uniwersytecie Rzeszowskim i moze podlega¢ odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej.

4, ORGANY DECYZYJNE/ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE/TRESC PROCEDURY

» Rektor UR - okresla zasady realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢;

» Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia — nadzoruje i monitoruje realizacje zajed
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢;

» Dziekan Wydziatu - nadzoruje i monitoruje realizacje zaje¢ na kierunkach
na Wydziale Nauk o Zdrowiu i Psychologii z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos;

» Kierownik Kierunku i Zespdt Programowy Kierunku — okresdla zakres i charakter realizacji

zaje¢ dydaktycznych na kierunkach z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢ na kierunku;



» Prowadzacy przedmiot jest odpowiedzialny za organizacje i realizacje zaje¢ dydaktycznych
oraz ich dokumentowanie i archiwizowanie zgodnie z Procedura archiwizacji i przechowywania
dokumentacji weryfikujacej i potwierdzajacej osiggniete efekty uczenia sie studenta w cyklu
ksztatcenia;

» Koordynator przedmiotu/prowadzacy zajecia dydaktyczne - odpowiada za wartos¢
merytoryczng kursu e-learningowego oraz jego zgodnos¢ z programem studidow (w przypadku
realizacji zaje¢ w trybie asynchronicznym);

» Samorzad Studentow Kolegium - opiniuje harmonogram studidw z wyszczegdlnieniem zajec
dydaktycznych realizowanych z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢.



Zatycznik nr 1.

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA PROWADZENIE ZAJEC NA
STUDIACH PODYPLOMOWYCH/KURSACH
DOKSZTALCAJACYCH/SZKOLENIACH* PRZY WYKORZYSTANIU METOD |
TECHNIK KSZTAECENIA NA ODLEGEOSC

Edycja studidw podyplomowych/kursu
doksztatcajacego/szkolenia

Czas trwania (od — do)

Nazwa przedmiotu

Nazwa studiow podyplomowych/ kursu
doksztatcajgcego/szkolenia

Semestr studidw podyplomowych/kursu
doksztatcajacego/szkolenia

Catkowita liczba godzin ztego przedmiotuoraz =~ | ... godz./............ pkt. ECTS
pkt. ECTS
Liczba godzin /pkt. ECTS prowadzonych na odlegtos¢ | ............. godz./........... pkt. ECTS

Imie i nazwisko nauczyciela prowadzacego zajecia
na odlegtos¢

Nazwa kursu z bazy UCKO™

Oswiadczam, ze program zajec na odlegtos¢ odpowiada wszystkim wymaganiom Zarzadzenia
Rektora nr 86/2025 w sprawie zasad prowadzenia w Uniwersytecie Rzeszowskim zajec
dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Podpis wnioskodawcy Podpis koordynatora przedmiotu



Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody” na prowadzenie zaje¢ przy wykorzystaniu metod i
technik ksztatcenia na odlegtosc

Uzasadnienie

Podpis kierownika jednostki

“Niepotrzebne skresli¢

** W przypadku zaje¢ prowadzonych metoda synchroniczna nalez wpisac¢ ,webinarium”



