Jak zrobi¢ prezentacje multimedialng?

Tworzenie prezentacji jest proste, ale znajomo$é opcji, jakie kryjg sie w réznorodnych
funkcjach programu PowerPoint, moze nie by¢ taka oczywista. Jednak witasnie te funkcje
sprawiaja, ze prezentacje multimedialne to jedno z silniejszych narzedzi umozliwiajgcych
przekazanie mysli i idei innym.

Aby dobrze przygotowac prezentacje w programie PowerPoint nalezy najpierw znac
doktadnie cel, czyli to, co chcemy przekazaé naszym stuchaczom. Warto wiedzie¢, kim oni sg i
co ich bedzie interesowato. Jednym, bedg podobaty sie liczne atrakcje w postaci animacji i
koloréw, a inni beda woleli stonowane, proste, ale konkretne informacje. Animacje, dzwieki i
zdjecia muszg byé uzywane w sposéb przemyslany, nie moze ich by¢ zbyt duzo, poniewaz
mogg rozpraszac i zamiast pomac, przeszkodza.

Tworzgc prezentacje warto stosowac rozne typy slajdow, korzystaé z fadnych, estetycznych
zdjeé, a wszelkie dane obrazowac tabelami i wykresami.
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Kliknij, aby dodac tytut

Kliknij, aby dodac notatki
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Na rysunku wida¢ program po uruchomieniu nowej prezentacji. Klikajgc prawym przyciskiem
myszy na obszar oznaczony numerem 1 mozliwe jest dodawanie kolejnych stron prezentacji.
Aby to zrobi¢ nalezy klikngé w menu kontekstowym przycisk ,,Nowy slajd”

Majac dodane slajdy mozna przystapi¢ do wpisywania tekstu, ktéry chcemy przekazac
naszym stuchaczom.

Po dodaniu tekstéw mozna zajgc sie graficzng czescig prezentacji. Prace warto rozpoczaé od
dodania tfa. Aby dodac tto na stronie slajdu nalezy klikngé ,,Style tta”, w zaktadce ,Projekt”.
PowerPoint oferuje wiele formatéw tfa, mozna dodac réwniez wtasne obrazy (na przyktad ze
zdjecia) po kliknieciu w przycisk ,,Formatuj tto”. Nalezy pamieta¢, by tto nie powodowato, ze
tekst bedzie nieczytelny. Jezeli tekst jest czarny, to tto powinno by¢ jasne, jezeli tekst jest
jasny, to tto ciemne. Czesto prezentacje sg pokazywane przez rzutniki, a te duzo gorzej
prezentuja kolory.
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Po dodaniu ciekawego tta, ktére bedzie wspdtgrato z tekstem, nalezy zastanowic¢ sie, co
chcemy zaprezentowac i sprobowac pokazaé to graficznie.

Wszystkie elementy znajdujg sie w zakfadce ,Wstawianie”. Multimedia mozna wstawia¢
réwniez z poziomu samego sIajdu, jak widac¢ na poniiszym rysunku.
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Po kliknieciu przycisku oznaczonego numerem 1 pojawi sie okno umozliwiajgce wybranie
grafiki SmartArt. Nalezy zastanowic sie, co chcemy pokazac i wybra¢ odpowiedni schemat.
Analogicznie mozna doda¢ wykres [porada: dodawanie wykreséw w excelu], tabele, zdjecie
obraz z pliku czy klip multimedialny.



Po osadzeniu klipu multimedialnego konieczne jest okreslenie, czy chcemy go odgrywac
razem ze slajdem, czy po kliknieciu.

Jezeli chcemy zrobi¢ prawdziwie multimedialng prezentacje, warto zastanowic sie nad
animacjami. Czasami dobrze jest wzmocni¢ przekaz stow ruchem na stronie. Animacje mozna
dodaé przy uzyciu zaktadki ,Animacje”.
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Animacje dotyczqce tego, w jaki sposdb kolejne slajdy beda pojawiac sie na ekranie ustawia
sie w sekgcji ,,Przejscie do tego slajdu”.

Animacje niestandardowe dotyczg jednego elementu, na przyktad samego wykresu czy
schematu. Mozna ustali¢, w jakiej kolejnosci elementy na ekranie bedg animowane oraz
jakie to beda elementy.
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To jest przyktadowa prezentacja
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Po dodaniu tekstu, grafiki oraz animacji warto kilkukrotnie przeéwiczy¢ samg prezentacje, by
doktadnie zapamieta¢, co znajduje sie na kazdym slajdzie i méc to odpowiednie podkresli¢
podczas wystgpienia.



