Jak zrobi¢ bibliografie w Wordzie?

Bibliografia to wykaz innych elementéw pismienniczych uzytych w danym dokumencie np.
pracy magisterskiej. Wykazy takie sg opracowywane w publikacjach po to, by poinformowac
czytelnikow, jakie Zrodta zostaty umieszczone, by okresli¢ autorow cytatéw oraz fragmentéw
publikacji.

W Microsoft Word mozliwe jest tworzenie bazy zrédet. Jezeli dang pozycje cytuje sie
wielokrotnie, mozna jg zdefiniowac i potem za kazdym razem w fatwy sposéb dodawa¢é
przypis.

Po dodaniu nowego cytatu do dokumentu, zostaje utworzone zrédto, ktére pojawi sie w
bibliografii. Aby dodaé bibliografie, nalezy klikng¢ w zaktadke ,,Odwotania”.
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Kolejnym krokiem jest wybranie stylu dostosowanego do cytatu i zrédta. Po przygotowaniu
elementu, nalezy klikngé na koricu zdania, ktére ma by¢ zacytowane i powrécic¢ do karty
,Odwotania”, gdzie nalezy klikng¢ ,Wstaw cytat”.

Nastepnie trzeba klikng¢ na ,,Dodaj nowe zrédto”. Pojawi sie okno ,,Tworzenie zrédfa” —to
tutaj wtasnie mozna dokfadnie opisac te pozycje i autoréw ktérzy sg cytowani w pracy. Raz
zdefiniowana pozycja bedzie dostepna dla catego dokumentu. Aby doda¢ zrédto, nalezy
podac nazwe obiektu, z ktérego pochodzi cytat.
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Po dodaniu wszystkich cytowanych Zrédet i opisaniu cytatéw w dokumencie mozna
przystgpi¢ do tworzenia bibliografii.



Aby to zrobi¢, nalezy klikng¢ na miejsce, w ktérym bibliografia ma sie znalez¢, czyli zazwyczaj
na koricu dokumentu. Nastepnie na karcie odwotania w sekcji ,Cytaty i bibliografia” nalezy
klikng¢ przycisk ,,Bibliografia”
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Potem nalezy okresli¢ odpowiedni styl dopasowany do tworzonego przez nas dokumentu.
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4 Wstaw bibliografie

| po kliknieciu w wybrany styl lub w przycisk ,, Wstaw bibliografie” bibliografia pojawi sie w
dokumencie.



