Jak dzieli¢ wyrazy w Wordzie?

W programie MS Word mozliwe jest zaréwno automatyczne dzielenie wyrazéw w catym
dokumencie, jak i reczne dzielenie wyrazéw we wskazanym fragmencie tekstu.

Aby automatycznie dzieli¢ wyrazy w dokumencie, nalezy z menu gtéwnego wybrac zaktadke
,uktad strony”.
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A nastepnie klikng¢ w przycisk ,dzielenie wyrazéw”.
Aby podzieli¢ wyrazy automatycznie dla catego dokumentu nalezy wybra¢ opcje
,Automatycznie”
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b®"  Opdge dzielenia wyrazow...

Sposdb dzielenia wyrazow mozna doprecyzowac klikajgc na ,,Opcje dzielenia wyrazéw”.

Mozna ustawic takie parametry jak strefa dzielenia wyrazow, czyli wielko$¢ obszaru
pomiedzy koricem ostatniego wyrazu a prawym marginesem.
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Aby zastosowac dzielenie wyrazéw tylko do wskazanego fragmentu, nalezy klikng¢ przycisk
,Recznie” program MS Word zaproponuje wyraz, ktéry moze byé podzielony. Zasugeruje
rowniez miejsce, w ktérym mozna dokonac podziatu. Mozna okresli¢ inne niz propozycja
programu, miejsce podziatu.
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Po kliknieciu przycisku , Tak” wyraz zostanie podzielony.



