
Jak dzielić wyrazy w Wordzie? 

W programie MS Word możliwe jest zarówno automatyczne dzielenie wyrazów w całym 

dokumencie, jak i ręczne dzielenie wyrazów we wskazanym fragmencie tekstu. 

Aby automatycznie dzielid wyrazy w dokumencie, należy z menu głównego wybrad zakładkę 

„układ strony”. 

 

 
 

A następnie kliknąd w przycisk „dzielenie wyrazów”. 

Aby podzielid wyrazy automatycznie dla całego dokumentu należy wybrad opcję 

„Automatycznie” 

 

 
 

Sposób dzielenia wyrazów można doprecyzowad klikając na „Opcje dzielenia wyrazów”. 

 

Można ustawid takie parametry jak strefa dzielenia wyrazów, czyli wielkośd obszaru 

pomiędzy koocem ostatniego wyrazu a prawym marginesem. 

 



 
 

Aby zastosowad dzielenie wyrazów tylko do wskazanego fragmentu, należy kliknąd przycisk 

„Ręcznie” program MS Word zaproponuje wyraz, który może byd podzielony. Zasugeruje 

również miejsce, w którym można dokonad podziału. Można określid inne niż propozycja 

programu, miejsce podziału. 

 

Po kliknięciu przycisku „Tak” wyraz zostanie podzielony. 

 


