Uniwersytet Rzeszowski
Wydziat Prawa i Administracji

Uchwata nr/ 2 /2025
Rady Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Rzeszowskiego
z dnia 13 marca 2025 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Rady Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Rzeszowskiego

Na podstawie § 58 ust. 1 pkt 2 lit. b i § 59 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Rzeszowskiego
stanowiqcego zatqcznik do uchwaty nr 34/12/2024 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego
z dnia 16 grudnia 2024 r. (zwanego dalej Statutem UR), Rada Wydziatu Prawa i Administracji
postanawia:

§1

Uchwali¢ Regulamin Rady Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Rzeszowskiego
stanowiacy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Za realizacje uchwaty odpowiada Dziekan Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Rzeszowskiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uniwersytet Rzeszowski
Wydziat Prawa i Administracji

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr /2/2025

Regulamin Rady Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Rzeszowskiego

Postanowienia ogolne

§ 1

Regulamin okresla tryb zwotywania posiedzen i pracy Rady Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Rzeszowskiego (zwanej dalej Radg Wydziatu).

§ 2

Sktad Rady Wydziatu okresla § 57 Statutu UR.

§3

Zadania Rady Wydziatu okresla § 58 Statutu UR.

Posiedzenia Rady Wydziatu

§4

1. Rada Wydziatu obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

2. Posiedzenia zwyczajne Rady Wydziatu zwotuje Dziekan raz w miesigcu, przy czym nie
odbywaja sie one w lipcu i sierpniu.

3. Posiedzenia nadzwyczajne zwotuje Dziekan z wtasnej inicjatywy lub na wniosek co
najmniej 1/4 liczby cztonkow Rady Wydziatu w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia wniosku.
Ograniczen, o ktdrych mowa w ust. 2, nie stosuje sie.

4. Posiedzenia Rady Wydziatu moga by¢ przeprowadzane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zapewniajacych w szczegolnosci:

1) transmisje posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,
2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, dzieki ktorej uczestnicy posiedzenia
moga wypowiadac sie w jego toku z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.
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5. Posiedzenia mogg odbywac sie takze hybrydowo.

6. Decyzje w zakresie formy odbycia posiedzenia Rady Wydziatu podejmuje Dziekan.

7. Rada Wydziatu ustala harmonogram posiedzen na swym pierwszym posiedzeniu po

przerwie wakacyjne;.

8. W posiedzeniach Rady Wydziatu moga uczestniczy¢ osoby zaproszone przez Dziekana

z wtasnej inicjatywy lub na wniosek 20% cztonkéw Rady Wydziatu.

9. Zaproszenie na posiedzenie Rady Wydziatu jest wysytane do cztonkow Rady na ich

uniwersyteckie adresy mailowe na co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

10. Zaproszenie zawiera okreslenie terminu, miejsca oraz proponowanego porzadku
posiedzenia, a w przypadku przeprowadzenia posiedzenia przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej lub hybrydowo takze dane umozliwiajgce wziecie udziatu
w posiedzeniu w tej formie.

11. Udziat w posiedzeniu Rady Wydziatu jest obowigzkiem cztonka Rady. Cztonek Rady
przedstawia na pismie Dziekanowi przyczyny swojej nieobecnosci.

Przygotowanie posiedzen Rady Wydziatu

§5

1. Projekt porzadku posiedzen Rady Wydziatu ustala Dziekan na podstawie inicjatywy
wiasnej, decyzji Rady podjetych na poprzednich posiedzeniach oraz wnioskdw
kierownikow jednostek organizacyjnych Wydziatu.

2. Projekt porzadku posiedzenia Rady Wydziatu moze zawierac:

1) sprawy wymienione w § 58 Statutu UR,

2) sprawy biezace Wydziatu,

3) sprawy zgtoszone na poprzednich posiedzeniach Rady Wydziatu do rozpatrzenia na

4) posiedzeniach kolejnych,

5) sprawy objete zakresem pytan zgtoszonych na poprzednim posiedzeniu Rady
Wydziatu, na ktore nie byto wowczas mozliwosci udzielenia odpowiedzi,

6) sprawy zgtaszane Dziekanowi pisemnie przez cztonkéow Rady Wydziatu oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych Wydziatu,

3. Whnioski o umieszczenie danej sprawy w porzadku obrad Rady Wydziatu powinny by¢:

1) odpowiednio przygotowane przez wnioskodawcow po wzgledem merytorycznym
i kompletne pod wzgledem formalnym,

2) ztozone w sekretariacie Wydziatu w formie pisemnej i poparte odpowiedniag
dokumentacjg nie pozniej niz 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady.

4. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze uwzgledni¢ wniosek ztozony
z niedotrzymaniem tego terminu.
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Przebieg posiedzen Rady Wydziatu
§6

1. Posiedzeniom Rady Wydziatu przewodniczy Dziekan lub wyznaczony przez niego
Prodziekan.

2. Posiedzenie Rady Wydziatu odbywa sie po stwierdzeniu przez przewodniczacego
posiedzenia obecnosci co najmniej pofowy statutowej liczby cztonkéw Rady.

3. Cztonek Rady Wydziatu dokumentuje swoja obecnos¢ na posiedzeniu Rady przez
podpisanie listy obecnosci lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;j.

4. Na wniosek przewodniczacego posiedzenia lub innego cztonka Rady Wydziatu, Rada
w gtosowaniu jawnym moze uzupetni¢ porzadek posiedzenia, zmieni¢ kolejnosc
omawiania spraw lub podjac¢ decyzje o skresleniu niektorych punktéw z proponowanego
porzadku posiedzenia.

5. Rada Wydziatu w gtosowaniu jawnym przyjmuje ostateczny porzadek posiedzenia,
uwzgledniajacy ewentualne zmiany, zgodnie z ust. 4.

6. Przewodniczacy posiedzenia lub upowazniony przez niego cztonek Rady Wydziatu albo
inna zaproszona na posiedzenie osoba referuje sprawe zgodnie z przyjetym porzadkiem
posiedzenia.

7. W toku dyskusji przewodniczacy posiedzenia udziela gtosu w kolejnosci zgtaszania sie
cztonkéow Rady Wydziatu. Przewodniczacy posiedzenia moze udzieli¢ gtosu poza
kolejnoscig przedstawicielom wtadz Uniwersytetu Rzeszowskiego i zaproszonym
osobom.

W sprawach formalnych przewodniczacy posiedzenia udziela gtosu poza kolejnoscia.
Przewodniczacy posiedzenia ma prawo zwrdcenia uwagi osobie zabierajacej gtos, ktorej
wystapienie odbiega od tematu lub ktdra przedtuza swoje wystgpienie. W sytuacji
razgcego naduzycia prawa do zabierania gtosu przewodniczacy posiedzenia moze
odebrac gtos przemawiajgcemu.

10. Cztonek Rady Wydziatu ma prawo zadawac pytania i wystepowac z interpelacjami
w sprawie dziatalnosci naukowej, dydaktycznej i organizacyjnej Wydziatu, ktére sktada
do sekretariatu Wydziatu co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

11. Po wyczerpaniu porzadku posiedzenia Rady Wydziatu przewodniczacy posiedzenia
zarzgdza zamkniecie posiedzenia.

ul. Grunwaldzka 13, 35-068 Rzeszow

tel.: +48 1787215 15 I‘r

e-mail: wpa@ur.edu.pl



Uniwersytet Rzeszowski
Wydziat Prawa i Administracji

Podejmowanie uchwat

§7

1. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty w sprawach nalezacych do jej statutowych zadan.
W pozostatych sprawach wyraza opinie, zajmuje stanowiska i formutuje wnioski.

2. Uchwaty Rady Wydziatu zapadaja zwykta wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmnie;
potowy statutowej liczby cztonkow.

3. Gtosowania w sprawach osobowych s3 tajne. Gtosowanie w innych sprawach moze by¢
tajne na wniosek cztonka Rady Wydziatu, ktéry podlega przyjeciu w drodze uchwaty
podejmowanej zwyktg wiekszoscig gtosow.

4. Kazdy projekt uchwaty przed poddaniem pod gtosowanie powinien byc¢ sformutowany na
pismie i odczytany.

5. W celu przeprowadzenia gtosowania Rada Wydziatu, na wniosek przewodniczgcego
posiedzenia w gtosowaniu jawnym wybiera ze swego sktadu komisje skrutacyjng, ktorej
zadaniem jest obliczenie wynikow gtosowania oraz sporzgdzenie protokotdw.

6. Komisja skrutacyjna liczy co najmniej trzech cztonkdw, a jej przewodniczacego wskazuje
Przewodniczacy posiedzenia.

7. Komisja skrutacyjna dziata tylko w czasie posiedzenia Rady, na ktorym zostata
powotana.

8. Gtosowanie tajne przeprowadzane jest z wykorzystaniem kart do gtosowania
opatrzonych pieczecia Wydziatu, w formie elektronicznej przy pomocy linka do
formularza gtosowania lub z uzyciem systemu elektronicznego oddawania i liczenia
gtosow.

9. Gtosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki, w formie elektronicznej przy
pomocy linka do formularza gtosowania, z uzyciem systemu elektronicznego oddawania
i liczenia gtoséw lub poprzez zakomunikowanie dokonanego wyboru z uzyciem srodka
komunikacji elektroniczne;j.

10. Akt gtosowania polega na wyborze jednej z trzech mozliwosci: TAK, NIE, WSTRZYMUJE
SIE.

11. Niewazne sg gtosy oddane na kartach:

1) nieopatrzonych pieczecig Wydziatu,
2) bez wybrania ktorejkolwiek z mozliwosci lub z wybranymi dwoma lub trzema
mozliwosciami,
3) ztozone po czasie gtosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczeta liczenie gtosow.
12. Wyniki gtosowania ogtasza przewodniczacy komisji skrutacyjne;j.
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Dokumentowanie posiedzen Rady Wydziatu
§8

1. Przebieg kazdego posiedzenia Rady Wydziatu jest protokotowany i nagrywany za pomoca
urzadzenia utrwalajacego dzwiek.

2. W przypadku posiedzenia Rady Wydziatu odbywajacego sie z wykorzystaniem srodkow
komunikacji elektronicznej lub hybrydowo utrwala sie dzwiek i video jego przebiegu.

3. Protokdt z posiedzenia Rady Wydziatu przygotowuje wyznaczony przez Dziekana
pracownik sekretariatu Wydziatu lub, w wyjatkowych przypadkach, inny pracownik
Wydziatu.

4. Protokot z posiedzenia Rady Wydziatu zawiera:

1) porzadek posiedzenia,

2) oznaczenie formy posiedzenia,

3) opis merytoryczny dyskus;ji,

4) podjete uchwaty wraz z wynikami gtosowania,

5) wnioski, opinie, stanowiska Rady Wydziatu,

6) zataczniki — liste obecnosci, materiaty bedace przedmiotem obrad, protokoty
z gtosowan podpisane przez komisje skrutacyjng, dokumentacja wniosku, o ktérym
mowa w § 5 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

5. Osoby zabierajgce gtos na posiedzeniu Rady Wydziatu mogg ztozy¢ do protokotu tekst
swojego wystapienia na pismie.

6. Protokdt z posiedzenia Rady Wydziatu podpisuje przewodniczacy posiedzenia i osoba
protokotujaca.

7. Protokoty z posiedzen Rady Wydziatu sg dostepne w sekretariacie Wydziatu, a takze
udostepniane wszystkim cztonkom Rady Wydziatu w formie elektroniczne;j.

8. Protokot jest zatwierdzany w gtosowaniu jawnym na kolejnym posiedzeniu Rady
Wydziatu.

9. Karty gtosowan tajnych i dokumentacja gtosowania w formie elektronicznej lub z uzyciem
systemu elektronicznego oddawania i liczenia gtosow sg przechowywane do czasu
zatwierdzenia protokotu z danego posiedzenia Rady Wydziatu.

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem =zatwierdzenia przez Rektora Uniwersytetu
Rzeszowskiego.
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