Uniwersytet Rzeszowski
Wydziat Prawa i Administracji

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr/ 49 /2025

Regulamin
organizacji i odbywania programowych praktyk zawodowych
realizowanych na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Rzeszowskiego

Rozdziat |

Postanowienia ogolne

§1

1. Studenci Wydziatu Prawa i Administracji zobowigzani sg, zgodnie z programem studidw,
do odbycia programowych praktyk zawodowych (zwanych dalej praktykami) i uzyskania
ich zaliczenia.

2. Praktyki powinny by¢ realizowane zgodnie z programem praktyk i efektami ksztatcenia.

3. Programy studiow dla kierunkéw prowadzonych na Wydziale Prawa i Administracji
przewidujg realizacje praktyk zawodowych w instytucjach wtasciwych dla danego
kierunku.

§2

1. Program studiow na kierunku Administracja studia | stopnia przewiduje realizacje dwdch
praktyk zawodowych w wymiarze po 9o godzin na Il i IV semestrze studidw (tacznie 180
godzin praktyk).

2. Program studiow na kierunku Administracja studia Il stopnia przewiduje realizacje jednej
praktyki zawodowej w wymiarze 9o godzin na Il semestrze studidw.

3. Program studiow na kierunku Prawo studia jednolite magisterskie przewiduje realizacje
dwdch praktyk zawodowych w wymiarze po 9o godzin na VI i VIII semestrze studiow
(facznie 180 godzin praktyk).

4. Przez godzine praktyki rozumie sie godzine dydaktyczna tj. 45 minut.

5. Praktyki zawodowe majg charakter ciagty i odbywaja sie w okresach wolnych od zajec

dydaktycznych.
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6. Na uzasadniony wniosek studenta, zaopiniowany przez koordynatora praktyki, Dziekan
Wydziatu Prawa i Administracji (zwany dalej Dziekanem Wydziatu) moze wyrazi¢ zgode
na odbycie praktyki w innym terminie niz jest wskazany w harmonogramie realizacji
praktyk w danym roku akademickim.

7. Termin odbywania praktyk wskazany przez studenta nie moze kolidowac z zajeciami
dydaktycznymi.

8. Na mocy upowaznienia Rektora UR, Dziekan Wydziatu zawiera z instytucjami
indywidualne porozumienia (nierodzgce skutkow finansowych) o przyjeciu studenta na

praktyke.

Rozdziat I

Organizacja i przebieg praktyk

§3

1. Obowiazki koordynatora praktyk (zwany dalej koordynatorem) okresla Zarzadzenie
nr 74/2025 Rektora UR z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie organizacji programowych
praktyk zawodowych

2. Na wniosek Dziekana Wydziatu Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia powotuje
koordynatordw, ktorzy sprawuja nadzér dydaktyczno — organizacyjny nad praktykami.

3. Programy praktyk zawodowych opracowuje koordynator.

4. Programy praktyk powinny uwzglednia¢ mozliwos¢ uzyskania przez studentdw wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych zgodnie z zatozonymi w programie ksztatcenia
efektami ksztatcenia.

5. Przed rozpoczeciem praktyk koordynator organizuje ze studentami spotkanie, na ktérym
zostajg przedstawione szczegotowe dla kierunku zasady organizacji programowych
praktyk zawodowych, w tym m.in.:

a) cele praktyk;
b) wskazanie rodzaju instytucji, w ktorych studenci moga realizowac praktyki;
c) obowiazki studentow podczas realizacji praktyk;

d) warunki zaliczenia praktyk;
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e) Przed rozpoczeciem praktyki koordynator weryfikuje, czy dany student posiada
niezbedne dokumenty do jej realizacji.

6. Koordynator praktyki przygotowuje wykaz studentdéw z uwzglednieniem nastepujacych
danych: nazwisko i imie studenta, termin oraz miejsce odbywania praktyki (nazwe,
adres, osobe reprezentujaca jednostke), nazwisko i imie opiekuna zaktadowego pod
kierunkiem, ktorego student bedzie odbywad praktyke. Koordynator dostarcza w/w
wykaz Dziekanowi Wydziatu przed rozpoczeciem praktyk programowych przez

studentow.

§ 4

1. Student wskazuje instytucje, ktora wyrazi gotowosc¢ jego przyjecia na praktyke
zawodowa. Najpozniej na 6 tygodni przed rozpoczeciem praktyki, student przedktada
koordynatorowi druk zgody (zatacznik nr 1), ktéry zawiera termin oraz miejsce
odbywania praktyki (nazwe, adres, osobe reprezentujaca Zaktad Pracy), nazwisko
i imie opiekuna zaktadowego, pod kierunkiem ktérego student bedzie odbywac
praktyke.

2. Koordynator praktyk moze nie wyrazic¢ zgody na zaproponowane przez studenta miejsce
odbywania praktyki w przypadku, gdy budzi ono watpliwosci w zakresie mozliwosci
realizacji celow i osiggniecia zaktadanych efektdw uczenia sie. Od decyzji koordynatora
przystuguje odwotanie do Dziekana Wydziatu.

3. Studenci zobowigzani s3 do =zawarcia ubezpieczenia w zakresie nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw (NNW) na okres trwania praktyk, we wiasnym zakresie
i na wiasny koszt. Najpozniej na 6 tygodni przed rozpoczeciem praktyki, student
przedktada koordynatorowi oswiadczenie o ubezpieczeniu na czas trwania praktyki
(zatacznik nr 2). Brak zawarcia przez studenta umowy ubezpieczenia w w/w zakresie
uniemozliwia odbycie praktyki.

4. Uczelnia nie wyptaca studentom wynagrodzenia z tytutu odbywania praktyk oraz nie

zwraca zadnych kosztow zwigzanych z ich odbywaniem.
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Rozdziat Il
Zaliczenie praktyk

§5

1. Podstawa zaliczenia praktyki jest zrealizowanie jej programu udokumentowane wpisem
w dzienniku praktyk (zatacznik nr 3). Wpis ten powinien zawierac:

a) potwierdzenie przez podmiot, w ktdrym student odbywat praktyke, termindw
rozpoczecia i zakonczenia praktyki wraz z liczbg godzin praktyk;

b) potwierdzenie zakresu zrealizowanych obowigzkéw w ramach praktyki wraz
z pozytywna opinig opiekuna zaktadowego lub osoby sprawujgcej bezposredni nadzor
nad praktykantem (sposob oceny okresla program studiow);

c) zaswiadczenie o odbyciu programowej praktyki zawodowej, wystawione przez
podmiot, w ktorym student odbywat praktyke (zatacznik nr 4).

2. Zaliczenie praktyk jest dokonywane przez koordynatora poprzez wpis do Wirtualnej
Uczelni oceny (sposdb oceny okresla program studidw), najpdzniej do ostatniego dnia
sesji poprawkowe;.

3. Student ma obowigzek zwrdci¢ sie do koordynatora praktyk o ich zaliczenie niezwtocznie
po zakonczeniu praktyki, w terminie wskazanym przez koordynatora, przedstawiajac
prawidtowo wypetniony dziennik praktyk.

4. Przed zaliczeniem praktyki koordynator moze dodatkowo dokonaé sprawdzenia wiedzy,

umiejetnosci i kompetencji spotecznych studenta nabytych w trakcie praktyki.

§6
1. Zgodnie z Regulaminem Studiow Uniwersytetu Rzeszowskiego (§24), praca zawodowa,

staz lub wolontariat odbywany w kraju lub za granica moga zosta¢ uznane na poczet

praktyki zawodowej, o ile umozliwity one uzyskanie efektow uczenia sie okreslonych

w programie studiow dla praktyk zawodowych z zastrzezeniem, ze praca zawodowa,

staz lub wolontariat bedgcy podstawa do uznania na poczet praktyki zawodowej:

a) nie moga byc krdtsze niz wymiar praktyki;

b) powinny by¢ realizowane w trakcie trwania studidw lub przed ich rozpoczeciem lub
gdy od ich zakonczenia nie mineto wiecej niz 5 lat.
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2. Decyzje w sprawie zaliczenia pracy zawodowej, stazu lub wolontariatu jako programowe;j
praktyki zawodowej podejmuje Dziekan Wydziatu na pisemny wniosek studenta

(zatacznik nr 5), zaopiniowany przez koordynatora praktyki na danym kierunku.

Rozdziat IV

Hospitowanie praktyk

§7

1. Praktyki podlegaja corocznym hospitacjom, ktorych szczegdtowe zasady okresla
Procedura przeprowadzania hospitacji programowych praktyk zawodowych na UR
stanowigca zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 16/03/2025 Senackiej Komisji ds. Ksztatcenia
z dnia 17 marca 2025 r. w sprawie ustalenia procedur zapewnienia jakosci ksztatcenia
na studiach wyzszych w UR.

2. Do przeprowadzenia kontroli w miejscu odbywania praktyki uprawniony jest
koordynator praktyki lub inny nauczyciel UR wyznaczony przez Dziekana Wydziatu.

3. Hospitacji podlega minimum 10% praktyk na danym kierunku.

4. Hospitacja wybranych praktyk odbywa sie na zasadach obowigzujacych
w Uniwersytecie Rzeszowskim i obejmuje:

a) wizytacje w miejscu praktyki lub/i kontakt telefoniczny z osobg odpowiedzialng za
praktyki w jednostce przyjmujacej;

b) sporzadzenie przez koordynatora protokotu hospitacji (zatacznik nr 6);

c) sporzadzenie sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji programowych praktyk
zawodowych wraz z rekomendacjami (zaleceniami) wynikajgcymi z analizy
protokotdw hospitacji.

5. Dokumentacja z hospitacji programowych praktyk zawodowych (protokoty hospitacji
oraz sprawozdanie z ich realizacji) przedktadana jest Dziekanowi Wydziatu

i przechowywana w Dziekanacie przez okres 5 lat.
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Rozdziat V

Postanowienia koncowe

§8
1. W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu
Prawa i Administracji UR.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie od roku akademickiego 2025/2026.

Zatgczniki:

— Zgoda na odbycie programowej praktyki zawodowej w instytucji (zat. nr 1)

— Oswiadczenie o ubezpieczeniu NNW (zat. nr 2)

— Dziennik praktyk z opinig opiekuna (zat. nr 3)

— Zaswiadczenie o odbyciu programowej praktyki zawodowej (zat. nr 4)

— Whniosek o uznanie pracy zawodowej, stazu lub wolontariatu na poczet praktyki
zawodowej (zat. nr 5)

— Protokot z hospitacji programowej praktyki zawodowej (zat. nr 6)
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