Uniwersytet Rzeszowski
Wydziat Prawa i Administracji

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr /20 /2025

REGULAMIN DYPLOMOWANIA,
WYTYCZNE PISANIA PRACY DYPLOMOWEJ
ORAZ SZCZEGOLOWE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU DYPLOMOWEGO

NA WYDZIALE PRAWA | ADMINISTRACIJI

Ukonczenie studiow

§1
Warunkiem ukonczenia studiow i uzyskania dyplomu ukonczenia studidw jest:
— uzyskanie efektow uczenia sie okreslonych w programie studiow;
— pozytywna ocena z egzaminu dyplomowego;
— pozytywna ocena pracy dyplomowej, wystawiona przez promotora i recenzenta, o ile

przewiduje to program studiow.

Praca dyplomowa

§2

1. Praca dyplomowa jest przygotowana pod kierunkiem nauczyciela akademickiego, ktory
posiada co najmniej stopien naukowy doktora.

2. Lista kandydatow na promotorow na dany rok jest zatwierdzana przez Dziekana, po zao-
piniowaniu przez Rade Wydziatu.

3. Dziekan, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, moze wyrazic¢ zgode na przygotowywanie
pracy dyplomowej pod opieka nauczyciela akademickiego nieprowadzgcego seminarium
dyplomowego na danym kierunku studiow w danym roku akademickim —w trybie indywi-
dualnym i z zapewnieniem petnej realizacji programu studiow.

4. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek promotora pracy dyplomowej, Rada Wy-
dziatu moze wyrazi¢ zgode na powotanie promotora pomocniczego. Promotorem pomoc-

niczym moze zostac osoba takze spoza uczelni, w szczegdlnosci pochodzaca z otoczenia
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10.

11.

spoteczno-gospodarczego, posiadajaca tytut zawodowy magistra oraz kompetencje i do-
Swiadczenie w zakresie obejmujacym tematyke pracy dyplomowe;.

Student wybiera promotora pracy dyplomowej z listy promotoréw zatwierdzonych dla da-
nego kierunku studiow na dany rok akademicki w terminach ustalonych przez Dziekana.
Jesli student nie dokona wyboru zostaje zapisany na seminarium w trybie administracyj-
nym przez Dziekanat.

Grupa seminaryjna na etapie tworzenia liczy minimum 10 osob, ale nie wiecej niz 12 0sob.
Zapisy do grup prowadzone s3 proporcjonalnie do liczby studentéw w danym roczniku.
O kolejnosci zapisu decyduje srednia ocen z toku studidw, a w przypadku nowoprzyjetych
studentow — kolejnos¢ zapisu.

Zmiana seminarium dyplomowego wymaga zgody Prodziekana ds. studentow wyrazone;j
na wniosek studenta, zaopiniowany przez obecnego i przysztego promotora.

Student skierowany na powtarzanie semestru w przypadku gdy dotychczasowy promotor
nie prowadzi seminarium sktada wniosek do Prodziekana ds. studentow o zmiane promo-
tora, z opinig promotora przyjmujacego. W przypadku braku zgody promotora przyjmu-
jacego Prodziekan podejmuje decyzje dotyczacg wpisu na seminarium biorgc pod uwage
stan zaawansowania oraz temat pracy dyplomowej i wskazuje promotora z listy promo-
torow prowadzacych seminarium na danym roku, na ktérym student powtarza semestr.
Tematy prac dyplomowych licencjackich i magisterskich (w jezyku polskim i angielskim)
sg zgtaszane przez promotordw do Dziekanatu w terminie do dnia 15 kwietnia roku aka-
demickiego, w ktorym planowana jest obrona.

Praca dyplomowa podlega recenzji przez promotora i recenzenta (zatqgcznik nr 1 i 2 wzor
z systemu Uczelnia 11). Recenzje pracy sg jawne, chyba ze przedmiot pracy jest objety ta-
jemnica prawnie chroniong. Oceng koncowa pracy dyplomowej jest srednia ocen promo-
tora i recenzenta zgodna ze skala ocen okreslong w § 50 ust. 3 Regulaminu studidw na
Uniwersytecie Rzeszowskim.

Promotor wraz z raportem z systemu antyplagiatowego (JSA) oraz recenzent sktadaja opi-
nie pracy dyplomowej (recenzje) w Dziekanacie w terminie co najmniej 7 dni przed wyzna-
czonym terminem egzaminu dyplomowego w celu umozliwienia studentowi zapoznania

sie z jej trescia.
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Praca licencjacka

§3

1. Praca licencjacka jest praca:

wykonywang samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem promotora, ktérego do-
robek naukowy miesci sie w dyscyplinie zwigzanej z kierunkiem studidéw studenta,
podlegajaca recenzji sporzadzanej przez promotora i recenzenta, przy czym recen-
zentem powinien by¢ nauczyciel akademicki posiadajgcy dorobek naukowy
z zakresu tej dyscypliny naukowej do ktorej jest przypisany kierunek studiow,
stanowigcg przedmiot dyskusji i oceny w trakcie egzaminu dyplomowego,

zwigzana z kierunkiem i specjalnoscia ksztatcenia studenta,

2. Celem realizacji pracy licencjackiej jest opanowanie przez studenta wiedzy z zakresu stu-

diowanego kierunku oraz zdobycie umiejetnosci umozliwiajacych:

wybdr problemu badawczego z zakresu studiowanego kierunku oraz sformutowanie
tematu stuzacego jego rozwigzaniu,

opracowanie metodologii rozwigzania wybranego problemu badawczego,
opracowanie przegladu literatury przedmiotu badan,

przeprowadzenie procesu badawczego stuzacego realizacji przyjetego celu pracy.

3. Praca licencjacka moze miec charakter:

analityczny,

4. Praca powinna zawierac¢ w szczegdlnosci:

okreslenie aktualnego problemu badawczego,

cel gtoéwny pracy oraz cele szczegdtowe,

opis materiatdw zrodtowych oraz metod gromadzenia i przetwarzania danych,
prezentacje wynikow badan i sformutowanie wnioskdow,

przeglad literatury przedmiotu badan.
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Praca magisterska

§4

1. Praca magisterska jest pracg w szczegdlnosci:

wykonywang samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem promotora, ktérego doro-
bek naukowy miesci sie w dyscyplinie zwigzanej z kierunkiem studidéw studenta,
podlegajaca recenzji sporzadzanej przez promotora i recenzenta, przy czym recen-
zentem powinien by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy dorobek naukowy
z zakresu tej dyscypliny naukowej do ktorej jest przypisany kierunek studiow,
stanowigcg przedmiot dyskusji i oceny w trakcie egzaminu dyplomowego,

zwigzang z kierunkiem i specjalnoscia ksztatcenia studenta.

2. Celem realizacji pracy magisterskiej jest opanowanie przez studenta szerokiej wiedzy

z zakresu studiowanego kierunku oraz zdobycie umiejetnosci umozliwiajgcych:

identyfikacje priorytetowych problemow do badan z zakresu studiowanego kierunku
oraz sformutowanie i wybor tematu stuzacego rozwigzaniu wybranych problemoéw
zwigzanych z kierunkiem studiow,

sformutowanie tematu, majacego na celu rozwigzanie problemu badawczego,
opracowanie metodyki rozwigzania wybranego problemu badawczego,

dokonanie samodzielnej i krytycznej analizy literatury problemu badawczego,
przeprowadzenie procesu badawczego stuzacego realizacji celu pracy oraz weryfikacji
przyjetych hipotez badawczych,

wypracowanie kreatywnych rozwigzan problemu badawczego.

3. Praca dyplomowa (magisterska) ma charakter teoretyczno - empiryczny, w szczegdlnosci

powinna:

wskazywad znajomosc literatury przedmiotu przez studenta, umiejetnos¢ jej doboru
i wykorzystania oraz podjecia krytycznej analizy i oceny dorobku teoretycznego
w zakresie formutowanego problemu badawczego,

wskazywad umiejetnos¢ studenta do przeprowadzenia analizy i syntezy podstawo-
wych problemdw teoretycznych i praktycznych, ze zwrdceniem uwagi na dostrzega-
nie prawidtowosci wystepujacych w obrebie badanych zjawisk,

Swiadczy¢ o umiejetnosci stosowania przez studenta metod badawczych i naukowego

ujmowania obserwowanych zjawisk,
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— zawierac elementy tworczych rozwigzan i propozycji w odniesieniu do obszaru proble-
matyki badawcze,;.

Egzamin dyplomowy

§5

1. Student zostaje dopuszczony do egzaminu dyplomowego po tagcznym spetnieniu nastepu-
jacych warunkow:
— uzyskaniu wszystkich efektow uczenia sie okreslonych w programie studiéw na danym
kierunku;
— uzyskaniu pozytywnych ocen pracy dyplomowej wystawionych przez promotora oraz
recenzenta;
— ztozeniu w dziekanacie podpisanej przez promotora pracy dyplomowej oraz doku-

mentdw zwigzanych z wydaniem dyplomu na 14 dni przed terminem egzaminu.

§6
2. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja powotang przez Dziekana na wniosek pro-
motora (zatgcznik nr 3).
3. W sktad komisji wchodza:

— Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego: Prodziekan ds. studentow lub wy-
znaczony przez niego nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien dok-
tora;

— Promotor lub, w uzasadnionym przypadku inny nauczyciel specjalista z przedmiotow
obejmujacych tematyke pracy dyplomowej posiadajacy, co najmniej stopien nau-
kowy doktora;

— Recenzent lub, w uzasadnionym przypadku inny nauczyciel, w miare mozliwosci spe-
cjalista zdyscypliny lub przedmiotow obejmujacych tematyke pracy dyplomowej, po-
siadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.

3. Zakres zagadnien | pytan tematycznych przygotowujgcych do egzaminu dyplomowego
udostepnia sie na stronie internetowej Wydziatu Prawa i Administracji.
4. Zakres zagadnien / pytan, o ktorych mowa w pkt. 3 obejmuje liste dziesieciu przedmiotow

obowigzkowych na danym kierunku studidw. Z kazdego z tych przedmiotdw ustala sie piec



Uniwersytet Rzeszowski
Wydziat Prawa i Administracji

pytan dla studentow na wszystkich poziomach studiow. Student na egzaminie dyplomo-
wym otrzymuje dwa pytania z w/w pytan i jedno z pracy dyplomowe;.

5. Zasady ustalenia oceny koncowej wpisywanej na dyplom ukorczenia studiow okresla § 5o
ust.3 Regulaminu studidw na Uniwersytecie Rzeszowskim. Komisja ustalajac wynik kon-
cowy bierze pod uwage:

— 60% Sredniej arytmetycznej ocen z przebiegu studiow,
— 20% Sredniej arytmetycznej ocen z pracy dyplomowej,
— 20% Sredniej arytmetycznej ocen z odpowiedzi na egzaminie dyplomowym.

6. Student jest zobowigzany przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego w terminach okreslonych
w Regulaminie studiéw na Uniwersytecie Rzeszowskim tj. do dnia:

— 31marca na studiach konczacych sie w semestrze zimowym,
— 30 wrzesnia na studiach konczacych sie w semestrze letnim.

7. W przypadku nie ztozenia pracy dyplomowej, negatywnej oceny zegzaminu dyplomowego,
nie przystgpienia do egzaminu dyplomowego w terminach, o ktérych mowa w ust. 6 Dzie-
kan wydaje:

— decyzje o skresleniu z listy studentdow;
— kieruje na powtarzanie semestru lub roku na wniosek studenta ztozony w terminie do

7 dni od dnia zakonczenia sesji poprawkowe;j.

Struktura (uktad) pracy dyplomowe;j

§7

1. Dla kierunkow studiow prowadzonych na Wydziale Prawa i Administracji, praca dyplomowa
powinna posiadac nastepujaca strukture:

— Strona tytutowa zgodna z wzorem udostepnionym na stronie internetowej Wydziatu,

— Spis tresci,

— Wstep (wprowadzenie),

— Cel (e), problem badawczy i zakres pracy, hipotezy badawcze,

— Materiaty zrédtowe i metodyka badan,

— Czesc zasadnicza sktadajaca sie z rozdziatdw i podrozdziatow,

— Wnhnioski koncowe/Zakonczenie,



Uniwersytet Rzeszowski
Wydziat Prawa i Administracji

Bibliografia sporzadzona alfabetycznie,

Aneksy (wykaz fotografii, rysunkow, tabel, wykresow, zataczniki),

Streszczenie pracy w jezyku polskim oraz tytut pracy w jezyku angielskim,
Oswiadczenie studenta o samodzielnym przygotowaniu pracy dyplomowej (zatgcznik
nr 2 do Zarzgdzenia nr 103/2025 Rektora UR z dnia 22 kwietnia 2025 r.).

Oswiadczenie o zgodnosci wersji papierowej i elektronicznej pracy zamieszczonej

w systemie (zatgcznik nr 3 do Zarzqdzenia nr 103/2025 Rektora UR z dnia 22 kwietnia

202571.).

Wymogi techniczne

§8

Praca dyplomowa powinna spetniac nastepujace wymogi edytorskie:

format arkusza papieru: A4 wydruk dwustronny,
czcionka: Corbel 12 pkt, w tytutach rozdziatow 16 pkt i podrozdziatow 14 pkt czcionka
pogrubiona,
odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza,
marginesy:
gorny: 2,5cm,
dolny: 2,5 cm,
wewnetrzny: 3,5 cm,
zewnetrzny: 2,5 cm,
tekst wyjustowany (wyréwnany do obu marginesow),
rozdziaty nalezy rozpoczynac od nowej strony,
kazdy akapit nalezy rozpoczyna¢ wcieciem (1 cm),
wszystkie strony pracy ponumerowane, a numer znajduje sie u dotu strony wyréwnany
do zewnetrznego marginesu,
spis tresci wstawiany automatycznie,
tytuty prezentacji tabelaryczno — graficznych umieszczane nad obiektem, czcionka

Corbel 12 pkt, w numeracji ciggtej dla danego typu pliku graficznego,
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— przypisy zrodtowe pod prezentacjami tabelaryczno — graficznymi czcionka Corbel 10

pkt.

Wymogi ogdlne

§9

1. Catkowita objetosc pracy licencjackiej powinna wynosic nie mniej niz dwa arkusze wydaw-
nicze tj. 8o tys. znakow ze spacjami, pracy magisterskiej nie mniej niz trzy arkusze wydaw-
nicze tj. 120 tys. znakdw ze spacjami. Ze wzgledu na specyfike tematu pracy promotor
moze okresli¢ inng objetosc pracy.

2. Student sktada w Dziekanacie jeden egzemplarz pracy (w wersji papierowej
i elektronicznej na nosniku CD lub DVD) na 14 dni przed egzaminem dyplomowym, prze-
znaczony do przechowywania w Archiwum Uczelni oraz inne dokumenty niezbedne do wy-
dania dyplomu.

3. Sposdb i forme przekazania jednego egzemplarza pracy dla recenzenta, student ustala
z promotorem.

4. Praca stanowi wydruk dwustronny ztozony w opisanej papierowej biatej bezkwasowej
teczce aktowej z pisemng zgoda promotora na ztozenie pracy potwierdzong podpisem na
stronie tytutowe;.

5. Student, po zatwierdzeniu przez promotora ostatecznej tresci pracy dyplomowej, umiesz-
cza elektroniczng wersje pisemnej pracy dyplomowej w systemie WU (Wirtualna Uczelnia)
w zaktadce Praca dyplomowa, najpdzniej na 3 tygodnie przed planowanym terminem eg-
zaminu dyplomowego.

6. Wgranie elektronicznej wersji pracy dyplomowej, o ktorej mowa w pkt. 5 wymaga scalenia
pracy do jednego pliku, ktérego rozmiar nie przekracza 20 MB w jednym z formatow: *pdf,
*doc, * docx, *odt wraz z dofgczonym na ostatniej stronie wypetnionym i podpisanym
oswiadczeniem o samodzielnym przygotowaniu pracy.

§ 10

Niniejszy Regulamin dyplomowania obowiazuje od roku akademickiego 2025/2026.



