Wytyczne dla Promotorow i Recenzentow prac dyplomowych (magisterskich,
licencjackich, inzynierskich)

Uprzejmie informujemy, ze od 22 kwietnia 2025 roku obowigzuje regulamin antyplagiatowy,
dostosowany do nowej struktury uczelni, ktory okresla Zarzadzenie Rektora UR nr103/2025 w sprawie
ustalenia procedury antyplagiatowej w Uniwersytecie Rzeszowskim.

Student zamieszcza swojg prace prace dyplomowa w systemie Wirtualna Uczelnia po uzgodnieniu jej
ostatecznej tresci z promotorem (na 3 tygodnie przed planowanym terminem obrony). O fakcie
podtaczenia przez studenta pracy do systemu WU, promotor powiadamiany jest droga e -mailowa
i moze przystapi¢ do zapoznania sie z jej trescig poprzez zalogowanie do systemu WU z poziomu
menu: Prace dyplomowe - Promotor - Grupy seminaryjne lub Prace dyplomowe — Promotor - Lista
studentow (w kolumnie Szczegoty jest dostepny przycisk, ktory przekieruje do pracy studenta).

Rozmiar pliku pisemnej pracy dyplomowej, ktéra powinna byc¢ zapisana w jednym z formatow: *pdf,
*doc, *docx, *odt, nie moze przekraczaé 20 MB, gdyz taki rozmiar dopuszcza Jednolity System
Antyplagiatowy. Zgodnie z Regulaminem antyplagiatowym, student zobowigzany jest do dotaczenia
na ostatniej stronie pracy podpisanego oswiadczenia o samodzielnosci pracy (skan lub zdjecie) —
w przypadku braku oswiadczenia, prace nalezy zwrdci¢ do uzupetnienia. Student, oprdcz pliku pracy,

ma rowniez mozliwos¢ dotaczenia w systemie zatgcznika do pracy. Zatgcznik do pracy nie stanowi jej
czesci pisemnej i nie podlega sprawdzeniu w JSA, czego przyktadem jest projekt programistyczny lub
projekt architektoniczno-krajobrazowy. Na etapie sprawdzania pracy przez Promotora nalezy bra¢
pod uwage catos¢ pracy, w tym poprawnos¢ strony tytutowej, poprawnos¢ i aktualnos¢ wszelkich
zatgcznikow.

Po wstepnej akceptacji pracy, promotor moze zaznaczyc checkbox ,Analiza SI” (w celu dodatkowego
zbadania pracy w zakresie wykorzystania narzedzi sztucznej inteligencji), a nastepnie ustawic status
Spetnia wymagania formalne. Po zmianie statusu na Spetnia wymagania formalne praca zostaje
automatycznie (w ciggu kilku minut) wystana do JSA. W chwili wygenerowania raportéw z JSA, pole
Status pracy dyplomowej jak i Status JSA ulegnie zmianie na Sprawdzono, a raporty bedg dostepne
na liscie plikow u studenta oraz na platformie JSA.

Promotor na kazdym etapie weryfikacji moze zwrdci¢ prace do poprawy, co wymaga wgrania pliku
uwag.

Uwaga 1!

Promotor musi pamietac o zmienianiu statusu pracy. Do JSA zostanie ona zaciggnieta dopiero po
zmianie statusu na "Spetnia wymagania formalne", do recenzenta pdjdzie wiadomosc¢ o tym, ze
moze recenzowac, gdy promotor zatqgczy plik z opiniq, wybierze ocene, zatwierdzi jg, a nastepnie
zmieni status pracy na "Zaopiniowana". Kazda zmiana to dwa ruchy - wybor z wybieraka i klikniecie
zmiany statusu.

Uwaga 2!

Wykluczenie z wyniku raportu podobieristwa niektorych fragmentow tekstu wymaga
bezposredniego zalogowania sie przez Promotora do platformy JSA.



Uwaga 3!

W przypadku, gdy wprowadzono modyfikacje w raporcie na platformie JSA, to w_pierwszej
kolejnosci nalezy dokonac zatwierdzenia badania, a nastepnie ustawi¢ w systemie WU status
Zaakceptowana.

W przypadku, gdy nie wprowadzono zadnych zmian w raporcie JSA, w celu zatwierdzenia
biezqcego badania, nalezy w Wirtualnej Uczelni zmienic status na Zaakceptowana.

Zaakceptowanie badania umozliwia pobranie raportéw przez System WU oraz zmiane pola Status
JSA na Zatwierdzone. Zmiana statusu JSA na zatwierdzone oznacza, ze mozna dotaczy¢ opinie
i wystawic ocene. Aby pobradidofaczy¢ opinie nalezy uzyc przycisku Pobierz arkusz opinii w Wirtualnej
Uczelni, znajdujacy sie w szczegofach pracy studenta, pod listg plikow (kiedy praca w systemie jest
gotowa do zrecenzowania, pod tym przyciskiem jest formularz z metryczka juz wypetniong danymi
pobranymi z systemu). Mozna tez wczesniej pobraé pusty szablon z zaktadki Szablony opiniii recenzji.
W celu zakonczenia etapu oceny pracy nalezy ustawic status pracy na Zaopiniowana oraz zatwierdzic
przyciskiem Zmien status. Promotor przekazuje do Dziekanatu wydrukowany i podpisany raport
0golny (skrécony) z badania w JSA oraz recenzje pracy. W przypadku, kiedy raport z badania
antyplagiatowego zostat zatwierdzony z poziomu Wirtualnej Uczelni (a nie JSA), po jego
wydrukowaniu nalezy recznie zaznaczy¢ wtasciwy checkbox wskazujacy na dopuszczenie pracy do
obrony.

Po zakonczeniu etapu oceny pracy przez Promotora System WU wysyta do Recenzenta mailowe
powiadomienie o koniecznosci przygotowania recenzji. Recenzent moze pobrac¢ plik pracy
dyplomowej w Systemie WU, z poziomu zaktadki — Recenzent- Lista studentow. Aby pobrac
i dofaczy¢ recenzje nalezy uzyc przycisku Pobierz arkusz recenzji w Wirtualnej Uczelni, znajdujacy sie
w szczegotach pracy studenta, pod listg plikow (kiedy praca w systemie jest gotowa do
zrecenzowania, pod tym przyciskiem jest formularz z metryczka juz wypetniona danymi pobranymi
z systemu). Mozna tez wczesniej pobrac pusty szablon z zaktadki Szablony opinii i recenzji.

Po wystawieniu oceny oraz wypetnieniu i dotaczeniu szablonu oceny recenzenta, nalezy ustawic
status pracy dyplomowej na Zrecenzowana, a nastepnie zapisa¢ zmiane przyciskiem Zmien status
(jest to konieczne do dalszego etapu zwigzanego z ustaleniem terminu obrony). Wydrukowany
i podpisany arkusz recenzji Recenzent przekazuje do wtasciwego Dziekanatu.

Uwaga 4!

Recenzent ma dostep do pracy juz od momentu, w ktorym student zatqczy jg do systemu.
Powiadomienie o tym, ze praca juz jest w WU otrzymuje tylko promotor, ale w dalszym ciggu
powiadomienie (od JSA - na taki mail, jaki Paristwo im niegdys podali) o tym, Ze praca przeszta przez
system JSA, otrzymuje i promotor, i recenzent. W tym momencie recenzent moze juz czytac prace,
pobrawszy jq sobie z WU, moze tez wypetnic¢ szablon recenzji, ktory jest dostepny w jego profilu.
Niestety, by zatgczyc recenzje i wystawi¢ w systemie ocene, musi czekac na powiadomienie o tym,
ze moze juz to zrobic (przychodzi mail od nadawcy "Uczelnia").

Uwaga 5!

Przy pobieraniu w Systemie WU formularza opinii oraz recenzji nalezy upewnic sie, czy w nagtowku
uwzgledniono wtasciwg nazwe Wydziatu. Na pobranym formularzu oceny pracy Promotora lub
Recenzenta nalezy wstawic biezqcq date oraz komputerowy podpis (imie i nazwisko), a nastepnie
wgrac do Systemu WU (nie ma potrzeby dotgczania w Systemie skanu niniejszeqgo dokumentu
uvwzgledniajgcego wtasnoreczny podpis osoby oceniajgcej). Arkusze, po wydrukowaniu, nalezy
dodatkowo zaopatrzyc wtasnorecznym podpisem i dostarczyc do wtasciwego dziekanatu.



Uwaga 6!

Po zaakceptowaniu raportu z JSA i zatwierdzeniu pracy przez promotora, promotor nie ma
mozliwosci ponownego wystania pracy dyplomowej do sprawdzenia w JSA. W przypadku
zaistnienia koniecznosci ponownego wgrania pracy i jej sprawdzenia w systemie antyplagiatowym
nalezy kontaktowac sie z pracownikiem UCI - Panem mgr Wojciechem Chwatg.

Student, na kazdym etapie obiegu jego pracy dyplomowejw Systemie WU, ma mozliwos¢ zapoznania
sie z jej aktualnym statusem oraz mailowo informowany jest o zwrdceniu przez Promotora pracy do
poprawy. Ma rowniez zapewniony wglad do wynikow raportu z JSA oraz tresci wystawionych

recenzji.

Student zobowigzany jest do dostarczenia do Dziekanatu wersji papierowej pracy oraz elektronicznej
(na nosniku CD, DVD lub pendrive) dopiero po zaakceptowaniu pracy w Systemie WU przez
Promotora.

Szczegotowa instrukcja obiequ pracy w Systemie WU dostepna jest w Wirtualnej Uczelni w zaktadce
Prace dyplomowe”(pkt 2. Rola Promotor, pkt 3. Rola Recenzent).

Obowigzujgce Zarzadzenie nr 103/2025 Rektora UR z dnia 22 kwietnia 2025 r. w sprawie ustalenia
procedury antyplagiatowej w Uniwersytecie Rzeszowskim dostepne jest pod adresem:
https://www.ur.edu.pl/student/jakosc-ksztalcenia/wewnetrzny-system-zapewnienia-jakosci-
ksztalcenia/badanie-jakosci-ksztalcenia/wzory-i-procedury.

W przypadku problemoéw technicznych nalezy kontaktowad sie z pracownikiem UCI, Panem mgr
inz. Wojciechem Chwatg — wchwala@ur.edu.pl, tel: (17) 872 1250.

Ponizej zamieszczono pomocne informacje przygotowane przez pracownika UCl — Pana mgr inz.
Krzysztofa Madeja



https://www.ur.edu.pl/student/jakosc-ksztalcenia/wewnetrzny-system-zapewnienia-jakosci-ksztalcenia/badanie-jakosci-ksztalcenia/wzory-i-procedury
https://www.ur.edu.pl/student/jakosc-ksztalcenia/wewnetrzny-system-zapewnienia-jakosci-ksztalcenia/badanie-jakosci-ksztalcenia/wzory-i-procedury
mailto:wchwala@ur.edu.pl

Najczestsze przyczyny probleméw w obiegu pracy dyplomowej pomiedzy Uczelnia
a systemem JSA

1. Student nie moze wgrac pracy dyplomowe;j
1a. Brak wpisanego tematu pracy dyplomowej

1b. Student nie uzupetnitinformacji w WU: Praca dyplomowa -> Dane pracy dyplomowej

Praca dyplomowa Pole. Wartosé Operacje

Dane pracy dyplomawej
Jeayk pracy dyplomane]

Pliki pracy dyplomowe;

Instrukcja
@ Wypetnianie ankiet

Egzaminy Siowa kiuczowe "
' Wybory

wyloguj

1c. Student ma ustawiony inny status niz statusy: Brak, Do poprawy (pozostate statusy blokuja
mozliwos¢ wgrywania plikow)

1d. Student ma status Do poprawy i chce wgrac kolejna wersje pracy po dokonaniu poprawek. Aby

"

wgrac kolejny plik pracy nalezy zmienic¢ nazwe pliku np. dopisujac do nazwy pliku ,,...v2".
2. Student nie moze wgrac zatgcznikow

2a. Student najpierw wgrat plik pracy co spowodowato zmiane statusu na Wystana i wigczyto blokade
przesytania plikow.

Rozwigzanie 1: usunac plik pracy, ustawi¢ status Brak oraz poinformowac studenta o wifasciwe;j
kolejnosci wgrywania plikow.

Rozwigzanie 2: ustawic status Brak jednak po wgraniu zatacznikow przez studenta system nie zmieni
statusu na Wystana nalezy to zrobié recznie.

3. Praca nie przeszta do systemu JSA (Btad sprawdzania)

Najczestsze przyczyny to brak uzupetnionych pdl: Temat pracy dyplomowej, Uzyskany tytut,
Promotor, rok ak. dyplomowania, jezyk pracy dyplomowe;j

Opis btedu: informacja o btedzie jest wyswietlana w Dyplom -> Pliki -> Uwagi — JSA.

Rozwiazanie: po wprowadzeniu zmian, aby praca ponownie zostata wystana do sprawdzenia musza
by¢ ustawione statusy: Status pracy dyplomowej: Spetnia wymagania formalne oraz w Pliki kolumna
Raport JSA — Status: Do sprawdzenia
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System Uczelnia komunikuje sie z systemem JSA co okoto 20 min. Czas sprawdzania pojedynczej
pracy moze by¢ rézny, od 30 min do nawet 24 godzin.

Instrukcja postepowania w przypadku koniecznosci ponownego wgrania

pracy dyplomowej gdy poprzednia wersja zostata juz ZAAKCEPTOWANA
w systemie JSA

1. Zaktadka Dyplom -> Pliki -> kasujemy pliki raportow i plik pracy
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2. Aby student mdgt ponownie wgrac prace w zaktadce Dyplom nalezy ustawid status: BRAK.

Nazwisko:

Abgarowskii

oo smboue | okt | Ocny | e oce JRTORY oy | i
Wit-IstTM Dyplom
Status: Brak =[] Aktywny

hane dodatkowe

Wystana
Spefnia wymagania formalne
Analizowana

Sprawdzono
Zaakceptowana

Do poprawy

Rok ak. dyplomowania 2022 2023 ; Uzyskany tytat

Data planowanego zfozenia pracy Data zlozenia prac

Pliki Praca zloz. elektronicznie Liczba zmian pracy

Rodzaj pracy

3. Procedura sprawdzania pracy rozpoczyna sie od poczatku.



