Uniwersytet Rzeszowski
Wydziat Prawa i Administracji

Zatgcznik nr1 do Uchwaty nr /14 /2026

REGULAMIN TUTORINGU AKADEMICKIEGO

WYDZIAtU PRAWA | ADMINISTRACJI UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki, na jakich bedg odbywac sie zajecia w ramach
tutoringu akademickiego w Woydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
Rzeszowskiego.

2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1) tutorze — nalezy przez to rozumied nauczyciela akademickiego Wydziatu
Prawa i Administracji Uniwersytetu Rzeszowskiego prowadzacego
zindywidualizowany proces ksztatcenia w formie tutoringu,

2) procesie tutorskmi — nalezy przez to rozumiec cykl spotkan tutoringowych
realizowanych pomiedzy tutorem a podopiecznym,

3) podopiecznym — nalezy przez to rozumie¢ studenta Wydziatu Prawa
i Administracji Uniwersytetu Rzeszowskiego albo doktoranta szkoty
doktorskiej uczestniczgcego w procesie tutorskim,

4) superwizji procesu tutorskiego — nalezy przez to rozumiec element systemu
doskonalenia zawodowego tutorow stuzacy zapewnieniu wysokiej jakosci
procesu tutoringowego realizowanego w WPA UR,

5) Centrum Tutoringu WPA UR —nalezy przez to rozumiec jednostke pomocnicza
WPA UR powotang do organizacji i nadzoru nad tutoringiem akademickim,

6) WPA UR — Wydziat Prawa i Administracji Uniwersytetu Rzeszowskiego.

3. Przepisy Statutu UR oraz Regulaminu WPA UR okreslajg kwestie zwigzane
z organizacja Centrum Tutoringu i powotania Kierownika Centrum.
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1.

ISTOTA TUTORINGU AKADEMICKIEGO

§2

Tutoring akademicki jest forma edukacji spersonalizowanej polegajaca na
regularnych spotkaniach tutora z podopiecznym, w ramach ktorych podopieczny
rozwija swoj potencjat naukowy i zawodowy w oparciu o cele tutoringu ustalone
wspolnie z tutorem.

Tutoring w WPA UR moze by¢ prowadzony jako:

1) tutoring rozwojowy, ktorego celem jest rozwdj osobisty podopiecznego,
poznanie mocnych i stabych stron, wsparcie narzedziami pozwalajgcymi na
osigganie zamierzonych celéw rozwojowych podopiecznego,

2) tutoring naukowy, ktorego celem jest rozwdj naukowy podopiecznego,
zgodny z jego mozliwosciami i zainteresowaniami, prowadzacy do poznania
podstaw prowadzenia pracy naukowej, rozszerzenia wiedzy z zakresu
przedmiotu zainteresowan oraz kompetencji w realizacji projektow
naukowych.

Kazdy proces tutorski moze zawieral elementy obu rodzajow tutoringu
wymienionych w ust. 2 i jest ukierunkowany na zainteresowania i potrzeby
podopiecznego.

Proces tutorski ma charakter dobrowolny i nie zastepuje zaje¢ przewidzianych w toku
studiow.

Tutoring akademicki moze byc¢ prowadzony w jezyku polskim lub obcym.

§3

Celem tutoringu akademickiego jest w szczegolnosci:

1) zidentyfikowanie zainteresowan naukowych podopiecznego,

2) zidentyfikowanie mocnych i stabych stron podopiecznego w celu jego dalszego
rozwoju naukowego i zawodowego,

3) udzielanie podopiecznemu pomocy w osiggnieciu wyzszego poziomu
kompetencji w zakresie jego zainteresowan naukowych i zawodowych,

4) ksztattowanie uniwersalnych kompetencji poznawczych podopiecznego oraz jego
refleksji nad wtasnym rozwojem i uczeniem sie.

Tutoring akademicki moze doprowadzi¢ do realizacji okreslonych powyzej celdw

i potwierdzenia tego wymiernymi efektami naukowymi lub organizacyjnymi, w

szczegodlnosci przygotowaniem referatu naukowego, rozdziatu w monografii badz

artykutu naukowego we wspodtautorstwie z tutorem, projektu badawczego lub

edukacyjnego, czynnym udziatem w konferencji naukowej lub (wspdt)organizacji

seminarium lub konferencji naukowej.

§4
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10.

Tutorem moze zosta¢ nauczyciel akademicki zatrudniony na stanowisku
dydaktycznym lub naukowo-dydaktycznym w WPA UR, posiadajacy co najmniej
stopien naukowy doktora, ktory ukonczyt kurs tutoringu oraz posiada tytut
certyfikowanego tutora akademickiego zweryfikowany przez Kierownika Centrum
Tutoringu WPA UR.

Wpisu na Liste Tutorow WPA UR dokonuje Kierownik Centrum Tutoringu WPA UR po
stwierdzeniu spetnienia przez nauczyciela akademickiego warunkéw, o ktérych mowa
w ust. 1.

Centrum Tutoringu WPA UR prowadzi liste osdb uprawnionych do prowadzenia
procesow tutoringowych w WPA UR (dalej: Lista Tutorow).

Liste Tutorow sporzadzong przez Kierownika Centrum Tutoringu WPA UR, a takze
kazda aktualizacje tej listy, akceptuje Dziekan WPA UR.

Lista Tutorow WPA UR jest publikowana na stronie Centrum Tutoringu WPA UR wraz
z informacjami dotyczacymi rodzaju i zakresu tutoringu, ktore opracowywane s
indywidulanie przez kazdego tutora.

W danym roku akademickim w tutoringu akademickim moze uczestniczy¢ facznie nie
wiecej niz 20 studentéw oraz doktorantow WPA UR, z zastrzezeniem § 4 ust.7.

Tutor moze prowadzi¢ w danym roku akademickim nie wiecej niz trzy procesy
tutorskie z zastrzezeniem, ze jeden tutorial moze by¢ prowadzony tylko dla jednego
podopiecznego.

Godziny dydaktyczne realizowane w formie procesu tutorskiego zaliczaja sie za zgoda
Rektora do pensum dydaktycznego lub godzin ponadwymiarowych tutora i s3a
rozliczane w ramach zajec¢ okreslonych w § 5o ust. 4 pkt 1 b) Regulaminu Pracy
Uniwersytetu Rzeszowskiego stanowigcego Zatacznik nr 1 do Uchwaty 184/09/2022
Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego. t3aczny wymiar godzin procesu tutorskiego
podlegajacych wliczeniu do pensum nie moze przekracza¢ 30 godzin w roku
akademickim w odniesieniu do jednego tutora.

Potwierdzeniem realizacji proceséw tutorskich, w tym liczby zrealizowanych godzin
zaje¢, jest Karta procesu tutorskiego zawierajgca w szczegodlnosci: imie i nazwisko
studenta lub doktoranta, imie i nazwisko tutora, liczbe zrealizowanych godzin, zakres
merytoryczny pracy oraz wykaz osiggnietych efektow. (zat. 2).

Karta procesu tutorskiego, po zakonczeniu realizacji tutoringu w danym roku
akademickim, podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Centrum Tutoringu
w porozumieniu z Dziekanem WPA UR i stanowi podstawe do uwzglednienia godzin
w rozliczeniu pensum dydaktycznego.
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REKRUTACJA DO ZAJEC W FORMIE TUTORINGU

§5

Na zajecia prowadzone w formie tutoringu w WPA UR prowadzona jest rekrutacja w

danym roku akademickim. Jednostka organizacyjng koordynujaca rekrutacje na

zajecia prowadzone w formie tutoringu w WPA UR jest Centrum Tutoringu.

Przed rozpoczeciem rekrutacji, na stronach internetowych dedykowanych

tutoringowi WPA UR, publikowane s3 wizytowki tutorow z Listy Tutordw, o ktorej

mowa w § 4 ust.3 i 4, aktywnych w danym roku akademickim, na ktory prowadzona

jest rekrutacja, zawierajgce informacje o oferowanym tutoringu oraz

zainteresowaniach naukowych tutoréw. Tutor w swojej wizytowce moze okresli¢

rowniez wymagania dla studentow i doktorantdw, z ktérymi podejmie wspotprace.

W  tutoringu akademickim moga uczestniczy¢ studenci Wydziatu Prawa

i Administracji UR, ktdrzy ukonczyli co najmniej pierwszy rok studiow. W danym roku

akademickim podopieczny moze uczestniczyc¢ tylko w jednym tutoringu.

Pierwszenstwo udziatu w procesie tutorskim maja studencii doktoranci aplikujacy do

udziatu w procesie tutorskim po raz pierwszy.

Warunkiem ubiegania sie podopiecznego o objecie go tutoringiem akademickim jest

bezwarunkowe zaliczenie przez niego semestru poprzedzajgcego rok akademicki,

w ktorym ma odbyc sie tutoring.

Aby zostac objetym tutoringiem akademickim podopieczny musi przejs¢ pomysinie

proces rekrutacji, na ktory sktadaja sie:

1) ztozenie CVilistu motywacyjnego w ktorym nalezy wskazac tutora,

2) ztozenie zaswiadczenia o sredniej z dotychczasowych semestrow studiow
(minimum 4.3),

3) przygotowanie eseju akademickiego na temat podany przez Kierownika
Centrum Tutoringu WPA UR w danym roku akademickim.

Dokumenty przekazywane sg na adres mailowy: tutoring@ur.edu.pl i ta sama droga

zostaje przekazana informacja o terminie rozmowy z tutorem a nastepnie o wynikach

rekrutacji.

Decyzje o zakwalifikowaniu studenta lub doktoranta w danym semestrze do procesu

tutorskiego podejmuje tutor, na podstawie ztozonej aplikacji z uwzglednieniem
zapisow ust. 6. Przed podjeciem decyzji kwalifikacyjnej tutor moze przeprowadzic
rozmowy wstepne z zainteresowanymi kandydatami, w tym rowniez w formie
zdalnej, za pomoca stosowanego w WPA UR oprogramowania MS Teams. O decyzji
o zakwalifikowaniu studenta lub doktoranta do udziatu w procesie tutorskim, tutor
informuje Kierownika Centrum Tutoringu WPA UR. Decyzje w tej sprawie podlegaja
ogtoszeniu w terminie, o ktorym mowa w ust. 8.
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Proces kwalifikacji do tutoringu akademickiego musi zakonczy¢ sie do dnia
31 pazdziernika roku akademickiego, w ktorym podopieczny ma zosta¢ objety
tutoringiem.

Dokumenty rekrutacyjne podopiecznego przechowywane sg w Centrum Tutoringu
WPA UR zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi oraz zasadami
przetwarzania i ochrony danych osobowych obowigzujgcymi w Uniwersytecie
Rzeszowskim.

PRZEBIEG TUTORINGU AKADEMICKIEGO

§6

Proces przebiegu tutoringu akademickiego nadzoruje Kierownik Centrum Tutoringu.

2. Wraz z rozpoczeciem wspotpracy, tutor i podopieczny podpisujg kontrakt tutorski,

ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Cykl spotkan tutoringowych obejmuje co najmniej 10 spotkan w roku akademickim.
Kazde spotkanie moze by¢ realizowane w formie stacjonarnej w siedzibie WPA UR
lub w formie zdalnej, za pomoca stosowanego oprogramowania w WPA UR MS
Teams. Liczba spotkan w formie zdalnej nie moze by¢ wyzsza od liczby spotkan
stacjonarnych.

Tutor zobowigzany jest do prowadzenia karty procesu tutorskiego, w ktorej
zapisywana jest m.in. tematyka zaje¢, wyznaczone zadania oraz sposob
wywigzywania sie podopiecznego z podjetych zobowigzan. Wzdr karty stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. W karcie procesu tutorskiego nie wpisuje
sie tresci poufnych.

W przypadku niewywigzywania sie tutora albo podopiecznego z zobowiazan
wynikajgcych z kontraktu tutorskiego albo w wyniku stwierdzenia przez jedng z tych
Stron braku mozliwosci dalszej wspotpracy dla osiggania zamierzonych celow, proces
tutorski moze zostac¢ przerwany. Przerwanie procesu odnotowywane jest w karcie
procesu tutorskiego, ze wskazaniem jednego z powyzszych powodow. Podopieczny,
ktdry naruszy w sposob razacy warunki kontraktu tutorskiego, nie moze brac udziatu
w tutoringu akademickim w kolejnym roku akademickim. O kazdym procesie
tutorskim, ktéry zostat przerwany tutor zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowac Centrum Tutoringu WPA UR i przekazac karte procesu tutorskiego.
Podopieczny moze zrezygnowad z udziatu w tutoringu z waznych powoddw,
sktadajac pisemne oswiadczenie do Centrum Tutoringu WPA UR. W uzasadnionych
przypadkach, za zgodg Kierownika Centrum Tutoringu WPA UR, dopuszcza sie
zmiane tutora.
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Program tutoringu uznaje sie za zrealizowany, jezeli podopieczny uczestniczyt w co
najmniej 10 spotkaniach tutoringowych, wypetnit wspdlne ustalenia przewidziane
kontraktem tutorskim oraz uzyskat pozytywna opinie tutora.

Po zakonczeniu procesu tutorskiego tutor i podopieczny dokonuja oceny realizacji
zatozonych celdw i odnotowuja te ocene w karcie procesu.

Dokumentacja procesu tutorskiego, w tym Karta procesu tutorskiego
przechowywana jest w Centrum Tutoringu WPA UR zgodnie z przepisami
kancelaryjno-archiwalnymi oraz zasadami przetwarzania i ochrony danych
osobowych obowigzujacymi w Uniwersytecie Rzeszowskim.

SUPERWIZJA PROCESU TUTORSKIEGO

§7

Superwizja polega na analizie i refleksji nad prowadzonym procesem tutorskim,
dokonywanej przez tutora przy wsparciu bardziej doswiadczonego tutora lub
superwizora posiadajgcego odpowiednie udokumentowane kompetencje w zakresie
tutoringu akademickiego. Superwizora wskazuje Kierownik Centrum Tutoringu WPA
UR.

Superwizja stanowi narzedzie profesjonalizacji kadry tutorskiej i moze byc

elementem procesu oceny jakosci pracy tutordw oraz systemu akredytacji lub

certyfikacji tutorow funkcjonujacego w uczelni.

Celem superwizji jest w szczegdlnosci:

1) wspieranie tutorow w analizie prowadzonych dziatan tutorskich;

2) pogtebianie refleksji nad relacja tutorska pomiedzy tutorem a podopiecznym;

3) identyfikowanie i rozwigzywanie trudnosci pojawiajacych sie w procesie
tutoringowym;

4) wzmacnianie kompetencji tutorskich oraz podnoszenie jakosci pracy
z podopiecznym;

5) zapewnienie zgodnosci prowadzonego procesu tutoringowego z zasadami
etycznymi i standardami merytorycznymi tutoringu akademickiego.

Superwizja moze by¢ prowadzona w nastepujgcych formach:

1) superwizji indywidualnej — w formie spotkan tutora z superwizorem,
umozliwiajacych pogtebiong analize wybranych przypadkéw oraz przebiegu
procesu tutoringowego;

2) superwizji grupowej — w formie spotkan zespotu tutordw, stuzacych wymianie
doswiadczen, refleksji oraz dobrych praktyk w zakresie prowadzenia tutoringu
akademickiego;

3) szkolen i warsztatow organizowanych przez Kierownika Centrum Tutoringu.
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4. Przedmiotem superwizji moze by¢ w szczegdlnosci analiza przebiegu procesu
tutoringowego, omdwienie kontraktu tutorskiego i stosowanych metod pracy, analiza
wybranych przypadkow pojawiajacych sie w pracy z podopiecznym oraz refleksja nad
trudnosciami, w tym emocjonalnymi lub komunikacyjnymi, wystepujacymi w relac;ji
tutorska.

5. W trakcie superwizji zapewnia sie ochrone danych osobowych oraz anonimowos¢
podopiecznychuczestniczacych w procesie tutoringowym. Analiza przypadkéow odbywa
sie w sposob uniemozliwiajacy identyfikacje konkretnych podopiecznych.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§8

1. Po pozytywnym zakonczeniu tutoringu akademickiego podopieczny otrzymuje
zaswiadczenie o ukonczonym tutoringu w WPA UR.

2. Po zakonczonym tutoringu podopieczny oraz tutor wypetniaja formularze ankiet
ewaluacyjnych stanowigce zatacznik nr 3i 4 do niniejszego Regulaminu.

§9

W  sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem wszelkie rozstrzygniecia
podejmuje Dziekan Wydziatu Prawa i Administracji UR.
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