Procedura tworzenia PLANU ZARZADZNIA DANYMI dla dyscypliny
Technologia zywnosci 1 Zywienia

Plan zarzadzania danymi uznawany jest za cz¢$¢ planu badan. Okresla, w jaki sposob dane
badawcze majg by¢ zarzadzane zarowno w czasie trwania projektu badawczego, jak i1 po jego
zakonczeniu.

W planie zarzadzania danymi wprowadza si¢ nastgpujace definicje:

Dane badawcze (research data) - zarejestrowane materiaty o charakterze faktograficznym
(w postaci liczbowej, tekstowej czy graficznej), powszechnie uznawane przez spotecznos¢
naukowg za niezbe¢dne do oceny wynikéw badan naukowych.

Dane surowe (raw data), dane, ktére uzyskano bezposrednio w wyniku zastosowania
narz¢dzia badawczego, w roznych przedsiewzigciach naukowych lub tez zgromadzone na
potrzeby konkretnych projektow, nieprzeanalizowane.

Wyniki badan — dane, ktore poddane zostaty obrobce.

Otwarte dane badawcze (Open Research Data) — dane, do ktorych kazdy ma dostep.
Mozna je ponownie wykorzystywaé, modyfikowac, redystrybuowaé i1 udostepniaé z
poszanowaniem prawa.

Definicje te obejmuja wszystkie mozliwe formaty, zarowno cyfrowe jak i nie cyfrowe (np.
probki, wypetnione kwestionariusze itd.)

Dane badawcze powinny by¢ tatwe do znalezienia. W planie zarzadzania danymi powinny
znalez¢ si¢ informacje na temat sposobow pozyskiwania danych, ich walidacji, pochodzenia,
mozliwosci ponownego wykorzystania oraz ich rodzaj.

Plan zarzadzania danymi powinien zawiera¢ informacje nt.:

1. Identyfikacja projektu badan

Uzyskane wyniki badan, objete polityka otwartosci danych powinny by¢ opatrzone
informacjg zapewniajacg szybka identyfikowalnos¢ w tym:

-tytul projektu i Zrédlo finasowania

-kierownika projektu

-streszczenie projektu

-okres realizacji projektu oraz date utworzenia/modyfikacji planu
-osobe zarzadzajaca danymi

2. Opis danych w projekcie badawczym



Opis danych powinien dotyczy¢ zaréwno danych surowych oraz przetworzonych wynikéw
badan i powinien dostarcza¢ niezbednych informacji dotyczacych:

-sposobu pozyskiwania 1 wytwarzania danych (sprzet, przyjete metodyki)

-okre$lenia czy beda tworzone nowe dane czy wykorzystywane dane juz istniejace

-rodzaj wytworzonych lub zebranych danych (np. format, tekst, zdjecia itp.)

-sposobu kontrolowania jakosci danych (prébkowanie, kalibracja, walidacja, recenzje,
ekspertyzy)

-sposobu zapisywania i utrwalania danych oraz organizacji plikow z danymi

3. Dokumentacja dotyczaca danych

Wymagane jest okreslenie rodzaju metadanych majacych utatwi¢ uzytkownikom odnalezienie
1 identyfikacj¢ poszukiwanych informacji. Nalezy okresli¢ nastepujace informacje:

-zrédta pochodzenia danych w tym numeru identyfikacyjnego autora (np. ORCID)

-formatu metadanych, dzigki ktéremu bedzie mozliwa identyfikacja 1 odczytanie
poszukiwanych informacji

-okreslenie definicji zmiennych oraz jednostek pomiarowych

-okreslenie struktury folderow

-nalezy wskaza¢ przyjete mechanizmy majagce na celu zabezpieczenie danych przed
nieuprawniona modyfikacja

-jakie miedzynarodowe standardy lub schematy postuza do organizacji metadanych !

4. Przechowywanie danych

Wymagane jest okreslenie sposobu przechowywania danych i metadanych oraz sposobu
tworzenia kopii zapasowych w szczegolnosci:

-osoby zarzadzajacej danymi

-miejsca przechowywania i skladowania danych?

-wymaganej pojemnosci pamigci

-procedury tworzenia kopii zapasowych

-czestotliwosci aktualizacji danych

-okreslenie mozliwos$ci digitalizacji danych analogowych w tym czy wystgpuje konieczno$é
wytworzenia odpowiednich stanowisk (skaner)

-dokumentacji danych wytworzonych w terenie lub na sprzecie domowym oraz metod ich
przenoszenia z urzgdzen mobilnych

-okreslenie polityki ochrony danych zgodnie z wdrozong polityka instytucji

5. Wymogi prawne

Nalezy zapewni¢ ochron¢ danych osobowych zgodnie z przepisami dotyczacymi danych
osobowych oraz i ich ochrony. W szczegdlnosci nalezy okresli¢:

-kto jest wtascicielem danych

-jak chronione sg dane osobowe (RODO)

-czy konieczne jest uzyskanie zgody na przetwarzanie i udostepnianie danych osobowych

-czy konieczna jest anonimizacja danych

-jakie sg zastosowane licencje

-jak beda zabezpieczone prawa autorskie i prawa wlasnosci intelektualnej do pozyskiwanych i
wytworzonych danych



-czy beda istniaty ograniczenia prawne dotyczace ponownego wykorzystania danych przez
osoby trzecie

6. Udostepnianie i dlugotrwale przechowywanie danych

Dane nalezy udostepni¢ mozliwie szybko — najpdzniej w momencie publikacji wynikow
badan. Nalezy okresli¢ kiedy i w jaki sposdb beda udostepniane dane z projektu i czy istnieja
ewentualne ograniczenia i zakazy dotyczace udostepniania. W szczegdlnosci nalezy okreslic:

-jakie dane chcemy przechowywac po zakonczeniu projektu

-jak dlugo bedziemy je przechowywaé 3

-gdzie zostang zdeponowane dane do przechowywania dlugoterminowego

-w jaki sposob bedzie mozna uzyska¢ informacje o danych

-czy istniejg ograniczenia w pelnym udost¢pnianiu danych, jezeli tak to jakie?
-w jakim repozytorium dane zostang zarchiwizowane

-czy udostepnianie danych wymaga zgody uczestnikoéw badan

7. Zadania zwigzane z zarzgdzaniem danymi oraz zasoby

Wymagane jest okreslenie wtasciciela danych oraz ich opiekuna. Niezbedne jest opisanie rol 1
obowigzkow w zakresie zarzadzania danymi i wskazanie kto odpowiada za wdrozenie planu
zarzadzania, a takze jego weryfikacje 1 korekte. W przypadku projektu opartego na
wspotpracy, nalezy wyjasni¢ sposob koordynacji w zakresie zarzadzania danymi pomig¢dzy
poszczegbdlnymi partnerami. Nalezy wskazac:

- osob¢ odpowiedzialng za zarzagdzanie danymi
- koszty zwigzane z archiwizacja danych

! Digital Curation Centre (DCC) prowadzi liste szeroko stosowanych standardow

metadanych. Mozna ja znalez¢ pod adresem http://www.dcc.ac.uk/resources/metadata-
standards.

2 Cyfrowe repozytoria danych: specjalistyczne, instytucjonalne, szeroko zakrojone

tematycznie, ogolne.

Wyszukiwarka re3data.org (Registry of Research Data Repositories) to rejestr repozytoriow
danych badawczych ze wszystkich dyscyplin akademickich. Jest to darmowe narzedzie, ktore
oferuje naukowcom, organizacjom finansujacym badania, bibliotekom i wydawcom przeglad
repozytoriow danych badawczych. Umozliwia wyszukiwanie repozytoriow wedlug dziedziny
wiedzy, kraju oraz typu danych badawczych.

Istnieje wiele migdzynarodowych systemow certyfikacji okreslajacych poziom wiarygodnos$ci
poszczegblnych repozytoriow danych. Podstawowy zestaw kryteriow to Data Seal of
Approval. Zaleca si¢ korzystanie w pierwszej kolejnosci z repozytoriow certyfikowanych lub
szeroko uznanych w danej dyscyplinie, a jezeli takie repozytoria nie istnieja, kierowaé si¢ w
swoim wyborze kryteriami zawartymi w dokumencie Practical Guide to the international
alignment of  research data management (https://www.scienceeurope.org/wp-
content/uploads/2018/12/SE_RDM_Practical Guide Final.pdf).




Polecane repozytoria

Zenodo

Repozytorium zostalo opracowane dzigki inicjatywie OpenAIRE 1 CERN. Przeznaczone dla
tzw. matych danych. Umozliwia proste archiwizowanie i dzielenie si¢ opracowanymi przez
siebie danymi przez naukowcoOw prowadzacych badania we wszystkich dziedzinach wiedzy.
RepOD

Repozytorium otwartych danych badawczych opracowane przez ICM UW. Przeznaczone dla
tzw. malych danych. Umozliwia archiwizowanie i udostgpnianie r6znych rodzajow danych
wytworzonych przez naukowcéw z réznych dziedzin wiedzy.

3 Dane surowe i przetworzone powinny byé przechowywane przez okres odpowiedni dla
danej dyscypliny i1 zastosowanej metodologii. W rozumieniu NCN uzasadniony okres
przechowywania danych to minimum 10 lat.

Narzedzia pomocne podczas tworzenia Planu zarzadzania danymi — data management plan
DMP

DMPtool (US) — narzedzie przygotowujace szablony DMP dostosowane do wymagan
amerykanskich grantodawcow

DMPonline (UK) — narzg¢dzie bardzo podobne do DMPtool zawierajace jednak bazg instytucji
finansujacej nauke z Wielkiej Brytanii

DCC Data Management Plan ContentChecklist — lista kontrolna zawarto$ci planu zarzadzania
danymi, szablon projektu
http://www.dcc.ac.uk/sites/default/files/documents/resource/DMP/DMP_Checklist 2013.pdf
— pozwala szybko okresli¢, jakich informacji moze brakowa¢ w przygotowywanym DMP
Serwis brytyjskiej instytucji specjalizujacej si¢ w zarzadzaniu danymi badawczymi — The
Data Curation Center — znajdujg si¢ tam gotowe plany zarzadzania danymi, szablony,
przewodniki, wytyczne, informacje na temat formatéw zamieszczanych danych badawczych,
metadanych w zalezno$ci od dyscypliny oraz lista kontrolna (Checklist for a Data
Management Plan) dotyczaca zawartosci DMP, ktora pozwala szybko okresli¢, jakich
informacji moze brakowa¢ w przygotowywanym DMP.



Przykladowy plan zarzadzania danymi

Zatacznik 1

Pole Opis Elementy
Informacje ogdlne Zawiera informacje ogolne 1. Wnioskodawca
dotyczace projektu i 2. Afiliacja
gromadzenia danych 3. ORCID
4. Projekt i opis

5. Finansowanie

Opis zbioru danych lub
wykorzystanie
istniejacych danych

A/ Zawiera opis jak beda
wyglada¢ nowe dane zebrane
lub wyprodukowane i czy/lub
zostang ponownie
wykorzystane

1. Jakie metody lub
oprogramowanie zostanie
uzyte do zebrania lub
wytworzenia danych?

2. Czy przewidywane sg
ograniczenia dotyczace
ponownego wykorzystania
danych.

3. Dokumentacja dotyczaca
pochodzenia danych.

B/ Zawiera opis, jakie dane
(np. rodzaj, format) zostang
zebrane lub wyprodukowane

1. Szczegdty dotyczace rodzaju
danych.

2. Szczegbty dotyczace formatu
danych.

3. Uzasadnienie dla uzycia
konkretnych formatéw.

4. Szczegbly dotyczace uzycia
otwartych formatow.

5. Szczegoty dotyczace
wielkosci wolumindw.

Dokumentacja i jakos¢
danych

A/ Zawiera opis, jakie
metadane i dokumentacja
potrzebne sg przy wybranych
danych

1. Jakie metadane zostang
udostepnione?

2. Okresli¢ standardy
metadanych (najlepiej uzy¢
tych najbardziej
powszechnych).

3. Okresli¢ sposob, w jaki dane
zostang zorganizowane i
uporzadkowane podczas
projektu.

4. Wskaza¢ opcjonalnie inng
dokumentacje potrzebng do




ponownego uzycia.

B\ Zawiera opis, jakie srodki
kontroli jako$ci danych zostang

—

. Wyjasnienie, jak spojnos¢ i
jako$¢ zebranych danych

zastosowane bedzie  kontrolowana i
udokumentowana.
C\ Zawiera opis, w jaki sposob, | 1. Restrykcje dotyczace

gdzie dane beda udostepniane 1
w jakim stopniu otwarte

ponownego wykorzystania
danych, ich udost¢pniania i
przeksztatcania.

Przechowywanie i
kopia zapasowa
podczas badan

A\ Zawiera opis, gdzie dane
beda archiwizowane i na jak
dtugo

—_—

. Metody zastosowane do
archiwizowania 1
zapewnienia dtugotrwatego
dostepu.

. Ochrona danych i ich
trwatos¢.

B\ Zawiera opis, jakie
dziatania nalezy wykonac,
zeby zapewni¢ bezpieczenstwo
danych

—

[\

. Procedury odzyskiwania
danych.

. Dostep do danych, zwtaszcza
kontrolowany danych

wrazliwych.
3. Ochrona danych
instytucjonalnych.
Wymogi prawne i A\ Zawiera opis, jakie dane 1. Dane osobowe, zgody na ich
etyczne, kodeks osobowe sg przetwarzane przetwarzanie, zachowanie 1
postgpowan (zgodno$¢ dziatan z ustawg o udostepnianie.

ochronie danych osobowych)

. Zastosowanie anonimizacji,
pseudoanonimizacji.

B\ Zawiera opis, jak jest
rozwigzany problem z
wlasnoscig intelektualng




