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Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 115/2025 Rektora UR z dnia 07.05.2025 r.


REGULAMIN STAŻY NAUKOWYCH W UNIWERSYTECIE RZESZOWSKIM
Niniejszy Regulamin określa zasady odbywania i rozliczania staży naukowych pracowników Uniwersytetu Rzeszowskiego oraz zasady przyjazdów na staże naukowe osób z zewnętrznych ośrodków naukowych.
§ 1
PRZEPISY OGÓLNE

Przez użyte w niniejszym regulaminie określenia należy rozumieć:
1. Regulamin – Regulamin krajowych i zagranicznych staży naukowych;
2. Jednostka przyjmująca – jednostka (uczelnia), do której wyjeżdża pracownik UR;
3. Uczelnia, UR – Uniwersytet Rzeszowski.

§ 2
Cele krajowego i zagranicznego stażu naukowego 

1. Celem krajowego i zagranicznego stażu naukowego jest:
a. wzmocnienie kompetencji nauczycieli akademickich w zakresie badań naukowych,
b. podniesienie jakości współpracy z uczelniami krajowymi i zagranicznymi,
c. wykonanie badań na specjalistycznej aparaturze badawczej niedostępnej na UR,
d. zebranie materiału badawczego,
e. przeprowadzenie badań w innych ośrodkach naukowych.

§ 3
Zasady ogólne dotyczące staży naukowych

1. Staż naukowy może trwać od 2 tygodni do maksymalnie 6 miesięcy. 
2.  W uzasadnionych przypadkach czas odbywania stażu może zostać wydłużony za łączną zgodą Dziekana oraz Prorektora ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej.
3. Realizacja stażu naukowego może odbywać się w trybie bezpośrednim, zdalnym lub hybrydowym. 
4. Nauczyciel akademicki może zostać skierowany na staż naukowy, o którym mowa w ust. 1 jeżeli:
· nie spowoduje to zakłócenia pracy w zatrudniającej go jednostce organizacyjnej,
· nie pełni funkcji kierownika grantu, projektu naukowego, dydaktycznego,
· nie  pełni funkcji kierowniczej w UR.
5. Decyzję w sprawie skierowania na staż naukowy, podejmuje Rektor lub Prorektor ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej na podstawie wniosku  (Załącznik nr 1 ) złożonego przez nauczyciela akademickiego.

§ 4
Uczestnictwo w krajowym stażu naukowym pracowników UR

1. O udział w krajowym stażu naukowym mogą ubiegać się nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stanowisku badawczym lub badawczo-dydaktycznym.
2. Pracownik UR składa Wniosek o zgodę na krajowy staż naukowy, wraz z wymaganymi załącznikami (w tym zgody jednostki przyjmującej) do Dziekana za pośrednictwem Dyrektora Instytutu (w przypadku Wydziału na którym funkcjonuje Instytut). 
3. Wniosek o którym mowa w ust. 2 powinien być złożony co najmniej sześć tygodni przed planowanym terminem rozpoczęcia pobytu. Wzór wniosku stanowi Załącznik nr 1 do Regulaminu.
4. Dziekan opiniuje Wniosek i przedkłada go Rektorowi lub Prorektorowi ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej, za pośrednictwem Działu Nauki. Ostateczną decyzję o skierowaniu na staż podejmuje Rektor lub Prorektor ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej.
5. Nauczyciel akademicki w terminie 14 dni od dnia powrotu przedkłada w Dziale Nauki sprawozdanie z odbytego stażu naukowego na formularzu, który stanowi Załącznik nr 2 wraz
[bookmark: _GoBack] z dokumentem potwierdzającym odbycie stażu wydanym przez jednostkę przyjmującą . 

 § 5
Uczestnictwo w zagranicznym stażu naukowym pracowników UR

1. O udział w zagranicznym stażu naukowym mogą ubiegać się nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stanowisku badawczym lub badawczo-dydaktycznym.
2. Pracownik UR składa Wniosek o zgodę na wyjazd na zagraniczny staż naukowy, wraz z wymaganymi załącznikami (w tym zgody jednostki przyjmującej) do Dziekana za pośrednictwem Dyrektora Instytutu (w przypadku Wydziału na którym funkcjonuje Instytut). 
3. Wniosek o którym mowa w ust. 2 powinien być złożony co najmniej sześć tygodni przed planowanym terminem rozpoczęcia pobytu. Wzór wniosku stanowi Załącznik nr 1 do Regulaminu.
4. Dziekan opiniuje Wniosek i przedkłada go Rektorowi lub Prorektorowi ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej, za pośrednictwem Działu Nauki. Ostateczną decyzję o skierowaniu na staż podejmuje Rektor lub Prorektor ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej.
5. Płatny urlop w celu odbycia za granicą stażu naukowego przyznawany jest na podstawie art. 130, pkt 3 Ustawy z dnia 20 lipca 2018r.Prawo o szkolnictwie wyższym (tj. DZ.U. z 2024 poz. 1571 z późn. zm.) oraz zasad obowiązujących w UR.  
6. W przypadku otrzymania zgody na realizację stażu za granicą, UR podpisuje porozumienie lub umowę bilateralną z jednostką przyjmującą. Sprawy związane z podpisywaniem porozumień oraz umów bilateralnych koordynuje Dział Współpracy Międzynarodowej.
7. Nauczyciel akademicki w terminie 14 dni od dnia powrotu przedkłada w Dziale Nauki pisemne sprawozdanie z odbytego stażu naukowego na formularzu, który stanowi Załącznik nr 2 wraz  kopią dokumentu potwierdzającego odbycie stażu.

§ 6
Przyjęcie na krajowy i zagraniczny staż naukowy w Uniwersytecie Rzeszowskim

1. O przyjęcie na krajowy staż naukowy w UR mogą ubiegać się nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stanowisku badawczym lub badawczo-dydaktycznym.
2. Osoba odbywająca staż nie otrzymuje w czasie jego odbywania żadnego wynagrodzenia oraz nie nabywa statusu pracownika UR. Uczelnia nie zwraca Stażyście kosztów przejazdu, noclegów oraz wyżywienia. Uczelnia nie zwraca także żadnych kosztów poniesionych przez Stażystę w związku z realizacją stażu.
3. Opiekunem stażysty może być osoba, która będzie bezpośrednio uczestniczyć w badaniach lub pracach rozwojowych wraz ze stażystą, lub kierownik jednostki organizacyjnej, w której stażysta prowadzić będzie badania, prace badawczo-rozwojowe lub działalność artystyczną.
4. Opiekun stażysty wykonuje czynności związane z organizacją stażu dla danej osoby.
5. Realizacja stażu może odbywać się w trybie bezpośrednim, zdalnym lub hybrydowym. Formę realizacji wizyty należy wskazać na wniosku.
6. Kandydat do odbycia stażu naukowego w UR kieruje zaopiniowany przez Opiekuna Naukowego wniosek o przyjęcie na staż, wraz z wymaganymi załącznikami, do Dziekana. Wzór wniosku stanowi Załącznik nr 3 lub Załącznik nr 4 do Regulaminu.
7. Dziekan zaopiniowany Wniosek przedkłada do wiadomości Rektorowi lub Prorektorowi ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej, za pośrednictwem Działu Nauki (w przypadku stażu krajowego) lub Działu Współpracy Międzynarodowej (w przypadku osoby reprezentującej jednostkę zagraniczną). Ostateczną decyzję o przyjęciu na staż podejmuje Rektor lub Prorektor ds. Nauki i Współpracy Międzynarodowej.
8. Po odbyciu stażu naukowego Opiekun Naukowy wystawia stażyście certyfikat potwierdzający odbycie stażu naukowego. Wzór certyfikatu stanowi Załącznik nr 5 lub Załącznik nr 6 do Regulaminu.
§ 7
Finansowanie staży naukowych pracowników Uniwersytetu Rzeszowskiego

1. Koszty pobytu pracowników UR wyjeżdżających na krajowy lub zagraniczny staż naukowy mogą być dofinansowane ze środków zewnętrznych lub mogą być pokrywane w całości, bądź części, przez jednostki zatrudniające Pracownika UR, czyli Wydziały, w miarę posiadania środków finansowych. Decyzja kierownika jednostki organizacyjnej w tym zakresie jest ostateczna.
2. Po uzyskaniu zgody na finansowanie pobytu naukowego Pracownik UR wystawia w systemie EOD delegację i na tej podstawie następuje zwrot poniesionych kosztów. 
3. Wyjeżdżający może ubiegać się o zwrot następujących wydatków:
a. zwrot kosztów podróży do miejsca odbywania pobytu naukowego i z powrotem,
b. ryczałt za nocleg,
c. ryczałt za przejazd środkami komunikacji miejscowej,
d. zwrot diet żywieniowych.
4. W przypadku braku zgody na finansowanie, należy również wstawić delegację w systemie EOD i zaznaczyć: delegacja bezkosztowa.


Wykaz załączników:
Załącznik nr 1: Wniosek o zgodę na odbycie stażu naukowego
Załącznik nr 2: Sprawozdanie z odbytego stażu naukowego
Załącznik nr 3: Wniosek o przyjęcie na krajowy staż naukowy
Załącznik nr 4: Wniosek o zgodę na odbycie stażu naukowego – Application for a scientific internship
Załącznik nr 5: Certyfikat
Załącznik nr 6: Certificate
Załącznik nr 7: RODO
Załącznik nr 8: RODO – English version
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