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WF.400.1.11.2025

Uchwata nr 13-3/10/2025
Rady Wydziatu Filologicznego
z dnia 2 pazdziernika 2025 r.
w sprawie zatwierdzenia
UCHWALY OKOtOREGULAMINOWEJ

Zasady organizacji, dokumentowania i hospitowania
programowych praktyk zawodowych na Wydziale Filologicznym

w zwigzku z Uchwatg nr 71/04/2025 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 28 kwietnia
2025 r. w sprawie uchwalenia zmian i tekstu jednolitego Regulaminu studiéw na
Uniwersytecie Rzeszowskim.

Rada Wydziatu Filologicznego, dziatajac w mysl § 7 ust. 4 Regulaminu studiow oraz na

podstawie:

1. Zarzadzenia nr 74/2025 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie organizacji
programowych praktyk zawodowych z pézniejszymi zmianami,

2. Zarzadzenia nr 140/2025 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 2 czerwca 2025 r. w sprawie
organizacji weryfikacji oséb zatrudnianych lub dopuszczanych do dziatalnosci objetej ochrona zgodnie
z ustawa o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich,

3. Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 16/03/2025 Komisji ds. Ksztatcenia z dnia 17 marca 2025 r. w sprawie ustalenia
procedur zapewnienia jakosci ksztatcenia na studiach wyzszych w UR (Procedura przeprowadzenia
hospitacji programowych praktyk zawodowych na UR),

4. dlaspecjalnosci nauczycielskiej: Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019
r. w sprawie standardu ksztafcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela [tj. Dz.U.
Z 2024 1. POZ. 453, z pdzniejszymi zmianami]

okresla nastepujace zasady:

§1

Uwagi ogdlne

1. Praktyki zawodowe s3 integralng czescig uchwalonego przez Senat UR programu studiow dla
poszczegdlnych kierunkow, w zwigzku z tymich realizacja jest jednym z warunkdw uzyskania
przez Studenta zaliczenia semestru, w ktorym jest przewidziana.

2. Praktyki zawodowe dla specjalnosci nauczycielskiej wynikaja ze standardow ksztatcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela, okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardu ksztatcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela [t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 453]
z pozniejszymi zmianami).

3. Rodzaj, wymiar, czas trwania, forme zaliczenia, zasady i formy odbywania praktyk
zawodowych oraz liczbe punktow ECTS przypisanych do praktyk okresla program oraz
harmonogram studiéw dla danego kierunku. Cele praktyk, efekty uczenia sie, ktore Student
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powinien osiggna¢ w trakcie ich realizacji oraz metody i kryteria ich oceny okreslone s3
w sylabusie przedmiotu.

4. Organizacja programowych praktyk zawodowych nalezy do kompetencji Dziekana Wydziatu,
zas obstuge administracyjna praktyk programowych na Wydziale zapewnia dziekanat
Wydziatu — Sekcja Dziatalnosci Dydaktycznej i Praktyk Studenckich.

5. Opieke dydaktyczno-organizacyjng praktyk studenckich, zgodnie z §4 Zarzadzenia nr74/2025
sprawuje Koordynator praktyk, powotany przez Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia na
wniosek Dziekana Wydziatu. Obowigzki koordynatora praktyk okresla aktualnie
obowiagzujace zarzadzenie Rektora UR w sprawie organizacji programowych praktyk
zawodowych.

6. Nadzor nad przebiegiem praktyk w instytucjach, w ktérych realizowane s3 programowe
praktyki zawodowe sprawuje instytucjonalny opiekun praktyk. Powinna nim by¢ osoba z co
najmniej trzyletnim doswiadczeniem zawodowym na stanowiskach o charakterze
powigzanym z kierunkiem studidw, a w przypadku praktyk nauczycielskich — nauczyciel z co
najmniej stopniem nauczyciela mianowanego.

7. Programowe praktyki zawodowe s3 realizowane zgodnie z regulaminem organizacji
iodbywania programowych praktyk zawodowych, przygotowanym przez Kierownika
kierunku i zatwierdzonym przez Rade Wydziatu Filologicznego. Regulamin praktyk okresla
rowniez dokumenty, ktore Student jest zobowiazany przedstawi¢ koordynatorowi praktyk
w celu uzyskania zaliczenia praktyki.

8. Studenci kierunkow studidw, ktorzy podczas realizacji programowych praktyk zawodowych
beda miec kontakt z osobami matoletnimi, podlegajg weryfikacji zgodnie z ustawa z dnia 13
maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie
matoletnich (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1304 ze zm.).

9. Uczelnia nie wyptaca studentom wynagrodzenia z tytutu odbywania praktyki oraz nie zwraca
zadnych kosztow zwigzanych z ich odbywaniem.

10. Studenci zobowiazani s do zawarcia ubezpieczenia w zakresie nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) na okres trwania praktyk, we wiasnym zakresie i na wiasny koszt. Brak
zawarcia przez Studenta umowy ubezpieczenia w ww. zakresie uniemozliwia odbycie
praktyki programowej.

§2
Miejsca odbywania praktyk

1. Programy studiéw dla kierunkdw prowadzonych na Wydziale Filologicznym przewiduja
realizacje praktyk zawodowych w instytucjach wtasciwych dla danego kierunku studiéw pod
wzgledem profilu dziatalnosci.

2. Praktyki zawodowe na kierunkach o specjalnosci nauczycielskiej sg realizowane
w placowkach oswiatowych, zgodnie ze standardem ksztatcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela.

3. Praktyki dla pozostatych kierunkéw moga odbywac sie w instytucjach sektora zaréwno
panstwowego, jak i prywatnego, w kraju jak i poza jego granicami, przy czym dokumentacja
z przebiegu praktyki zawodowej odbytej poza granicami musi by¢ zgodna z obowigzujagcym
wzorem w uczelni.
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4. Na studiach o profilu ogdélnoakademickim praktyki mogg by¢ takze realizowane w centrach
badawczych lub innych jednostkach, prowadzacych badania w dyscyplinach naukowych
powigzanych z kierunkami studidw.

5. Zespoty programowe w porozumieniu z koordynatorami praktyk tworza baze miejsc
odbywania praktyk (katalog firm).

6. Studenci sami dokonujg wyboru miejsca odbywania praktyki. Jezeli Koordynator praktyk ma
watpliwosci dotyczace specyfikacji instytucji wybranej przez Studenta, moze zazadal
dostarczenia wypetnionej ankiety zawierajacej informacje o profilu zaktadu pracy
i kompetencji opiekuna (zatacznik nr 6).

7. Koordynator praktyk moze nie wyrazi¢ zgody na zaproponowane przez Studenta miejsce
odbywania praktyki w przypadku, gdy budzi ono watpliwosci w zakresie mozliwosci realizacji
celdw i osiagniecia zaktadanych efektow uczenia sie. Od decyzji koordynatora przystuguje
odwotanie do Dziekana Wydziatu.

8. Praca zawodowa, staz lub wolontariat odbywany w kraju lub za granicg mogg zostac uznane
na poczet praktyki zawodowej, o ile umozliwity one uzyskanie efektéow uczenia sie
okreslonych w programie studiow dla praktyki zawodowej — z zastrzezeniem, ze praca
zawodowa, staz lub wolontariat bedacy podstawa do uznania na poczet praktyki zawodowej:

a. nie moga byc krdtsze niz wymiar praktyki;
b. powinny by¢ realizowane w trakcie trwania studiow lub przed ich rozpoczeciem lub
gdy od ich zakorczenia nie mineto wiecej niz 5 lat.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dziekan na pisemny wniosek Studenta, zaopiniowany
pozytywnie przez koordynatora praktyk.

§3

Kierowanie na praktyki

1. Studenci majacy odbyc praktyke zawodowa sa na nig kierowani przez uczelnie. Skierowania
(wraz z umowami) lub porozumienia wysytajg do instytucjonalnych opiekunow praktyk
pracownicy Sekcji Dziatalnosci Dydaktycznej i Praktyk Studenckich dziekanatu Wydziatu
Filologicznego — na podstawie informacji dostarczonych przez koordynatordw praktyk.

2. Koordynatorzy praktyk odpowiednio wczesniej organizuja spotkania, na ktérych informuja
studentow o kwestiach organizacyjnych, w tym o mozliwych miejscach odbywania praktyki
(udostepniaja studentom baze zweryfikowanych miejsc odbywania praktyk), celach praktyki,
obowiagzkach studentow.

3. Studenci, ktérzy podczas realizacji programowej praktyki zawodowej bedg miec kontakt

z osobami matoletnimi, s zobowigzani do poddania sie weryfikacji zgodnie z ustawa z dnia

13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie

matoletnich, dlatego:

a) Koordynator organizuje spotkanie, na ktorym informuje studentéw o przygotowaniu
dokumentacji odnosnie praktyki najpozniej na 6 tygodni przed rozpoczeciem praktyki.
Jesli praktyki rozpoczynaja sie we wrzesniu, takie spotkanie jest organizowane najpdzniej
w pierwszym tygodniu czerwca.
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b)

e)

najpdzniej na 4 tygodnie przed praktykami* koordynator przynosi do dziekanatowej Sekg;ji
Dziatalnosci Dydaktycznej i Praktyk Studenckich zatgczniki nr 1 i 3 do zarzadzenia nr
140/2025 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 2 czerwca 2025 i przygotowuije liste
studentow do weryfikacji w Rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym
(zweryfikowane moga by¢ wylgcznie osoby, ktére oddaty zatgczniki; nieoddanie
wspomnianych zatgcznikdw, tym samym brak mozliwosci weryfikacji w Rejestrze
sprawcow przestepstw na tle seksualnym, skutkuje brakiem wydania skierowania na
praktyki).

Dziekan weryfikuje studentéw w Rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym
i drukuje zaswiadczenia, po czym przekazuje je do Sekcji Dziatalnosci Dydaktycznej
i Praktyk Studenckich.

Najpdzniej na 3 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki studenci maja obowigzek
dostarczy¢ do Sekcji Dziatalnosci Dydaktycznej i Praktyk Studenckich zaswiadczenia
o niekaralnosci (z Krajowego Rejestru Karnego, ewentualnie z analogicznych rejestrow
z innych krajow zamieszkania, ewentualnie ztozy¢ oswiadczenie stanowiace zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 140/2025 Rektora UR).

Dokumentacja dotyczaca weryfikacji studentow jest przekazywana do Sekcji Toku
Studiow dziekanatu i umieszczana w teczkach osobowych studentow.

Pracownicy Sekcji Dziatalnosci Dydaktycznej i Praktyk Studenckich wystawiaja
skierowania na praktyki wytacznie studentom, ktdrzy zostali zweryfikowani w Rejestrze
sprawcow przestepstw na tle seksualnym oraz w Krajowym Rejestrze Karnym.
Skierowania wraz z umowa sg wysyfane do instytucjonalnych opiekundw praktyk.
Pracodawcy przyjmujacy studentow otrzymujg —umieszczong na skierowaniu na praktyke
— informacje o tym, ze przychodzacy na praktyki studenci zostali zweryfikowani w obu
rejestrach, a dokumenty poswiadczajace ten fakt sa przechowywane w teczkach
osobowych studentéw w dziekanacie Wydziatu Filologicznego. Poniewaz obowigzek
weryfikacji studentow spoczywa na uczelni, pracodawcy nie powinni wymaga¢ od
studentéw dodatkowych dokumentow.

Skierowania na praktyki wraz z umowami sg wysytane do instytucjonalnych opiekunéw praktyk

najpozniej na dwa tygodnie przed ich rozpoczeciem. Nieterminowe ztozenie dokumentow,
o ktorych mowa powyzej, skutkuje przesunieciem terminu odbywania praktyk albo — jesli zmiana
terminu nie bedzie mozliwa — niewydaniem skierowania na praktyke.

4. W przypadku Studentdw, ktorzy podczas realizacji programowej praktyki zawodowej nie

beda miec¢ kontaktu z osobami matoletnimi:

a.

Koordynator organizuje spotkanie, na ktorym informuje studentéw o przygotowaniu
dokumentacji odnosnie praktyki najpozniej na 6 tygodni przed rozpoczeciem praktyki.
Jesli praktyki rozpoczynaja sie we wrzesniu, takie spotkanie jest organizowane najpozniej
w pierwszym tygodniu czerwca.

najpozniej na 4 tygodnie przed praktykami koordynator przynosi do dziekanatowej Sekcji
Dziatalnosci Dydaktycznej i Praktyk Studenckich wykaz studentéw z podaniem miejsc

! Dla studentéw pierwszego roku studidw drugiego stopnia, rozpoczynajacych praktyke w pazdzierniku lub
listopadzie, termin ten jest skrocony do dwdch tygodni.
al. mjr. W. Kopisto 2b, 35-315 Rzeszow
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odbywania praktyki (zatacznik nr 12 do zarzadzenia nr 74/2025) oraz druki zgody
z instytucji.

c. pracownicy Sekcji Dziatalnosci Dydaktycznej i Praktyk Studenckich przygotowuja
porozumienia z instytucjami, w ktorych studenci beda odbywac praktyki i wysytaja je do
zainteresowanych.

§4
Dokumentacja praktyk

1. Student ma obowigzek dokumentowad przebieg praktyki zawodowej zgodnie z zasadami
okreslonymi w regulaminie organizacji i odbywania praktyk zawodowych dla poszczegdlnych
kierunkow i specjalnosci.

2. W celu uzyskania zaliczenia praktyki, Student sktada koordynatorowi praktyk w wymaganym
terminie petng dokumentacje z odbytej praktyki, okreslong w regulaminie praktyk
zawodowych dla poszczegolnych kierunkow studidw i specjalnosci.

3. W ciggu 1 miesigca od zakonczenia praktyki koordynator praktyk przekazuje do Sekcji Toku
Studidw Dziekanatu Wydziatu Filologicznego nastepujgce dokumenty w celu ich dotgczenia
do teczki akt osobowych Studenta:

a. Zaswiadczenie o odbyciu programowej praktyki zawodowej (zatacznik nr 1).

b. Dziennik przebiegu praktyki z efektami uczenia sie (zatacznik nr 2 lub inny, ustalony
dla danego kierunku studiow).

c. Opinia o Studencie z oceng wyrazong w stopniach® (Arkusz uwag i spostrzezen —
zatacznik nr 3 lub inny, ustalony dla danego kierunku studiow).

d. W przypadku, gdy Regulamin praktyk zawodowych dla kierunku dopuszcza
mozliwos¢ czesciowego lub catkowitego zwolnienia Studenta z praktyk -
zaswiadczenie o zatrudnieniu Studenta w instytucji, zawierajace opinie o Studencie
z oceng wyrazong w stopniach3 (zatacznik nr 3 lub inny, ustalony dla danego kierunku
studiow).

4. W ciaggu 1 miesigca od zakonczenia semestru, w ktorym realizowana jest praktyka,
koordynator praktyk przekazuje do dziekanatowej Sekcji Dziatalnosci Dydaktyczneji Praktyk
Studenckich sprawozdanie potwierdzajace odbycie i zaliczenie praktyki przez studentow,
ktdrego wzor okresla zatacznik nr 13 do Zarzadzenia nr 74/2025 — w celu sprawdzenia
w systemie uczelnianym i przekazania do Sekcji Rekrutacji i Biura Karier Studenckich po
zatwierdzeniu przez Dziekana.

5. Jesli Regulamin praktyk dla danego kierunku i specjalnosci okresla wymog ztozenia przez
studentdw innych, niewymienionych powyzej dokumentow i zatgcznikdw (karty przebiegu
zaje¢, konspekty, projekty) — dokumentacje te nalezy gromadzi¢ i przechowywac
w instytutach, w miejscu wyznaczonym przez dyrekcje jednostek, przez okres dwoch lat.

2wedtug skali ocen: bardzo dobra (5,0), plus dobra (4,5), dobra (4,0), plus dostateczna (3,5), dostateczna (3,0),
niedostateczna (2,0).
3wedtug skali ocen: bardzo dobra (5,0), plus dobra (4,5), dobra (4,0), plus dostateczna (3,5), dostateczna (3,0),
niedostateczna (2,0).

al. mjr. W. Kopisto 2b, 35-315 Rzeszow

tel.: +48 1787212 04 l‘r

Strona5

e-mail: wf@ur.edu.pl



Uniwersytet Rzeszowski
Wydziat Filologiczny

§5
Hospitowanie praktyk

1. Do obowiagzkéw Koordynatora praktyk nalezy przeprowadzanie hospitacji programowych
praktyk zawodowych na zasadach obowiazujacych w Uniwersytecie Rzeszowskim.

2. Na Wydziale Filologicznym prowadzone s3 wyrywkowe hospitacje telefoniczne lub
stacjonarne.

3. Minimalny wymiar prowadzonych hospitacji jest uzalezniony od liczby studentow
studiujacych na danym roczniku:

a. do 20 studentdw —minimum 1 hospitacja;
b. do 4o studentow — minimum 2 hospitacje;
c. powyzej 40 studentdw — minimum 3 hospitacje.

4. Zkazdej hospitacji sporzadzany jest protokot:

a. protokdtz hospitacji telefonicznej stanowi zatgcznik nr 4;
b. protokot z hospitacji stacjonarnej stanowi zatacznik nr 5.

5. W ciggu miesigca od zakonczenia praktyki na danym kierunku Koordynator praktyk
przedstawia na pismie Dziekanowi Wydziatu Filologicznego ogdlne wnioski dotyczace
organizacji i przebiegu praktyki oraz swoje rekomendacje w ramach podnoszenia jakosci
ksztatcenia. Uwagi te Dziekan przedstawia na posiedzeniu Rady Wydziatu Filologicznego.

§6
Brak zaliczenia praktyk

1. Student, ktdéry nie uzyskat =zaliczenia programowej praktyki zawodowej objetej
harmonogramem studiow w danym semestrze, moze ubiegac sie o powtdrzenie niezaliczonej
praktyki zawodowej z jednoczesnym warunkowym wpisem na kolejny semestr lub rok
studiow.

2. Student przebywajacy na urlopie zachowuje prawa studenta. Moze on, za zgoda Dziekana
Wydziatu Filologicznego, odbywac¢ w tym czasie programowe praktyki zawodowe. Jezeli
jednak urlop byt udzielony ze wzgledow zdrowotnych, Student musi przedstawic
koordynatorowi praktyk zaswiadczenie wystawione przez uprawnionego lekarza o braku
przeciwskazan do udziatu w praktyce.

§7

Uwagi korncowe

1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. Sprawy dotyczace organizacji i odbywania praktyk nieobjetych przepisami niniejszej uchwaty
oraz kwestie sporne rozstrzyga Dziekan lub osoba przez niego upowazniona.

3. Traci moc Uchwata nr 5-2/04/2025 Rady Wydziatu Filologicznego z dnia 10 kwietnia 2025 r.
w sprawie zatwierdzenia uchwaty okotoregulaminowej Zasady organizacji, dokumentowania
i hospitowania programowych praktyk zawodowych na Wydziale Filologicznym.

Zataczniki do uchwaty:
Zatacznik nr 1 — zaswiadczenie o odbyciu programowej praktyki zawodowej
Zatacznik nr 2 — przyktadowy dziennik programowej praktyki zawodowe;j
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Zafgcznik nr 3 — przyktadowy arkusz uwag i spostrzezen

Zatacznik nr 4 — protokét z hospitacji telefonicznej programowej praktyki zawodowej
Zatycznik nr 5 — protokét z hospitacji stacjonarnej programowej praktyki zawodowej
Zatycznik nr 6 — ankieta dotyczaca instytucji, ktérg Student samodzielnie wybiera do realizacji praktyki

Dziekan Wydziatu Filologicznego

dr hab. Agnieszka Myszka, prof. UR
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