REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
w Kolegium Nauk Humanistycznych
na kierunku turystyka historyczna i kulturowa
obowiazuje od 1 pazdziernika 2021 r.

§1

PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz.
478 z pozn. zm.)
Uchwata nr 555/04/2020 Senatu UR z dnia 23 kwietnia 2020 r. w sprawie zatwierdzenia zmian
i tekstu jednolitego Regulaminu studidow na Uniwersytecie Rzeszowskim
Uchwata nr 68/04/2021 Senatu UR z dnia 29 kwietnia 2021 r. w sprawie uchwalenia zmian
i tekstu jednolitego Regulaminu studiow na Uniwersytecie Rzeszowskim

Zarzadzenie nr 75/ 2021 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 13 maja 2021 r. (z pozn.
zm.) w sprawie organizacji programowych praktyk zawodowych.

§2
ZALOZENIA OGOLNE

Praktyki zawodowe stanowia integralng cze$¢ procesu ksztatcenia i podlegajg
obowigzkowemu zaliczeniu, zgodnie z programem studidw na kierunku turystyka historyczna

i kulturowa w Kolegium Nauk Humanistycznych.

Nadzor dydaktyczno-organizacyjny nad odbywaniem praktyk sprawuje koordynator praktyk,
powotywany przez Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia na wniosek Dziekana Kolegium

Nauk Humanistycznych, sposrdd nauczycieli akademickich zatrudnionych na UR.

Obowiazki koordynatora praktyk okresla §6 Zarzadzenia nr 75/2021 Rektora Uniwersytetu

Rzeszowskiego w sprawie organizacji programowych praktyk zawodowych.
§3
CEL PRAKTYK

Nabycie umiejetnosci niezbednych w wykonywaniu zawodu menadzera, organizatora
turystyki historycznej i kulturowej, przewodnika turystycznego oraz innych zawodow

zwigzanych z branzg turystyczna.

Umozliwienie studentom praktycznego poznania zasad funkcjonowania instytucji



turystycznych i kulturowych.

3.  Zdobycie wiedzy w zakresie wtasciwej organizacji pracy na poszczegolnych stanowiskach oraz

na roznych etapach organizacji imprezy turystycznej.

4.  Stworzenie szansy weryfikacji wiedzy i umiejetnosci zdobytych podczas studidw, jak rowniez

ewentualne ukierunkowanie w zakresie dalszej edukaciji.

5. Umozliwienie zdobycia ukierunkowanego doswiadczenia w pracy na stanowiskach zwigzanych z

wybranym kierunkiem studidw, zwiekszajgce szanse na zatrudnienie po ukonczeniu studiow.

§4

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRAKTYK
1.  Praktyka srédsemestralna:

1) powinna odbywac sie w biurach podrdzy, organizacjach turystycznych, jednostkach
administracji panstwowej i samorzadzie lokalnym w obrebie agend odpowiedzialnych za

turystyke i kulture, organizacjach kulturalnych o profilu proturystycznym.
2) Studenci moga takze sami wskazac podmiot i po uzyskaniu akceptacji koordynatora odby¢
w nim praktyki.

3) Minimalny okres trwania praktyki s$rodsemestralnej zostat okreslony na dwie godziny
tygodniowo, co odpowiada 30 godzinom w semestrze trzecim. Praktyke student moze

zrealizowac w ciggu maksymalnie 15 tygodni.

4) Czas realizacji/wpis do indeksu i Wirtualnej Uczelni: praktyka odbywa sie po drugim
semestrze studiow. Zaliczenie praktyki nastepuje w trzecim semestrze studiow (2 ECTS,

zaliczenie z oceng).
2.  Praktyka wakacyjna:

1) powinna odbywac sie w biurach podrozy, organizacjach turystycznych, jednostkach
administracji panstwowej i samorzadzie lokalnym w obrebie agend odpowiedzialnych za

turystyke i kulture, organizacjach kulturalnych o profilu proturystycznym.

2) Studenci moga takze sami wskazac podmiot i po uzyskaniu akceptacji koordynatora odby¢

w nim praktyki.

3) Minimalny okres trwania praktyki wakacyjnej: 60 godzin akademickich po semestrze



czwartym. Praktyke student moze zrealizowac w ciggu minimum dwdch tygodni.

4) Czas realizacji/wpis do indeksu i Wirtualnej Uczelni: praktyka odbywa sie po czwartym
semestrze studiow. Zaliczenie praktyki nastepuje w pigtym semestrze studiow (4 ECTS,

zaliczenie z oceng).
§5
KONTROLA PRAKTYKI
1.  Kontrole przebiegu praktyki dokonuje przedstawiciel Uczelni — koordynator praktyk.

2. Formy kontroli obejmuja: wizytacje w miejscu praktyki lub / i kontakt telefoniczny z osoba
odpowiedzialna za praktyki w jednostce przyjmujace;.
§6
OBOWIAZKI STUDENTA ZWIAZANE Z REALIZACJA PRAKTYKI

1.  Przed praktyka:

— zgtoszenia koordynatorowi praktyk informacji o dokonaniu wyboru instytucji, w ktorej

student zamierza odby¢ praktyke;

— zawarcia ubezpieczenia w zakresie nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) na
okres trwania praktyk, we wiasnym zakresie i na swoj koszt; brak zawarcia przez studenta

umowy uniemozliwia odbycie praktyki programowej;

— dostarczenia do koordynatora praktyk wypetnionego druku ,Zgoda instytucji na
przyjecie studenta na praktyke" (zatacznik nr 1) oraz potwierdzenia zawarcia

ubezpieczenia NNW - najpozniej dwa tygodnie przed jej planowanym rozpoczeciem

praktyki, jest to konieczne do przygotowania umowy pomiedzy instytucjg przyjmujaca

studenta na praktyke a Uniwersytetem Rzeszowskim;

— zapoznanie sie z ,Regulaminem praktyk zawodowych dla studentow kierunku Turystyka

historyczna i kulturowa” oraz ,,Programem praktyki zawodowej".
2. W trakcie praktyki:
— terminowe zgtoszenie sie do zaktadu pracy, w ktdrej bedzie sie odbywata praktyka;

— zapoznanie sie oraz bezwzgledne przestrzeganie przepisow BHP oraz regulaminu pracy,



obowigzujgcych na terenie miejsca odbywania praktyki;

— przestrzeganie dyscypliny pracy oraz sumienne i jak najbardziej staranne wykonywanie

powierzonych zadan i obowigzkow;
— rzetelne i systematyczne prowadzenie ,Dziennika praktyk”.
3.  Pozakonczeniu praktyki:

— niezwlocznie po zakonczeniu praktyk (w terminie do 14 dni od zakonczenia praktyki,
nie pdzniej jednak niz na 5 dni przed zakonczeniem sesji poprawkowej po semestrze, w
ktédrym planowana jest praktyka) student zobowigzany jest do ztozenia u koordynatora
praktyk kompletu dokumentéw (zatgczniki nr 2-5: ,Dziennik praktyk”, ,Potwierdzenie
odbycia praktyki”, Kwestionariusz oceny praktykanta, Kwestionariusz oceny praktyki

przez studenta).

§7

ZALICZENIE PRAKTYKI

1. Student zobowigzany jest do ztozenia u koordynatora wymaganych do zaliczenia dokumentéw
w terminie do 14 dni od zakonczenia praktyki, nie pézniej jednak niz na 5 dni przed zakoriczeniem
sesji poprawkowej po semestrze, w ktorym planowana jest praktyka.

2. Dokumenty niezbedne do zaliczenia praktyk:

— Dziennik praktyk (zatacznik nr 2 do regulaminu),

— Potwierdzenie odbycia praktyki (zatgcznik nr 3 do regulaminu),

— Kwestionariusz oceny praktykanta (zatacznik nr 4 do regulaminu),

— Kwestionariusz oceny praktyk przez studenta (zatacznik nr 5 do regulaminu).
3. Koordynator dokumentuje zaliczenie praktyki wpisem w indeksie/systemie Wirtualna Uczelnia.
4. Niedotrzymanie terminu ztozenia dokumentacji praktykijest rownoznaczne z jej niezaliczeniem.

§8
ZWOLNIENIE Z PRAKTYK ZAWODOWYCH

E

Praktyka zawodowa moze zostac¢ zaliczona na podstawie dokumentu potwierdzajacego
wykonywanie pracy zarobkowej lub wolontariatu, w tym réwniez za granica, pod warunkiem, ze
obowiazki studenta na wykonywanym stanowisku pokrywajg sie z efektami uczenia sie

przyporzadkowanymi do danego stopnia i kierunku studidw. Decyzje w tej sprawie podejmuje



Dziekan Kolegium Nauk Humanistycznych, po opinii koordynatora praktyki.

2. Zaswiadczenie wystawione przez pracodawce lub organizacje pozytku publicznego powinno
zawiera¢ nastepujace informacje: okres pracy lub wykonywanej dziatalnosci, w wymiarze nie
mniejszym niz przewidziany regulaminem praktyk; zajmowane stanowisko (lub petniong funkcje) i

zakres wykonywanych obowigzkow.

3. W przypadku uzyskania przez studenta zgody na zaliczenie praktyki na podstawie wyzej

wymienionego zaswiadczenia, praktyka zostaje zaliczona na ocene bardzo dobrja.

§So
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Nie dostosowanie sie do regulaminu praktyk, a zwtaszcza obowigzkdw wymienionych w § 6
skutkowac moze natychmiastowym odwotaniem studenta z praktyki, co jest rownoznaczne z

niezaliczeniem praktyki.

2. Informacje o praktykach oraz formularze dostepne sg na stronie internetowej Kolegium Nauk

Humanistycznych jak réwniez pod adresem:

Uniwersytet Rzeszowski
Sekcja Praktyk Dziekanatu Kolegium Nauk Humanistycznych
al. mjr. W. Kopisto 2b
35-315 Rzeszow
bud. A3, pokdjnr 6
tel.+48 (17) 8722916
e-mail:mjodlowska@ur.edu.pl

Regulamin wchodzi w zycie w dniu jego zatwierdzenia przez Dziekana Kolegium Nauk

Humanistycznych.

8.07.2021 r.
data zatwierdzenia
Kierownik kierunku studiéw turystyka historyczna i kulturowa Dziekan Kolegium Nauk Humanistycznych
dr Matgorzata Skulimowska dr hab. Agnieszka Myszka, prof. UR



Zatacznik nra

(pieczel zaktadu pracy przyjmujacego na praktyke) (miejscowos¢, data)

UNIWERSYTET RZESZOWSKI
KOLEGIUM NAUK HUMANISTYCZNYCH
DZIEKANAT SEKCJA PRAKTYK STUDENCKICH
al. mjr. W. Kopisto 2 b, 35-315 Rzeszow

mjodtowska@ur.edu.pl

tel. +48 178722916

( nazwa zaktadu pracy, dokfadny adres z kodem pocztowym)

wyraza zgode na odbycie praktyki przez studenta

(rok i kierunek studiow oraz specjalnosc ) ( nazwisko i imie studenta)
U Pani (@) e e
(imie i nazwisko opiekuna praktyki, stanowisko)

WEErMINI@ O .o A0 e



(podpis opiekuna praktyki) (podpis osoby upowaznionej)

Zatacznik nr 2

Kolegium Nauk Humanistycznych

Uniwersytet Rzeszowski

DZIENNIK PRAKTYK STUDENCKICH

TURYSTYKA HISTORYCZNA | KULTUROWA

Imie i nazwisko studenta ........cccooviiiiiiiiiiiic
Rok studiow i tryb studiow .........ccccoiiieiiiiiiiiicieec
Miejsce odbywania praktyki ..........ccccoeriiiiiiiiiiiiieiicee,
Termin odbywania praktyki ........ccccooiiiiiiiiiiees

Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe koordynatora praktyki:



PRZEBIEG PRAKTYKI

Nr kolejnego dnia praktyki: ..........
llos¢ godzin: ............
Wykonywane zajecia:

Nr kolejnego dnia praktyki: ..........
llos¢ godzin: ............
Wykonywane zajecia:




PRZEBIEG PRAKTYKI

Nr kolejnego dnia praktyki: ..........
llos¢ godzin: ............
Wykonywane zajecia:

Nr kolejnego dnia praktyki: ..........
llos¢ godzin: ............
Wykonywane zajecia:




Zatacznik nr 3

miejsce na pieczatke miejscowos¢, data

POTWIERDZENIE ODBYCIA PRAKTYKI

PIZEZ wovvovoieieieeevcee et studenta(ke)....... roku studidw stacjonarnych | st.

(imie i nazwisko studenta(ki)

kierunku Turystyka Historyczna i Kulturowa w terminie od................ do .oooeenns

Praktyka odbyta sie zgodnie z programem praktyki i zostata zaliczona/niezaliczona*.

podpis opiekuna praktyki

* niepotrzebne skresli¢
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Zatycznik nr 4

KWESTIONARIUSZ OCENY PRAKTYKANTA

Imie i NAzZWiSKO StUAENTA: ....coiiiiiiiiie e
ROk studiow i tryb StUIOW: ......coiiiiiiiiii i
Miejsce odbywania praktyki: ...

Termin odbywania praktyki: .........oooiiiiiii

Liczba godzin: .................

OCENA PRAKTYKANTA

(prosze podkresli¢ wtasciwg odpowiedz)

1. Czy praktykant przestrzegat requlaminow obowigzujgcych w instytucji, w ktorej odbywat
praktyke?
Tak - Raczej tak - Trudno powiedziec - Raczej nie - Nie
2. Czy odpowiedzialnie i rzetelnie wykonywat powierzone mu obowigzki?
Tak - Raczej tak - Trudno powiedziec - Raczej nie — Nie
3. Czy bytzaangazowany w realizacje planu praktyki?
Tak - Raczej tak - Trudno powiedziec - Raczej nie - Nie
4. Czy wykazywat sie inicjatywa i aktywnoscig w trakcie praktyki?
Tak - Raczej tak - Trudno powiedziec - Raczej nie - Nie
5. Czy systematycznie prowadzit dokumentacje praktyki?
Tak - Raczej tak - Trudno powiedziec - Raczej nie - Nie
6. Ocena innych elementéw majgcych wptyw na jakos¢ wykonywanych przez prac
(wrazenie 0godlne, kultura 0S0bista): ......covuveiiiiiiiiiie e

7. Mocne strony praktykanta (dotyczace jego wiedzy i umiejetnosci):

11



Opiekun praktyki

(imie i nazwisko oraz stanowisko)

12

(podpis opiekuna praktyk)



Zatycznik nr 5

KWESTIONARIUSZ OCENY PRAKTYKI PRZEZ STUDENTA

Imie i Nazwisko studenta: .........ccooouviiiiiiiiiie

Rok studiow i tryb studiow: .........ceeiiiiiiiiieie e

Miejsce odbywania praktyki: ........ccoooiiiiiiiii
Termin odbywania praktyki: ...
Liczba godzin: ...............

Opiekun praktyki (imie i nazwisko oraz stanowisko): ..........cccceveininnee.

OCENA PRAKTYKI
(prosze podkresli¢ wtasciwg odpowiedz)

1. Czy zajecia wykonywane w trakcie praktyki byty zwigzane z profilem specjalnosci?
Tak - Raczej tak - Trudno powiedziec - Raczej nie - Nie

2. Czy czas przeznaczony na zajecia praktyczne byt wiasciwie dobrany do realizacji celow
praktyki?
Tak - Raczej tak - Trudno powiedziec - Raczej nie — Nie

3. Czy opiekun praktyki miat czas i mozliwosci realizacji zadan praktyki?
Tak - Raczej tak - Trudno powiedziec - Raczej nie - Nie

4. Czy praktyka przygotowata do wykonywania podstawowych zadan z zakresu specjalizacji?
Tak - Raczej tak - Trudno powiedziec - Raczej nie - Nie

5. Czy praktyka dawata mozliwos¢ wykazania sie samodzielnoscia i wtasng inicjatywa?
Tak - Raczej tak - Trudno powiedziec - Raczej nie - Nie

6. Praktyczne umiejetnosci zdobyte w trakcie praktyki:

7. Propozycje zmian, ktdore pozwolityby lepiej wykorzystaé czas praktyki:
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8. Inne uwagi:

10.
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