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WF.003.1.3.2025
REGULAMIN

RADY WYDZIAtU FILOLOGICZNEGO
UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO

Podstawa prawna:

e  Ustawa zdnia 20 lipca 2018 . — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1571, z pozn.
zm.)

e Uchwata nr 34/12/2024 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 16 grudnia 2024 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Uniwersytetu Rzeszowskiego

e Uchwata nr 36/12/2024 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 16 grudnia 2024 r. w sprawie
zaopiniowania Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Rzeszowskiego

e Uchwata nr 35/12/2024 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 16 grudnia 2024 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Wyborczego Uniwersytetu Rzeszowskiego.

I Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb pracy Rady Wydziatu Filologicznego Uniwersytetu
Rzeszowskiego, zwanej dalej ,Rada”.

2. Skfad Rady Wydziatu okresla § 57 Statutu Uniwersytetu Rzeszowskiego.

3. Szczegotowy trybizasady wyboru oraz odwotania cztonkéw Rady Wydziatu okresla Regulamin
wyborczy UR.

4. Ogdlne zadania Rady Wydziatu reguluje § 58 Statutu UR.

5. Radzie Wydziatu przewodniczy Dziekan Wydziatu Filologicznego lub upowazniony przez niego
Prodziekan.

§2

1. Udziat cztonkéw Rady w jej obradach jest uprawnieniem i obowiagzkiem. Kazdy cztonek Rady
ma obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ przed posiedzeniem Rady droga mailowa lub
telefoniczng u Kierownika dziekanatu..

2. W posiedzeniach Rady Wydziatu mogg uczestniczy¢ osoby zaproszone przez Dziekana
z whasnej inicjatywy lub na wniosek 20% cztonkéw Rady.

al. mjr. W. Kopisto 2b, 35-315 Rzeszow
tel.: +48 1787212 04
e-mail: wf@ur.edu.pl
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Il. Zadania Rady Wydziatu

§3

W zakresie spraw naukowych do kompetencji Rady Wydziatu nalezy:

1. ustalanie ogdlnych kierunkdéw dziatalnosci naukowej Wydziatu;

2. zatwierdzanie:

a.

zgodnej ze strategig rozwoju UR strategii rozwoju Wydziatu, zawierajacej
strategie rozwoju dyscyplin naukowych: jezykoznawstwo i literaturoznawstwo,
zasad podziatu Srodkéw na utrzymanie i rozwoj potencjatu badawczego,
sprawozdania Dziekana z wydatkowania srodkdéw na utrzymanie i rozwoj
potencjatu badawczego;

3. ustalanie zasad prowadzenia polityki grantowej oraz sposobow komercjalizacji badan
naukowych i zasad wspotpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym;

4. zatwierdzanie zaproponowanych przez dyrektorow instytutow priorytetowych zadan

badawczych oraz indywidualnych tematdéw pozapriorytetowych realizowanych przez

pracownikow prowadzacych dziatalnos¢ badawcza.

§ 4

W zakresie spraw dydaktycznych do kompetencji Rady Wydziatu nalezy:

1. ustalanie ogolnych kierunkow dziatalnosci dydaktycznej Wydziaty;
2. ksztattowanie wtasciwego dla kierunku studidw i jego zakresu profilu absolwenta;
3. przyjmowanie uchwat okotoregulaminowych zgodnie z regulaminem studiow;
4. organizacja i monitoring wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia na
Wydziale:
a. zatwierdzanie terminarza dziatan w ramach wewnetrznego systemu zapewnienia
jakosci ksztatcenia,
b. powotywanie komisji i zespotow zadaniowych,
c. zatwierdzanie raportéw Komisji ds. Oceny Jakosciowej Prac Dyplomowych,
d. zatwierdzanie sprawozdan Dziekana z hospitacji zajec,
e. zatwierdzanie sprawozdan Dziekana z przebiegu i hospitacji praktyk,
f. analiza ankiet studenckich i podejmowanie dziatan naprawczych.
5. opiniowanie:
a. wnioskow dotyczacych utworzenia nowego kierunku studidw lub nowej
specjalnosci studiow (ustala Senat UR),
b. wnioskow dotyczacych utworzenia lub wprowadzenia zmian w zakresie studiow

al. mjr. W. Kopisto 2b, 35-315 Rzeszow

tel.: +48 1787212 04
e-mail: wf@ur.edu.pl

podyplomowych lub innych form ksztatcenia (ustala Senat),
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c. programow studidw w zakresie ich dostosowania do obowigzujacych przepisdw
prawa oraz wtasciwego dla kierunku studidw i jego zakresu profilu absolwenta
(ustala Senat),

warunkow rekrutacji na studia, studia podyplomowe i inne formy ksztatcenia,
limitdw przyjec na pierwszy rok studiow na poszczegodlnych kierunkach studiow,
procedury uznawania efektow uczenia sie na poszczegdlnych kierunkach,
wnioskow o powotanie kierownikdw kierunkdw (zatwierdza Rektor),

e mo o

sktadow zespotdw programowych kierunkdw (powotuje Dziekan);
6. ustalanie:

a. harmonogramow realizacji programow studiow, studiow podyplomowych
iinnych form ksztatcenia na podstawie przyjetych przez Senat programoéw
studiow;

7. zatwierdzanie:

a. regulaminow praktyk studenckich na Wydziale i na poszczegdlnych kierunkach,

b. tematow prac dyplomowych i weryfikacja ich zgodnosci z kierunkowymi efektami
uczenia sie,

c. listy promotoréw prac dyplomowych dla kierunku w danym roku akademickim;

8. wyrazanie zgody na:
a. prowadzenie seminarium magisterskiego przez nauczyciela ze stopniem doktora,
b. prowadzenie wyktadu przez nauczyciela z tytutem magistra;

9. inne zadania dotyczace spraw dydaktycznych, okreslone w aktach wewnetrznych UR.

§5

W zakresie spraw kadrowych, osobowych, organizacyjnych i administracyjnych do
kompetencji Rady Wydziatu nalezy:

1. zatwierdzanie:
a. Regulaminu Wydziaty,
Regulaminu Rady Wydziatu,
Regulaminu finansowego Wydziatu,
regulaminéw jednostek wchodzacych w sktad Wydziaty,
kandydatow na prodziekandw wskazanych przez Dziekana,
Dyrektora Studium Centrum Jezykow Obcych wskazanego przez Dziekana,
Dyrektora Centrum Polonijnego wskazanego przez Dziekanag;

@ "o an o

regulaminu przyznawania Dyplomu Uznania Dziekana absolwentom oraz Listu
Gratulacyjnego Dziekana studentom;
2. wskazywanie kandydatow do petnienia funkgji:
a. Dziekana,
b. Dyrektora instytuty;
3. wskazywanie kandydatéw do statych komisji Senatu, m.in.:
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Qe "o o n T o

Senackiej Komisji ds. Statutu i Rozwoju,

Senackiej Komisji ds. Nauki i Tworczosci Artystycznej,

Senackiej Komisji ds. Finansow,

Senackiej Komisji ds. Ksztatcenia,

Komisji Dyscyplinarnej ds. Nauczycieli Akademickich,

Komisji Dyscyplinarnej ds. Studentow,

Odwotawczej Komisji Dyscyplinarnej ds. Nauczycieli Akademickich,

. Odwotawczej Komisji Dyscyplinarnej ds. Studentdw;

4. wskazywanie kandydatow do:

a.
b.

C.

Rady Bibliotecznej,
Rady Wydawniczej,
Komisji Wyborczej Uniwersytetu i Wydziatowej Komisji Wyborczej;

5. opiniowanie wnioskow do Rektora o:

a.

utworzenie, przeksztatcenie lub likwidacje jednostek organizacyjnych
wchodzacych w sktad Wydziatu,

. powotanie lub odwotanie kierownikdw jednostek organizacyjnych wchodzgcych

w sktad Wydziatu,
nadanie tytutu doktora honoris causa,

. nadanie statusu profesora seniora,

c. przyznanie Dyplomu Uznania Dziekana absolwentom oraz Listu Gratulacyjnego

Dziekana studentom,

. zatrudnienie  pracownikow na  stanowiskach badawczych, badawczo-

dydaktycznych i dydaktycznych,

zatrudnienie nauczycieli do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na podstawie umow
cywilnoprawnych.

nadanie pracownikom odznaczen panstwowych i resortowych, na takze nagrod
Rektora UR.

M. Zwotywanie posiedzen Rady Wydziatu

§6

1. Rada obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

2. Zwyczajne posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan raz w miesiacu, z wytaczeniem lipca

i sierpnia.

3. Posiedzenia nadzwyczajne zwotuje Dziekan z wtasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej

Y liczby cztonkdw Rady Wydziatu w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia wniosku.

4. Rada ustala harmonogram posiedzen na swym pierwszym posiedzeniu w kazdym roku

akademickim.

al. mjr. W. Kopisto 2b, 35-315 Rzeszow
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5. Elektroniczne zaproszenia sg wysytane do cztonkdéw Rady na co najmniej 5 dni przed
ustalonym w harmonogramie terminem posiedzenia.
6. Zaproszenie zawiera projekt porzadku obrad posiedzenia.

§7

1. W razie zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych przeprowadzenie zebrania w formie
tradycyjnej posiedzenia Rady moga byc¢ przeprowadzane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej zapewniajacych w szczegolnosci:

a. transmisje posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,

b. wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, dzieki ktoérej uczestnicy
posiedzenia moga wypowiadac sie w jego toku z zachowaniem niezbednych
zasad bezpieczenstwa. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dziekan.

2. Posiedzenia mogg odbywac sie takze hybrydowo (z zastrzezeniem ust. 1).

3. O formie zdalnej posiedzenia cztonkowie Rady sg informowani min. 2 dni przed terminem
posiedzenia.

§8

1. Projekt porzadku obrad Rady Wydziatu ustala Dziekan na podstawie inicjatywy wiasnej,
decyzji Rady podjetych na poprzednich posiedzeniach oraz wnioskdéw od Dyrektoréw
Instytutdw, Studium i Centrum, a takze na wniosek Kierownikéw kierunkow.

2. Projekt porzadku obrad powinien zawierac:

a. sprawy osobowe,

b. sprawy dydaktyczne,

c. sprawy biezgce wynikajace z kalendarza dziatan Rady Wydziatu,

d. sprawy wniesione na poprzednich posiedzeniach Rady do rozpatrzenia na
posiedzeniach kolejnych,

e. odpowiedzi na pytania, na ktore nie byto mozliwosci udzielenia odpowiedzi
podczas poprzedniego posiedzenia Rady.

3. Whnioski o umieszczenie danej sprawy w porzadku obrad Rady Dyscyplin powinny byc¢:

a. odpowiednio przygotowane przez wnioskodawcow pod  wzgledem
merytorycznym i formalnym,

b. ztozone w Dziekanacie Wydziatu Filologicznego w formie pisemnej nie pdzniej niz
7 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady,

c. poparte odpowiedniag dokumentacjg, a w przypadku spraw dydaktycznych -
zweryfikowane przez pracownika odpowiadajgcego za jakos¢ ksztatcenia na WF
lub w administracji centralne;.
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a. pismo przewodnie skierowane do Dziekana z prosbg o umieszczenie sprawy
w projekcie porzadku obrad,
b. dokumentacje dotyczaca wnioskowanej sprawy,
wersje elektroniczng projektu uchwaty oraz — o ile wynika to z charakteru sprawy
— wersje elektroniczng dokumentacji.
5. W szczegodlnych wypadkach Dziekan moze umiesci¢ w projekcie porzadku obrad Rady
sprawe zgtoszong w terminie krotszym niz wskazany w ust. 3b.

IV. Przebieg posiedzen Rady Dyscyplin

§9

1. Cztonkowie Rady Wydziatu dokumentujg swojg obecnos¢ na posiedzeniu przez podpisanie
listy obecnosci wytozonej przy wejsciu do sali obrad.

2. Prowadzacy obrady Dziekan stwierdza, czy jest quorum wymagane dla waznosci
posiedzenia Rady. Wymagana jest obecnos¢ co najmniej potowy sktadu Rady, aby podjete
uchwaty byty prawomocne.

3. Postwierdzeniu quorum przez prowadzacego obrady Rada w gtosowaniu jawnym przyjmuje
porzadek posiedzenia.

4. Na wniosek Dziekana lub ktoregos z cztonkéw Rada w gtosowaniu jawnym moze uzupetnic
porzadek obrad oraz zmieni¢ kolejnos¢ omawiania spraw lub podja¢ decyzje o skresleniu
niektorych punktow z proponowanego porzadku posiedzenia. Nastepnie Rada w gtosowaniu
jawnym przyjmuje ostateczny porzadek posiedzenia, uwzgledniajacy ewentualne zmiany.

5. Dziekan lub upowazniona przez niego osoba referuje sprawe zgodnie z przyjetym
porzadkiem posiedzenia.

6. W toku dyskusji Dziekan udziela gtosu cztonkom Rady w kolejnosci zgtaszania sie. Dziekan
ma prawo zwrocenia uwagi dyskutantowi lub referentowi, ktérego wystgpienie odbiega od
tematu obrad lub ktéry wyraznie przedtuza swoje wystapienie. W sytuacji razacego
naduzycia badz naduzywania prawa do zabrania gtosu, Dziekan moze w konkretnej sprawie
nie udzieli¢ gtosu lub odebra¢ gtos cztonkowi Rady.

7. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze udzielic gtosu poza kolejnoscia
przedstawicielom wtadz Uczelni lub zaproszonym gosciom.

W sprawach formalnych Dziekan udziela gtosu poza kolejnoscia.
Po wyczerpaniu porzadku obrad Dziekan zarzadza zamkniecie posiedzenia Rady Wydziatu.

§10

R

. Gtosowania odbywaja sie przy uzyciu kart do gtosowania lub terminali do gtosowania.

N

. W celu przeprowadzenia gtosowania przy uzyciu kart do gtosowania:
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a. Radaw gtosowaniu jawnym wybiera ze swego sktadu komisje skrutacyjng, ktorej
zadaniem jest obliczanie wynikdw gtosowania oraz sporzadzenie stosownych
protokotow,

b. komisja liczy co najmniej trzech cztonkéw i wybiera sposrod swego sktadu
przewodniczgcego,

c. powotana komisja skrutacyjna dziata tylko w czasie posiedzenia Rady,
karty do gtosowania tajnego zawierajg trzy mozliwosci: a/ ,tak”, b/ ,nie”,
¢/ ,wstrzymuje sie”,

e. akt gtosowania polega na postawieniu na karcie do gtosowania znaku ,x”
w odpowiedniej rubryce,

f. niewazne s gtosy oddane na kartach:
¢ nieopatrzonych pieczecig Wydziaty,

e przekreslonych catkowicie, zniszczonych lub przedartych,
e z dopiskami,
e bez wybrania jednej mozliwosci lub z wybranymi kilkoma mozliwosciami,
e ztozone po czasie gtosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczeta liczenie
gtosow.
3. W celu przeprowadzenia gtosowania przy uzyciu urzadzen elektronicznych (terminali):

a. nie powotuje sie komisji skrutacyjnej; przebieg gtosowan kontrolujg osoby
odpowiedzialne za techniczne aspekty gtosowania,

b. gtosowanie odbywa sie przez nacisniecie przycisku po wyswietleniu sie pytania,

c. wynikiwidoczne sg na ekranach urzadzen i na komputerze osoby odpowiedzialnej
za techniczne aspekty gtosowania.

4. Gtosowanie moze by¢ jawne albo tajne:

a. gtosowania w sprawach osobowych s3 tajne,

b. gtosowanie w innych sprawach moze byc tajne, jesli opowie sie za tym wiekszos¢
obecnych na posiedzeniu.

5. W przypadku réwnej liczby gtoséw oddanych w gtosowaniu jawnym rozstrzygajacy gtos nalezy
do Dziekana.
6. Wyniki gtosowania ogtasza;

a. Przewodniczacy komisji skrutacyjnej — w przypadku gtosowania na kartach do
gtosowania, na podstawie sporzadzonego oraz opatrzonego podpisami cztonkow
komisji,

b. Dziekan lub prowadzacy obrady Prodziekan — w przypadku gtosowania poprzez
urzadzenia elektroniczne.
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V. Uchwaty Rady Wydziatu

§11

1. Rada podejmuje uchwaty w sprawach nalezacych do jej kompetencji. W pozostatych
sprawach naukowych wyraza opinie, zajmuje stanowisko i formutuje wnioski.

2. Kazdy projekt uchwaty przed poddaniem pod gtosowanie powinien by¢ sformutowany na
pismie i odczytany.

3. Uchwaty Rady Wydziatu zapadaja zwykta wiekszoscig gtosdw, tj. gdy podczas gtosowania
wiecej 0sob biorgcych udziat w gtosowaniu opowiada sie za wnioskiem niz przeciw (gtosy
wstrzymujace nie sg wliczane do wyniku), przy obecnosci co najmniej potowy statutowej
liczby cztonkow Rady.

4. Od uchwat Rady Wydziatu stuzy odwotanie do Senatu, ktére wnosi sie za posrednictwem
Rady Wydziatu w terminie 14 dni od dnia podjecia uchwaty przez Rade Wydziatu. Odwotanie
moze wnies¢ kazdy, kto ma interes prawny.

5. Jedli Rada Wydziatu uzna, ze odwotanie zastuguje w catosci na uwzglednienie, moze podjac
nowa uchwate, w ktdrej uchyli lub zmieni zaskarzong uchwate. W tym przypadku odwotaniu
nie nadaje sie dalszego biegu. W przeciwnym razie powinno ono zostac przekazane do
Senatu w terminie 7 dni od daty niepodjecia nowej uchwaty z ewentualnym stanowiskiem
Rady Wydziatu. Senat rozpatruje odwotanie na najblizszym posiedzeniu.

6. Senat uchyla uchwate Rady Wydziatu sprzeczng z Ustawg, Statutem, uchwaty Senatu
i innymi przepisami wewnetrznymi Uniwersytetu.

VL. Dokumentowanie posiedzen Rady Wydziatu

§12

1. Przebieg kazdego posiedzenia Rady Wydziatu jest protokotowany. Protokot stanowi zwiezty
zapis przebiegu obrad Rady.
2. Decyzjg Dziekana przebieg posiedzenia Rady moze byc¢ nagrywany z wykorzystaniem
urzadzenia utrwalajacego dzwiek.
3. Protokot z posiedzenia Rady przygotowuje Kierownik Dziekanatu.
4. Protokdt z posiedzenia Rady zawiera:
a. porzadek posiedzenia,
b. opis merytoryczny dyskusji,
c. podjete uchwaty wraz z wynikami gtosowania,
d. wnioski, opinie, stanowiska Rady,
e. zataczniki — liste obecnosci, protokot z gtosowania podpisany przez komisje
skrutacyjng, materiaty bedace przedmiotem obrad, materiaty pomocnicze.
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5. Osoby zabierajagce gtos na posiedzeniu Rady moga ztozy¢ do protokotu tekst swojego
wystapienia na pismie.
6. Zaprawidtowe przygotowanie protokotu odpowiada Protokolant.
7. Protokot z posiedzenia Rady podpisuje Dziekan i osoba protokotujgca.
8. Protokoty z posiedzen Rady s3 dostepne w dziekanacie dla wszystkich cztonkéw Rady
Wydziatu.
9. Protokdt jest zatwierdzany na kolejnym posiedzeniu Rady.
10. W przypadku gtosowan:
a. przy pomocy kart do gtosowania, karty te sg przechowywane do czasu
zatwierdzenia protokotu z danego posiedzenia Rady,
b. przy pomocy urzadzen elektronicznych, print screeny sa przechowywane do
czasu zatwierdzenia protokotu z danego posiedzenia Rady.

VIl.  Powotywanie statych badz doraznych komisji

§13
1.  Dziekan Wydziatu Filologicznego moze powotywac state i dorazne komisje wspierajace
prace Rady Wydziatu, okreslajac zakres ich dziatania i kompetencje oraz wybiera cztonkow
tych komisiji.
2. State komisje Dziekan powotuje na okres swojej kadencji.

3. W sktad komisji moga by¢ wskazane osoby niebedgce cztonkami Rady, zatrudnione na
Wydziale Filologicznym jako podstawowym miejscu pracy.

VIIl.  Przepisy koricowe
§14
1.  Wsprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem obowigzujg przepisy Ustawy oraz
Statutu UR.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora UR.
13MArca2025r.
data przyjecia przez RWF data zatwierdzenia przez Rektora UR
Dziekan Rektor
Wydziatu Filologicznego Uniwersytetu Rzeszowskiego
o))
£
dr hab. Agnieszka Myszka, prof. UR prof. dr hab. Adam Reich g
w
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