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Wytyczne
dotyczace przygotowania prac licencjackich i zasady dyplomowania
dla studentow kierunku: filologia polska

Wytyczne zostaty opracowane na podstawie:

Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.— Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018,
poz. 1668, z pozn. zm),

Uchwaty nr 34/12/2024 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 16 grudnia 2024 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Uniwersytetu Rzeszowskiego,

Uchwaty nr36/12/2024 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 16 grudnia 2024 r.
w  sprawie  zaopiniowania Regulaminu  Organizacyjnego  Uniwersytetu
Rzeszowskiego,

Regulaminu studidw na Uniwersytecie Rzeszowskim (Uchwata nr 333/04/2024 Senatu
Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 25 kwietnia 2024 r.) [dalej: RS],

Zarzadzenie nr 103/2025 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 22 kwietnia
2025 r. w sprawie ustalenia procedury antyplagiatowej w Uniwersytecie Rzeszowskim

1. Zatozenia ogdlne

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Studia 1. stopnia na kierunku filologia polska konczg sie ztozeniem pracy
dyplomowej oraz egzaminem dyplomowym.

Praca licencjacka przygotowywana w trakcie ostatniego roku studiow 1. stopnia,
prowadzi do uzyskania przez studenta zaktadanych efektéw uczenia sie
i koresponduje z opisem sylwetki absolwenta kierunku filologia polska studidw
pierwszego stopnia.

Praca powstaje w ramach seminarium licencjackiego. Liste promotorow
uprawnionych do prowadzenia seminarium zatwierdza Rada Wydziatu
Filologicznego.

Zgodnie z Regulaminem Dyplomowania Studentéw na Wydziale Filologicznym (§ 3,
pkt. 1) opiekunem seminarium licencjackiego moze zosta¢ nauczyciel akademicki
posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora. W przypadku, gdy promotorem
pracy licencjackiej jest nauczyciel posiadajacy stopien naukowy doktora, jej
recenzentem jest nauczyciel posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora
habilitowanego.

Studentowi przystuguje prawo wyboru seminarium dyplomowego. Zasady wyboru
seminarium, zapisy na seminaria okresla Regulamin Dyplomowania Studentow na
Wydziale Filologicznym (zmiana seminarium dyplomowego wymaga zgody
Dziekana/Prodziekana Wydziatu, a wniosek o taka zmiane musi zawiera¢ opinie
dotychczasowego i przysztego Promotora). Zgodnie z Regulaminem (§ 4, p. 2)
ostateczna decyzje o przyjeciu na seminarium dyplomowe podejmuje promotor.
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

2. Cele

2.1.

W Instytucie Polonistyki i Dziennikarstwa UR promotora pracy licencjackiej studenci
wybieraja sposrod nauczycieli (promotorow) zaproponowanych przez dyrekcje IPiD
na dany rok akademicki. Studenci zapoznaja sie z przedstawiong przez promotorow
problematyka seminariow, ktéra jest podana na stronie internetowe;j
jednostki/kierunku, nastepnie podczas spotkania z opiekunem rocznika dokonuja
wyboru seminarium zgodnie z zainteresowaniami. Przed dokonaniem wyboru
promotora studenci majg mozliwos¢ konsultacji z prowadzacymi seminaria, a na
podjecie ostatecznej decyzji maja czas do konca drugiego tygodnia semestru.
Koncepcja, temat, tytut, przy uwzglednieniu propozycji ztozonej przez studenta/ke,
sg ostatecznie formutowane przez promotora pracy, ktory sprawuje opieke
merytoryczna i nadzoruje systematycznosc jej przygotowania. Promotor moze
odmowic przyjecia gotowej pracy licencjackiej, jesli nie zna etapow jej powstawania.
Temat pracy nie moze powiela¢ tematu innej pracy obronionej wczesniegj
w Instytucie Polonistyki i Dziennikarstwa UR, o ile nie stanowi innego ujecia tematu
lub nie stanowi twdrczego rozwiniecia tematu wczesniej podjetego.

Temat itresc pracy muszg byc zgodne z kierunkiem studiow, a temat pracy powinien
miescic sie w profilu badawczym promotora. Tematy prac licencjackich zatwierdza
Rada Wydziatu w kwietniu.

W przypadku znacznej modyfikacji tematu promotor zobowigzany jest do
ponownego przekazania tematu do zatwierdzenia przez Rade Wydziatu, zmiany
powinny zostac takze wprowadzone do systemu Wirtualna Uczelnia.

Praca licencjacka poswiadcza opanowanie przez studenta/ke wiedzy zwigzanej
z kierunkiem studiow oraz umiejetnosci zastosowania jej do rozwigzywania
okreslonego problemu badawczego. Powinna wyczerpywac podjety w pracy temat.
Student/ka przygotowuje prace samodzielnie, uwzgledniajac prawa autorskie osob
trzecich. Za wartos¢ merytoryczng pracy odpowiedzialny jest jej promotor.

Praca licencjacka powinna uwzgledniac strukture tekstu naukowego — zawierac
strone tytutowa, spis tresci, wstep, czesci teoretyczno-analityczne, zakonczenie,
wtasciwie sporzgdzone przypisy, bibliografie, aneksy, wykresy, ilustracje, ich spisy
oraz streszczenie pracy w jezyku polskim.

Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego promotor weryfikuje pisemna
prace dyplomowag w systemie antyplagiatowym (JSA). Oceny pracy dokonuja
promotor i recenzent. Ocena pracy jest jawna.

Do pracy student/ka dotacza oswiadczenie o samodzielnym jej wykonaniu oraz
oswiadczenie o zgodnosci wersji papierowej i elektronicznej pracy (zatacznikinr2i3
do uchwaty nr 1-2/04/2025 Rady Wydziatu Filologicznego z dnia 10 kwietnia 2025 r.).

dydaktyczne

Praca licencjacka powinna by¢ omowieniem zagadnienia z wybranej dziedziny
woparciu o istniejgcg literature (praca o charakterze przegladowym
i systematyzujacym).
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Gtéwnym celem pracy licencjackiej jest wyksztatcenie umiejetnosci pisania
dtuzszych tekstow naukowych, interpretacji i sprawnego referowania dorobku
naukowego z wybranej dziedziny.

Obowiazkiem przygotowujacych prace licencjacka jest zapoznanie sie z aktualng
literaturg przedmiotu z uwzglednieniem (jesli wymaga tego temat) literatury
obcojezycznej.

Student/ka powinien/na wykaza¢ sie umiejetnoscia wtasciwego doboru
i przygotowania bazy zrodtowo-przedmiotowej (dobor tekstow, poprawne
sporzadzenie bibliografii podmiotowej i przedmiotowej) a takze umiejetnoscia
krytycznej analizy wykorzystywanych w pracy tekstow — materiatow zrodtowych.
Student/ka powinien/na naby¢ umiejetnosci wykorzystywania wiedzy zdobytej
podczas studidow, wypracowaé nawyk samodzielnego poszerzania swojej wiedzy,
m.in. poprzez sprawne wyszukiwanie informacji w roéznych Zrédtach
informacyjnych/naukowych.

Student/ka powinien/na zdoby¢ umiejetnosci przeprowadzenia klarownego
i spojnego wywodu (budowanie hipotez, sposdb argumentacji, wnioskowanie),
wykazac umiejetnos¢ poprawnego i sprawnego postugiwania sie jezykiem polskim
na wszystkich poziomach organizacji tekstu.

Dyplomant powinien wykazac sie opanowaniem komputerowych technik edyc;ji
tekstu.

3. Zakresi struktura pracy

3.1.

3.2.

3-3-

Praca licencjacka powinna by¢ ujetym w postaci rozprawy naukowej sprawozdaniem
na okreslony temat.
Powinna mie¢ charakter przegladowy, porzadkujacy lub sprawozdawczy. Na
kierunku filologia polska dopuszczalne s3 prace projektowe z zakresu metodyki
nauczania literatury i jezyka polskiego, prace bedace omowieniem
przeprowadzonych na potrzeby realizacji tematu badan empirycznych oraz prace
badawcze obejmujace mniejszy zakres zagadnienia dotyczacy np. analizy
wybranego tekstu/zespotu/cyklu tekstow, jednego zjawiska jezykowego itp.
Praca licencjacka powinna zawierac:
— jasno sprecyzowany cel oraz scisle wyznaczony zakres,
— rozwiniecie problemu badawczego;
— wnioski wynikajace z badan lub analiz wykorzystywanego w pracy materiatu
badawczego;
— wykaz literatury dotyczgcej omawianego zagadnienia — wtasciwie sporzgdzong
bibliografie (podmiotowa/przedmiotowa);
— praca moze zawiera¢ aneks oraz materiaty ilustrujgce omawiane zagadnienia —
wykresy, tabele, mapy, itp.
— streszczenie w jezyku polskim.
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4. Kryteria oceny pracy dyplomowej

Oceniajacy

prace dyplomowa (licencjacka) — promotor i recenzent — zwracaja uwage na

nastepujace elementy:

zgodnos¢ tresci z tematem pracy;

uktad pracy (uktad rozdziatdw, podziat tresci w kolejnych rozdziatach, ich
zasadnos¢, kompletnosc tez, poprawnos¢ ich formutowania);

spojnosc i logike kompozycji;

poprawnosc jezykowo-stylistyczng, ortograficzng;

umiejetnos¢ doboru opracowan, przedstawienia stanu badan;

poprawnosc sporzadzenia bibliografii, przypisow;

strone formalng pracy (odsyfacze, tabele, spisy, wykresy, aneksy i ich spdjnosé
z trescig wywodu);

znajomosc zasad komputerowej edycji tekstu.

5. Wymagania techniczne

5.1. Strona tytutowa pracy dyplomowej musi by¢ zgodna ze wzorem udostepnionym na
stronie internetowej Wydziatu Filologicznego. Praca dyplomowa napisana w jezyku
obcym musi na stronie tytutowej zawiera¢ réwniez tytut w jezyku polskim,
a w tekscie streszczenie w jezyku polskim.

5.2. Objetosc pracy licencjackiej powinna wynosi¢ minimum 30 stron (wszelkie ilustracje
i tabele nie wliczajg sie do ww. objetosci pracy, powinny zosta¢ umieszczone
w Aneksie, o ile nie stanowig one integralnej czesci wywodu).

5.3. Struktura (uktad) pracy dyplomowe;:

strona tytutowa — sporzadzona wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
uchwaty nr 1-2/04/2025 Rady Wydziatu Filologicznego z dnia 10 kwietnia 2025r.,
spis tresci,

wstep — wprowadzenie, cel, problem badawczy i zakres pracy, hipotezy
badawcze,

czesc zasadnicza skfadajaca sie z rozdziatdow i podrozdziatow,

zakonczenie [ wnioski koncowe,

bibliografia,

wykaz fotografii, rysunkow, tabel, wykresow,

streszczenie pracy w jezyku polskim, poprzedzone tematem pracy w jezyku
polskim i angielskim,

oswiadczenie Studenta o samodzielnym przygotowaniu pracy dyplomowe;j
(zatacznik nr 2 do uchwaty nr 1-2/04/2025 Rady Wydziatu Filologicznego z dnia 10
kwietnia 2025 r.).

5.4. Standardy edytorskie dla tekstu pracy dyplomowej:

format arkusza papieru: Ag,
czcionka: Calibri, w tytutach rozdziatow i podrozdziatéw czcionka pogrubiona,
w przypadku tytutéw, rycin, przypisow i spisu literatury (bibliografii) mozna
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stosowac czcionke o wielkosci 10; tytuty rozdziatdw/podrozdziaty moga byc
pisane czcionka o wielkosci 14-16.

— wielkos¢ czcionki podstawowej: 12 pkt,

— odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza,
— marginesy: gorny: 2,5 cm, dolny: 2,5 cm, zewnetrzny: 2,5 cm, wewnetrzny:

2,5Cm,

— tekst wyjustowany (wyréwnany do obu marginesow),

— kazdy akapit rozpoczynajacy sie wcieciem (1,0 cm),
— wszystkie strony pracy ponumerowane, a numer umieszczony u dotu strony,

wyréwnany do zewnetrznego marginesu (z pominieciem strony tytutowej),

5.5. System przypisow powinien by¢ spdjny, uporzadkowany i jednolity w catej pracy.
Autor, w porozumieniu z promotorem, decyduje o ksztatcie przypisow (zalecany jest
system jak w ,Pamietniku Literackim” lub ,Jezyku Polskim").

5.6. Odnosniki bibliograficzne odsytajagce do stron internetowych powinny podawac
doktadny adres strony i date dostepu,

5.7. Numery rozdziatow: wstep, zakonczenie nie stanowig rozdziatow pracy (nie
numeruje sie ich), w tytutach rozdziatéw i podrozdziatdbw mozna stosowac uktad
wielorzedowy, np.:

Rozdziat 2
2.1. Definicja

2.1.1. Definicje dawniej
2,1.2. Definicje dzi$

2.2. Przyczyny powstawania
Rozdziat 3

lub

numeryczno-alfabetyczny np.:
[l.1. Definicja

Il.1.A. Definicja dawniej

[.1.B. Definicja dzi$

[l.2. Przyczyny powstawania
Rozdziat lll

5.8.

5.9.

5.10.

Bibliografia: w bibliografii powinny zostac ujete wszystkie pozycje omawiane lub/i
wykorzystane w tekscie pracy. Bibliografia powinna miec¢ uktad alfabetyczny —
podzielona powinna by¢ na bibliografie podmiotowa i przedmiotowa.

Wszelkie ilustracje, ryciny, wykresy itp. powinny by¢ ponumerowane i tytutowane
(tytut na srodku, pod ilustracjg, tabela) i zamieszczone w Aneksie (na koricu pracy
nalezy dotaczyc ich wykaz).

Przypisy dolne powinny by¢ numerowane osobno dla poszczegdlnych rozdziatow —
tzn. w kazdym kolejnym rozdziale rozpoczynac sie od przypisu 1.

5
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6. Procedura dyplomowania

6.1.

6.2.

6.3.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Zaliczenie seminarium dyplomowego na ostatnim semestrze studidow moze byc
dokonane nie wczesniej niz po zatwierdzeniu przez Promotora pracy dyplomowe;j.
Student ma obowigzek najpdzniej na 3 tygodnie przed planowanym terminem
egzaminu dyplomowego umiesci¢ elektroniczng wersje pracy w systemie WU
w zaktadce PRACA DYPLOMOWA. Wczesniej jest zobowigzany do:
— uzgodnienia ostatecznej wersji pracy z Promotorem,
— zweryfikowania zgodnosci jej tematu z tematem widniejgcym w systemie
dziekanatowym (tematem wprowadzonym przez pracownika dziekanatu).
Umieszczenie pracy oznacza uzupetnienie wszystkich niezbednych danych (jezyk
pracy, streszczenie i stowa kluczowe w jezyku polskim i w jezyku angielskim) oraz
wgranie elektronicznej wersji tekstu pracy dyplomowej wraz z dotgczonym na
ostatniej stronie wypetnionym i podpisanym oswiadczeniem o samodzielnosci
pracy, ktérego wzdr okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia wprowadzajacego
Regulamin antyplagiatowy (Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 103/2025 Rektora
Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 22 kwietnia 2025 r. w sprawie ustalenia
procedury antyplagiatowej w Uniwersytecie Rzeszowskim).
Prace, scalong do jednego pliku, ktérego rozmiar nie moze przekracza¢ 20 MB,
nalezy wgra¢ w jednym z formatow: *pdf, *doc, *docx, *odt. Zdjecia, wykresy,
schematy przed wstawieniem do pracy dyplomowej nalezy zmniejszy¢ w programie
graficznym, w celu ograniczenia rozmiaru pliku.

. Promotor jest informowany poczty elektroniczng o wprowadzeniu pracy do WU

przez Studenta; jest on zobowigzany niezwtocznie sprawdzi¢ kompletnos¢ pracy
i skierowa¢ do sprawdzenia w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym lub -
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci — wrdci¢ prace do poprawy.

Po sprawdzeniu pracy w JSA zmienia sie status pracy na Sprawdzono i Promotor ma
mozliwos¢ przeanalizowania raportu. Wydrukowany i zaakceptowany Raport
ogolny z badania oraz recenzje pracy Promotor przekazuje Przewodniczgcemu
komisji przy obronie. Dokumenty te s3 umieszczane w teczce Studenta.

Po akceptacji pracy przez Promotora i ustawieniu jej statusu na Zaopiniowana,
system WU wysyta do Recenzenta mailowe powiadomienie o koniecznosci
przygotowania recenzji pracy. Recenzje pracy nalezy sporzadzi¢ niezwtocznie,
a wydrukowany i podpisany arkusz recenzji nalezy przekaza¢ Przewodniczgcemu
komisji przy obronie.

W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej przez Recenzenta,
decyzje w sprawie dopuszczenia do egzaminu dyplomowego podejmuje Dziekan
Wydziatu, po zasiegnieciu opinii dodatkowego Recenzenta.

Student zobowiagzany jest do ztozenia pracy dyplomowej u Przewodniczgcego
komisji w dniu obrony — w wersji papierowej (wydruk dwustronny, ponumerowany,
ztozony w opisanej teczce aktowej z tektury, z pisemng zgoda Promotora na
ztozenie pracy — potwierdzong podpisem na stronie tytutowej) oraz elektronicznej
(na nosniku CD lub DVD, w uzasadnionych przypadkach: karta pamieci lub pendrive)
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wraz z dofgczonym na ostatniej stronie oswiadczeniem o samodzielnosci pracy.
Teksty pracy w postaci wydruku komputerowego oraz pliku elektronicznego musza
by¢ identyczne z wersja pracy zaakceptowanej w Systemie WU. Za zgodnosc wersji
odpowiada Autor pracy, zgodnie z oswiadczeniem okreslonym w zatgczniku nr 3 do
uchwaty nr 1-2/o4/2025 Rady Wydziatu Filologicznego z dnia 10 kwietnia 2025 r.

6.10.Studenci, ktorzy maja szczegdlne osiggniecia naukowe czy organizacyjne
(uczestnictwo w programach wymiany studenckiej MOST, ERASMUS+, praktyki
ponadprogramowe, nagrody, wyrdznienia itp.), skfadaja do dziekanatu
dokumentacje tych osiggniec celem wpisania ich do suplementow.

7. Przebieg egzaminu dyplomowego

7.1. Podstawa dopuszczenia Studenta do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie
zaliczen ze wszystkich zajec i praktyk objetych programem studidw, wykonanie
pracy dyplomowej i zaakceptowanie jej przez Promotora, potwierdzone wpisem
zaliczenia do systemu WU.

7.2. Egzamin licencjacki odbywa sie przed powotang przez Dziekana Wydziatu komisja
w sktadzie: przewodniczacy, promotor i recenzent pracy.

7.3. Recenzentem pracy licencjackiej powinien by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy
dorobek z zakresu tej dyscypliny naukowej, z ktorej jest przedstawiana mu do
recenzji praca.

7.4. Egzamin dyplomowy (licencjat) sktada sie z co najmniej z trzech pytan: dwa pytania
formutuje promotor, jedno pytanie recenzent.

7.5. Prawo do zadawania pytania przystuguje rowniez przewodniczagcemu komis;ji
egzaminacyjnej. Pytania powinny dotyczy¢ problematyki pracy dyplomowej oraz
wiedzy ogolnej zwigzanej z kierunkiem studiow i profilem tematycznym
prowadzonego seminarium.

7.6. Ocene ustnego egzaminu dyplomowego ustala sie zgodnie z §12 Regulaminem
Dyplomowania Studentdw na Wydziale Filologicznym oraz z zasadami okreslonymi
w § 52 ust. 2 Regulaminu studidw na Uniwersytecie Rzeszowskim.

8. Nieobecnos¢ podczas egzaminu dyplomowego

8.1. Jesli Student nie moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego w wyznaczonym
terminie, przesyta wraz z usprawiedliwieniem prosbe o wyznaczenie nowego
terminu egzaminu (przy uzyciu adresu e-mail w domenie login@stud.ur.edu.pl) do
Dziekanatu Wydziatu przed terminem egzaminu albo niezwtocznie po ustapieniu
przyczyny nieprzystapienia do niego.

8.2. W przypadku uznania przez Dziekana Wydziatu, ze usprawiedliwienie zastuguje na
uwzglednienie, dziekanat ustala nowy termin egzaminu.



