INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU DYPLOMOWEGO W OKRESIE
ZAWIESZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH W TRYBIE TRADYCYJNYM Z POWODU
ZAGROZENIA ZAKAZENIEM WIRUSEM SARS-COV-2
W SEMESTRZE LETNIM 2019/2020

Procedura ztozenia pracy dyplomowe;j

Zaliczenie seminarium dyplomowego na ostatnim semestrze studiow moze byc
dokonane nie wczesniej niz po zatwierdzeniu przez promotora pracy dyplomowej oraz
zweryfikowaniu jej z wykorzystaniem procedury antyplagiatowej JSA.

Ostateczng wersje pracy dyplomowej wraz z oswiadczeniem o samodzielnym jej
napisaniu stanowigcym zatacznik do Regulaminu antyplagiatowego, student przesyta
promotorowi nie pozniej niz trzy tygodnie przed planowanym terminem obrony
w postaci jednego pliku w formacie pdf przy wykorzystaniu narzedzia informatycznego
wskazanego przez promotora (np. na skrzynke e-mail, za posrednictwem Wirtualnej
Uczelni lub aplikacji MS Teams). Jezeli praca dyplomowa zawiera obszerne zataczniki
nalezy przestac¢ je w tej samej wiadomosci w postaci spakowanego zatacznika (ZIP,
RAR).

Promotor dostarcza podpisany wydruk zaakceptowanego raportu ogolnego JSA do
dziekanatu najpdzniej w dniu egzaminu dyplomowego.

Promotor pracy dyplomowej zobowigzany jest do przestania do recenzenta
zatwierdzonej pracy dyplomowej w formie elektroniczne;.

Recenzent oraz promotor dostarczajg do dziekanatu kolegium recenzje pracy
dyplomowej najpozniej w dniu egzaminu dyplomowego.

Pracownik dziekanatu weryfikuje w systemie Uczelnia 10 zaliczenie wszystkich zajec
przewidzianych programem studidw na ostatnim roku poprzez sprawdzenie wpisdw
w karcie ocen.

Student po przestaniu pracy dyplomowej do promotora, zobowigzany jest do
sprawdzania czy seminarium dyplomowe zostato zaliczone w systemie Uczelnia 10, co
jest jednoznaczne z zaakceptowaniem pracy dyplomowej i pozytywnym wynikiem
w weryfikacji w systemie JSA.

Po uzyskaniu zaliczenia seminarium dyplomowego, student jest zobowigzany na co
najmniej 10 dni przed terminem egzaminu przesta¢ zatwierdzong przez promotora
prace dyplomowa wraz z oswiadczeniem o samodzielnym jej napisaniu w wersji
elektronicznej (w formacie doc.) do dziekanatu kolegium. Jest to réwnoznaczne
z rejestracja pracy w dziekanacie. Pracownik dziekanatu wprowadza otrzymang wersje
elektroniczna do systemu Uczelnia 10.

Prace dyplomowg zatwierdzong przez promotora w wersji papierowej (nie jest
wymagany podpis promotora na stronie tytutowej pracy) oraz w wersji elektronicznej



na ptycie CD i zdjecia do dyplomu (opisane: imie i nazwisko, numer albumu), student
zobowigzany jest dostarczy¢:
1) w dniu egzaminu dyplomowego do miejsca wyznaczonego przez dziekana kolegium
—w przypadku egzaminu przeprowadzanego w formie kontaktu bezposredniego;
2) w terminie i do miejsca wyznaczonego przez dziekana kolegium — w przypadku
egzaminu przeprowadzanego w formie zdalne;.

Organizacja i przebieg egzaminu dyplomowego

lla. ORGANIZACIJA | PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO Z WYKORZYSTANIEM

~

TECHNOLOGII INFORMATYCZNYCH ZAPEWNIAJACYCH KONTROLE PRZEBIEGU
WERYFIKACJI OSIAGNIETYCH EFEKTOW UCZENIA SIE ORAZ JEGO REJESTRACIE
(W TRYBIE ZDALNYM)

Do przeprowadzania egzamindw dyplomowych w formie zdalnej wykorzystuje sie
aplikacie MS Teams w ramach ustugi pakietu Office 365 lub inne narzedzie
zapewniajace kontrole przebiegu weryfikacji osiggnietych efektdw uczenia sie oraz jego
rejestracje udostepnione przez Uniwersytet Rzeszowski.

Egzamin dyplomowy moze zostac przeprowadzony w trybie zdalnym pod warunkiem,
ze zarowno student przystepujacy do egzaminu, jak i wszyscy cztonkowie komisji maja
techniczng mozliwos¢ uczestniczenia w egzaminie w trybie zdalnym.

Promotor lub inna osoba upowazniona przez dziekana kolegium sporzadza liste
studentow przystepujacych do egzaminu dyplomowego w formie zdalnej na podstawie
informacji uzyskanych od prowadzacych seminaria na ostatnim roku, tworzy
harmonogram egzamindw i po akceptacji przez dziekana kolegium, przekazuje do
przewodniczacych komisji egzaminacyjnych oraz do wiadomosci studentdow.
Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej tworzy na platformie MS Teams spotkanie —
egzamin dyplomowy (imie, nazwisko, nr albumu studenta), na ktdre zaprasza
pozostatych cztonkdw komisji oraz studenta. Kazdy z uczestnikow egzaminu
potwierdza otrzymane zaproszenie za pomocg MS Teames.

Pracownik dziekanatu przygotowuje protokdt egzaminu dyplomowego w formie
elektronicznej i wysyta za posrednictwem konta poczty uniwersyteckiej do
przewodniczacego komisji.

W  wyznaczonym terminie egzaminu dyplomowego przewodniczacy komis;ji
rozpoczyna spotkanie cztonkow komisji i studenta na platformie MS Teams w formie
wideokonferencji oraz sprawdza czy kamery i mikrofony wszystkich cztonkdéw komis;ji
oraz studenta sg wigczone.

Kontrole przebiegu egzaminu dyplomowego sprawuje przewodniczacy komisji.
Egzamin dyplomowy jest rejestrowany. Plik z nagraniem jest przekazywany do
dziekanatu. Pracownik dziekanatu jest zobowigzany do zabezpieczenia pliku wytacznie
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na sprzecie UR. Nagranie moze zostac trwale usuniete po podpisaniu protokotu
z egzaminu dyplomowego przez wszystkich cztonkdw komisji.

Przewodniczacy komisji rozpoczyna egzamin nawigzujgc potaczenie z wszystkimi
cztonkami komisji i studentem.

Przed rozpoczeciem merytorycznej czesci egzaminu przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej weryfikuje tozsamos¢ studenta, ktory na prosbe przewodniczgcego
okazuje do kamery dokument tozsamosci.

Przewodniczacy komisji weryfikuje warunki dotyczace pomieszczenia, w ktorym
znajduje sie student i upewnia sie, ze student nie ma mozliwosci korzystania
z materiatow ograniczajacych samodzielne zdanie egzaminu dyplomowego.
Przewodniczacy informuje studenta o zasadach przeprowadzenia egzaminu
i rozpoczeciu nagrywania.

Student sktada oswiadczenie ustne o zapoznaniu sie z warunkami egzaminu
dyplomowego i wyraza zgode na jego nagrywanie.

Na prosbe przewodniczacego student powinien udostepni¢ obraz swojego
pomieszczenia.

W trakcie trwania egzaminu student ma obowigzek udostepni¢ gtos, obraz z kamery
oraz znajdowac sie przez caty czas trwania egzaminu w kadrze kamery.

W przypadku przerwania potaczenia w trakcie trwania egzaminu przewodniczgcy
komisji egzaminacyjnej podejmuje decyzje o negatywnym wyniku egzaminu,
kontynuowaniu egzaminu po przywrdceniu fgcznosci lub wyznaczeniu innego terminu,
o ktérym decyduje dziekan w porozumieniu z przewodniczacym komis;ji
egzaminacyjnej i studentem.

Utrate potaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtorzeniu
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej odnotowuje w protokole egzaminu
dyplomowego.

Przewodniczacy udziela gtosu poszczegdlnym cztonkom komisji, ktdrzy zadajg pytania
studentowi.

Po udzieleniu wszystkich odpowiedzi przez studenta Przewodniczacy informuje
o zakonczeniu egzaminu dyplomowego oraz sposobie przekazania oceny egzaminu
dyplomowego, nastepnie zawiesza potgczenie ze studentem na czas obrad komisji.
Przewodniczacy wraz z pozostatymi cztonkami komisji ustala ocene egzaminu
dyplomowego zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem studidow na Uniwersytecie
Rzeszowskim.

Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej ponownie nawiazuje potaczenie ze studentem
i w imieniu komisji egzaminacyjnej ogtasza wynik egzaminu dyplomowego.

Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji egzaminacyjnej
sporzadza protokot, a podpisany przekazuje do dziekanatu kolegium w ciggu 3 dni od
przeprowadzonego egzaminu celem podpisania przez pozostatych cztonkdw komisji.
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ORGANIZACJA | PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO W KONTAKCIE
BEZPOSREDNIM

Egzaminy dyplomowe w kontakcie bezposrednim moga odbywac sie tylko za zgoda

dziekana kolegium.

Dziekan kolegium po ustaleniu harmonogramu egzaminow dyplomowych przekazuje

go do wiadomosci przewodniczacych komisji egzaminacyjnych, studentow oraz

administratora budynku.

Egzaminy dyplomowe w kontakcie bezposrednim nalezy przeprowadza¢ przy

zachowaniu srodkow ostroznosci zalecanych w aktualnej sytuacji epidemiologicznej,

w szczegodlnosci:

1) egzamin powinien odby¢ sie w sali o odpowiednim metrazu, przy zachowaniu
odpowiednich odlegtosci miedzy poszczegdlnymi uczestnikami, obligatoryjnym
zastanianiu ust i nosa przez wszystkich uczestnikow spotkania;

2) po zakonczonym egzaminie kazdego studenta sala powinna zostac przewietrzona,
a powierzchnie zdezynfekowane;

3) studenci powinni by¢ zaopatrzeni we wtasne artykuty pismiennicze (dtugopisy,
kartki);

4) jesli uzywane s3 mazaki do tablic lub inne pomoce dydaktyczne, to podlegaja one
dezynfekcji;

5) nalezy zrezygnowac z elementow towarzyszacych egzaminom dyplomowym
(podziekowania, wreczenia kwiatow itp.)

Szczegotowy harmonogram wejs¢ na egzamin dyplomowy powinien by¢ udostepniony

do wiadomosci studentow co najmniej na 2 dni przez jego terminem, aby ograniczy¢

mozliwosci gromadzenia sie przed sala podczas wchodzenia na egzamin.

W przypadku, gdy wiekszos¢ studentdw przystepujgcych do obrony wyrazi zgode na

przeprowadzenie jej w formie kontaktu bezposredniego, studentowi, ktory nie wyrazi

takiej zgody, nalezy umozliwi¢ przystgpienie do egzaminu dyplomowego w formie
zdalnej w terminie, w ktorym odbywa sie egzamin w formie kontaktu bezposredniego.

Wzér oswiadczenia stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia powinien zostad

udostepniony studentom droga elektroniczng, a podpisany dokument studenci powinni

ztozy¢ wraz z papierowg wersjg pracy dyplomowej w miejscu wyznaczonym przez
dziekana kolegium w dniu egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w kontakcie
bezposrednim.

Cztonkowi komisji egzaminacyjnej, ktéry z uzasadnionych przyczyn nie wyraza zgody

na uczestnictwo w egzaminie dyplomowym przeprowadzanym w formie kontaktu

bezposredniego nalezy umozliwi¢ uczestnictwo w formie zdalnej.



USPRAWIEDLIWIENIE NIEOBECNOSCI

. Jesli student nie moze przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego w terminie okreslonym

wczesci Il: ,Organizacja i przebieg egzaminu dyplomowego”, przesyta wraz
z usprawiedliwieniem prosbe o wyznaczenie nowego terminu egzaminu (przy uzyciu
adresu e-mail w domenie login@stud.ur.edu.pl) do dziekanatu kolegium przed terminem
egzaminu albo niezwtocznie po ustgpieniu przyczyny nieprzystapienia do niego.

. W przypadku uznania przez dziekana kolegium, ze usprawiedliwienie zastuguje na

uwzglednienie, dziekanat ustala nowy termin egzaminu na zasadach okreslonych
w czesci ll: ,,Organizacja i przebieg egzaminu dyplomowego”.

IV. ODBIOR DYPLOMU

Nie jest wymagane przedktadanie w dziekanacie kolegium przez studenta karty
obiegowe;.

Dziekanat kolegium ustala w porozumieniu z wifasciwymi jednostkami dopetnienie
wszelkich zobowigzan przez studenta wynikajacych z obowigzujacych przepisow.
Termin i miejsce odbioru dyplomu ustala dziekan kolegium i przekazuje do wiadomosci
studentow.



