Zafacznik do Zarzadzenie nr 52/2020 Rektora Uniwersytetu
Rzeszowskiego z dnia 14 maja 2020 r. w sprawie zasad weryfikacji
osiggnietych efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiow
poza siedziba uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

SZCZEGOLOWE ZASADY OBOWIAZUJACE PRZY PRZEPROWADZANIU
ZALICZEN | EGZAMINOW Z WYKORZYSTANIEM TECHNOLOGII INFORMATYCZNYCH
ZAPEWNIAJACYCH KONTROLE ICH PRZEBIEGU | REJESTRACIJE
(W FORMIE ZDALNE)J)

llekro¢ w niniejszych szczegdtowych zasadach jest mowa o:
1) egzaminie —rozumie sie przez to egzaminy lub zaliczenia koriczace okreslone zajecia;
2) organizatorze —rozumie sie przez to:
a) nauczyciela akademickiego lub inng osobe prowadzacy zajecia z przedmiotu —
w przypadku egzaminow i zaliczen konczacych okreslone zajecia w danym
semestrze, lub
b) nauczyciela akademickiego bedacego przewodniczacym komisji — w przypadku
egzaminodw i zaliczen komisyjnych;
3) uczestniku rozumie sie przez to osoby biorace udziat w egzaminie, w tym organizatora
oraz studenta

I. ORGANIZACIJA | PRZEBIEG EGZAMINU USTNEGO

1. Egzaminy przeprowadza sie w trybie zdalnym, tj. w ramach synchronicznego kontaktu,
w ktorym uczestnicy biorg udziat w egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych
miejscach — w drodze wideokonferencji internetowej odbywanej przy wykorzystaniu
narzedzia zapewniajgcego kontrole przebiegu egzaminu i jego rejestracje, tj. aplikacji
MS Teams w ramach ustugi pakietu Office 365.

2. Egzaminy, o ktorych mowa w pkt. 1, moga odbywac sie tylko pod warunkiem, ze
uczestnicy majg techniczng mozliwos¢ uczestniczenia w nich, tj. dysponuja
urzadzeniem obstugujacym dane aplikacji MS Teams, wyposazonym w kamere
i mikrofon, oraz posiadaja dostep do sieci Internet, zapewniajacy odpowiedng jakosc
przekazu audio i wideo.

3. Dziekan kolegium lub osoba przez niego upowazniona sporzadza harmonogram
egzaminow oraz zawiadamia uczestnikdw o ustalonym terminie egzaminu za pomoca
poczty elektronicznej UR: studentow - login@stud.ur.edu.pl, pracownikow -

login@prac.ur.edu.pl.

4. Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu, organizator tworzy w kalendarzu
w aplikacji Microsoft Teams spotkanie pt. ,Egzamin komisyjny / zaliczenie przedmiotu
(nazwa przedmiotu) imie, nazwisko i numer albumu studenta”, na ktoére zaprasza
studenta oraz, w przypadku egzaminu komisyjnego, pozostatych cztonkdw komisji.
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Szczegotowa instrukcja dotyczaca tworzenia, przeprowadzenia i nagrywania egzaminu
udostepniona jest na stronie UCKO UR pod linkiem:
https://www.ur.edu.pl/uniwersytet/jednostki/jednostki-pozakolegialne/ucko/materialy-
szkoleniowe

Uczestnicy, na co najmniej 24 godziny przez planowanym terminem egzaminu,
potwierdzajg uczestnictwo w spotkaniu w aplikacji MS Teams. Brak akceptacji
uczestnictwa w spotkaniu (,wstepna akceptacja” lub ,odrzucenie”) uznaje sie za
niezgtoszenie sie na egzamin i wymaga usprawiedliwienia.

Student, przed przystapieniem do egzaminu, jest zobowigzany przygotowac
pomieszczenie, w ktorym bedzie zdawat egzamin, w taki sposob, aby nie przebywata
wnim zadna inna osoba, nie znajdowaty sie w nim Zadne inne urzadzenia
multimedialne (w szczegolnosci telefony, tablety itp.) z wyjatkiem urzadzenia, za
posrednictwem ktdrego bedzie uczestniczyt w egzaminie.

W wyznaczonym terminie egzaminu organizator inicjuje w aplikacji MS Teams
pofaczenie uczestnikow w drodze wideokonferencji.

Student zobowigzany jest pozostawac w gotowosci przy urzadzeniu, za posrednictwem
ktdrego bedzie uczestniczyt w egzaminie, na 10 minut przed planowang godzing
rozpoczecia egzaminu. Pozostawanie w gotowosci oznacza posiadanie uruchomionej
aplikacji MS Teams i oczekiwanie na wywotanie przez organizatora potaczenie.
Akceptacja uczestnictwa w spotkaniu (przystapienie do egzaminu w formie zdalnej)
oznacza, ze wszyscy biorgcy w nim udziat wyrazaja zgode na rejestracje egzaminu.
Jakos$¢ nagrania powinna umozliwiac kontrole przebiegu egzaminu. Nagranie prowadzi
wytacznie organizator, ktory jest odpowiedzialny za zabezpieczenie nagrania przed
zniszczeniem lub udostepnieniem innym osobom.

Po rozpoczeciu potaczenia i dotgczeniu do niego wszystkich zaproszonych uczestnikow,
organizator weryfikuje z posrednictwem aplikacji MS Teams tozsamosc studenta
poprzez podanie przez studenta swojego imienia, nazwiska, numeru albumu i okazanie
do kamery legitymacji studenckie;j.

W trakcie trwania egzaminu student ma obowigzek udostepniania dzwieku i obrazu (nie
jest dopuszczalne wytaczanie kamery oraz wytaczanie lub wyciszanie mikrofonu) oraz
nieprzerwanie znajdowac¢ sie w kadrze kamery. Na prosbe organizatora student
powinien udostepni¢ ekran swojego urzadzenia, o ile stosowana technologia
informatyczna zapewnia taka funkcjonalnos¢. W przypadku watpliwosci dotyczacych
przebiegu egzaminu, organizator ma prawo do weryfikacji warunkéw dotyczacych
pomieszczenia, w ktdrym przebywa student. Egzamin powinien przebiegac
z poszanowaniem kultury akademickiej. W przypadku stwierdzenie przez organizatora
naruszenia warunkéw egzaminu, bedacego nastepstwem zawinionego przez studenta
dziatania, konczy egzamin z wynikiem negatywnym.

Student w trakcie udzielania odpowiedzi na pytanie zobowigzany jest patrzec
w kamere.
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Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potaczenia pomiedzy organizatorem
astudentem lub innymi uczestnikami, organizator niezwtocznie podejmuje probe
wznowienia pofgczenia. Gdy nie jest to mozliwe, organizator (w przypadku egzaminu
komisyjnego w porozumieniu z cztonkami komisji) podejmuje decyzje czy przebieg
egzaminu do momentu przerwania potaczenia pozwala oceni¢ studenta i ustala:
zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny albo koniecznos¢ powtdrzenia egzaminu.
Utrate pofaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtorzeniu odnotowuje
sie w protokole egzaminu.

Przed zakonczeniem potaczenia, organizator informuje studenta o wyniku egzaminu
i uzyskanej ocenie, a w przypadku egzaminu komisyjnego, na czas ustalenia oceny
pomiedzy cztonkami komisji, student zostaje przez organizatora usuniety z potgczenia.
Student ma obowigzek oczekiwaé na ponowne wznowienie potaczenia przed ekranem
urzadzenia obstugujacego aplikacje MS Teams. Po ustaleniu przez komisje wyniku i
oceny egzaminu, organizator przywraca potaczenie ze studentem i informuje go o
uzyskanej ocenie.

Za przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu w trybie zdalnym z uzyciem MS Teams
jest odpowiedzialny organizator, ktoremu wsparcia w zakresie technicznej organizacji
egzaminu udziela Koordynator MS Teams w Kolegium oraz administracja wtasciwej
jednostki dydaktycznej.

Il USPRAWIEDLIWIENIE NIEOBECNOSCI

Jesli student nie moze przystgpi¢c do egzaminu w terminie okreslonym w pkt. 1.3
Organizacja i przebieg, przesyta, wraz z usprawiedliwieniem prosbe, o wyznaczenie
nowego terminu egzaminu (przy uzyciu adresu e-mail w domenie
login@stud.ur.edu.pl) do dziekanatu kolegium przed terminem egzaminu albo
niezwtocznie po ustapieniu przyczyny nieprzystapienia do niego.

W przypadku uznania przez prowadzacego egzamin, a w przypadku egzaminu
komisyjnego — przewodniczgcego komisji, ze usprawiedliwienie zastuguje na
uwzglednienie, dziekanat ustala nowy termin egzaminu w trybie, o ktorym mowa w pkt
l.

1. ZAKONCZENIE EGZAMINU /PROTOKOL EGZAMINACYJNY

Po przeprowadzeniu egzaminu organizator wypetnia i podpisuje protokdt egzaminu,
anastepnie przesyfa do dziekanatu kolegium jego skan w formacie pdf albo zdjecie
w formacie jpg.

Po wznowieniu zaje¢ dydaktycznych w siedzibie Uczelni, organizator niezwtocznie
sktada w dziekanacie papierowa wersje protokotu (w przypadku egzaminu komisyjnego
informujac o ztozeniu protokotu pozostatych cztonkdw komis;ji).



Cztonkowie komisji podpisuja protokét egzaminu komisyjnego niezwtocznie po
otrzymaniu informacji o jego ztozeniu w dziekanacie.

Nagranie z przebiegu egzaminu przechowuje sie do czasu ztozenia wszystkich
wymaganych podpisow na papierowej wersji protokotu znajdujacego sie w dziekanacie,
z uwzglednieniem termindw okreslonych w Regulaminie studiow na UR
przystugujacych studentowi na weryfikacje uzyskanej oceny. Informacje o usunieciu
kopii nagrania odnotowuje sie w protokole.



