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REGULAMIN

RADY DYDAKTYCZNEJ

KOLEGIUM NAUK HU MANISTYCZNYCI.{

UN{WERSYTETU RzEs ZOWSKIEGO

DZIAI I

DEFINICJE

$r
llekroi w Regulaminie jest mowa o:

r. Rektorze - nale2y przezto rozumiei Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego lub dziatajqcego w

ram ach u powazn ie n ia Prore ktora U n iwersytetu Rzeszowski ego;

z' Prorektorze ds. Kolegium - nalezy pzez to rozumiei Prorektora ds. Kolegium Nauk

H u ma n istycznych U n iwersytetu Rzeszowskiego;

3. Dziekanie nalezy Przez to rozumiei Dziekana Kolegium Nauk Humanistycznych

Uniwersytetu Rzeszowskiego lub dzialajqcego w ramach upowa2nienia prodziekana Kolegiur:n

N a u k H u man istycznych U n iwersytetu Rzeszowskiego;

4. Radzie - nale2y przezto rozumiei Radg Dydaktycznq Kolegium Nauk Humanisty cznych;

5' Ustawie - nalezy pzez to rozumiei ustawq z dnia zo lipca zo:.} r. Prawo o szkolnictwie

wy2szym i nauce (Dz. U. zzotSr.poz. 1668 ze zm.);

6. Statucie - nale2y przez to rozumiei Statut Uniwersytetu Rzeszowskiego przyjqty uchwatq

nr4z4lo4lzor9 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia z, kwietnia 2otg r. w sprawie

uchwalenia Statutu Uniwersytetu Rzeszowskiego (ze zm.);

7. Regulaminie studi6w - nale2y przez to rozumiet Regulamin studi6w na Uniwersytecie

Rzeszowskim przyjgty uchwatq nr 45olo5lzor9 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 3o

maja zorg r, w sprawie zatwierdzenia Regulaminu studi6w na Uniwersytecie Rzeszowskiem;

8' Znaku ,,x" -nalezy przez to rozumiei co najmniej dwie linie, kt6re przecinajq siq w obrgbie

rubryki.
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PQSTANOWIENIA OGOLNE
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$z
r' Regulamin okre6la szczeg6lowe zasadyzwotywania posiedze6, organizacji i trybu pracy Rady,

z, skiad i kompetencje Rady okrejla statut oraz regulamin,

St
r' Rada obraduje na posiedzeniach zwyczajnych inadzwyczajnych,

z' Posiedzenia zwyczajne zwotuje Dziekan raz w miesiqcu, zwylEczeniem okres6w wolnyclr od
zajgi dydaktycznych,

3' Posiedzenia nadzwyczajne zwotuje Dziekan z wiasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniejr/4
statutowej liczby czfonk6w Rady w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia wniosku,

4' Rada ustala harmonogram posiedzefi na swym pierwszym posiedzeniu po przerwie
wakacyjnej.

5' Elektroniczne zaproszenia sq wysylane do cztonk6w Rady co najmniej na 5 dni pn:red

ustalonym w harmonogramie terminem posiedzenia.

6' zaproszenie zawiera projekt porzqdku obrad posiedzenia,

7' w posiedzeniach Rady, w charakterze zaproszonych go6ci, mogQ uczestniczyi osoby
za proszone przez Dzie kan a,

8' Udziat cztonk6w Rady w jej posiedzeniach jest ich uprawnieniem i powinno6ciq. w razie
przeszkody uniemozliwiajqcej udziaf w posiedzeniu, czlonek Rady jest obowi qzany zwr6ci(l sie
pisemnie do Dziekana o uznanie jego nieobecno6ciza usprawiedliwionq,

DZIA+. ill

FRZYGOT:OWYWAN| E FOS IEDZEN.,RADy

S+

r' Projekt porzqdku obrad Rady ustala Dziekan na podstawie inicjatywy wlasnej, decyzji Rady
podjqtych na poprzednich posiedzeniach, wniosk6w Prorektora ds, Kolegium lubrkierownika
kierunku studi6w,

z. Projekt porzqdku obrad powinien zawierai;

r) sprawy bie2qce wynikajgce z kalendarza dziatafi Rady;

z) sprawy wniesione na poprzednich posiedzeniach Rady do rozpatrzenia na posiedzeniach
kolejnych;
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3) sprawy zglaszane Dziekanowi pisemnie przezczlonk6w Rady lub prorektora ds. Kolegiurn;

4) odpowiedzi na pytania, na ktore nie byio nrozliwo6ci urdzielenia odpowiedzi podcz:as

poprzedniego posiedzen ia Rady.

3, Wniosek o umieszczenie danej sprawy w projekcie porzqdku obnad Rady powinien byi:
r) odpowiednio przygotowany pzez wnioskodawcq pod wzglgdem merytoryczny,m

iformalnym;

z) zlo2ony wformie pisemnej wrazze stosownq dokumentar:jq nie p62niej niz ro dni przed

planowanym terminem posiedzenia Rady.

4. Wniosek o ktorym mowa w ust. 3 powinien zawierai:

r) pismo przewodnie skierowane do Dziekana z pro6bq o urnieszczenie sprawy w projek<.ie

porzqdku obrad;

z) autoryzowany podpisem wnioskodawcy projekt uchwaty Rardy;

3) dokumentacjq dotyczqcq wnioskowanej sprawy;

4 wersjq elektronicznq projektu uchwaty oraz o ile wynika rto z charakteru sprawy wers,jq

elektron icznq dokumentacji.

5' W szczeg6lnych wypadkach Dziekan moze umie6cii sprawe w projekcie porzqdku obrad Rady

zgloszonq w terminie kr6tszym niz wskazany w ust. 3 pkt. z

DZtAt_ tv

POSIEDZENTA RADY ORAZ TRYB PROCEDOWANIA

Ss

r. Przewodniczqcym Radyjest Dziekan.

z. BezpoSrednio po otwarciu obrad przewodniczqcy stwierdza, czyjest kworum wymagane dla

wazno6ci posiedzenia Rady,

3. Kworum wynosi polowa statutowego skladu Rady.

4' Cztonek Rady dokumentuje swojq obecno6i na posiedzeniu przez podpisanie listy obecno6ci

wyiozonej przy wej6ciu do sali obrad,

5' Po stwierdzeniu kworum przez przewodniczEcego Rada, w gtosowaniu jawnym, przyjmuje

porzqdek posiedzenia.

6' Rada, w glosowaniu jawnym, na wniosek Dziekana lub czlonka Rady mo2e uzupetnii porzqdek

obrad, zmienii kolejnodi omawiania spraw lub podjqi decyzjq o skre6leniu niekt6rych punkt6vrr

z proponowanego porzqdku obrad.
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7' Rada w giosowaniu jawnym przyjmuje ostateczny porzqdek obrad, uwzglgdni;rjqcy

ewentualne zmiany, przyjqte w trybie o kt6rym mowa w ust, 6,

8, Dziekan, upowazniona przez niego osoba lubr czionek Flady referuje sprawQ zgodnie

zprzyiqtym porzqdkiem obrad, po czym Dziekan zarzqdza clyskusjq, W sprawacll rodzajowo

jed n orod nych Dzie ka n m oze zarzqdzi(dyskusj g o bej mujq cq ki I ka p u n kt6w posiedzen ia.

9. W toku dyskusji Dziekan udziela giosu cztonkom Rad'/ w kolejno6ci zgtaszania :siq,

w uzasadnionych przypadkach Dziekan moze udzierlii giosu poza rkolejnoi;ciq

przedstawicielom wladz Kolegium lub zaproszonym go6ciorn. Dziekan ma prawe zwr6cenia

uwagi dyskutantowi lub referentowi, kt6rego wystqpienie odbiega od tematu obrad lub kt6ry
wyra2n i e przedluLa swoje wystq pi en ie,

ro, W sytuacji razQcego naduzycia bqd2 naduzywania prawa do zabrania gtosu, Dziekan ntoze

w konkretnej sprawie nie udzielii glosu lub odebrai gios cztonkowi Rady.

rr. w sprawach formalnych Dziekan udziera glosu poza kolejno6ciq,

1'2' Kazdy cztonek Rady ma prawo zadawai pytania i wystqpowai z wnioskami: w spra,nie

dydaktycznej iorganizacyjnej Kolegium, kt6re sk{ada do Dziekanatu co najmniej ro dni pi.:.eo

terminem posiedzenia.

13' Po wyczerpaniu porzqdku obrad Dziekan zarzqdza ogfoszenic'wynik6w glosowad, a nastqpnie

zarzqdza zam kn iqcie pos iedzenia Rady,

s5
r' Decyzje Rady zapadajq w formie uchwaly, Rada moze takze wyra2ai opinie, zajmowac

stanowisko i formulowai wn ioski.

z' Uchwaty Rady zapadajq zwykfq wiqkszo6ciq gtos6w w obecnoici co najmniej potowy

statutowego sktadu Rady,

3' Ka2dy projekt uchwaty przed poddaniem pod gtosowanie powinien zostai odczytany pv-ez

przewod n iczQcego.

4, Gfosowanie moze byi jawne albo tajne,

5' W przypadku r6wnej liczby gios6w oddanych w giosowaniu jawnym rozstrzygajqcylglos nalezy

do przewodniczqcego,

6, W glosowaniu tajnym podejmowane sQ decyzje:

r) w sprawach osobowych;

z) na wniosek cztonka Rady w ka2dej innej sprawie, je6li opowie siq za tym wiqksz66i
obecnych na posiedzeniu.
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7. w celu przeprowadzenia gtosowania Rada, na wniosek przr-'wodniczqcego, w gtosowarriu

jawnym wybiera ze swego sktadu komisjq skrutacyjnq, ktr5rej zadaniem jest obliczarrie

wynik6w glosowania ich ogloszenie oraz sporzqdzenie stosownych protokol6w.

8' Komisja skrutacyjna liczy co najmniej trzech cztonk6w i wybiera spo6r6d swego sklarlu

przewodniczQcego,

9. Powofana komisja skrutacyjna dziata tyrko w czasie posiedzenia Rady.

10. Karty do gfosowania tajnego zawierajq rubryki z trzema mozliwoiciami oddania gtosu: a/

,,lak", bl ,,nie", cl ,,wslrzymujg sig,,.

rr. Akt glosowania polega na postawieniu na karcie do glosowania znaku ,x,, w odpowiedniej

ruDryce.

t2. Niewa2ne sq gtosy oddane na kartach:

r) nieopatrzonych urzqdowq pLczqciq Kolegium;

z) prze kre6l o nych calkowi ci e, zniszczonyc h I u b przed a rtyc h;

3) zzaznaczonym znakiem ,,x" w wigcej ni2 jednej rubryce lub bez postawienia znaku ,,x,,w
zadnej zrubryk;

4) zto2one po czasie gtosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczgla liczenie giosow.

13' Wyniki gtosowania, na podstawie sporzqdzonego oraz opatrzonego podpisami cztonk6w

kom isj i oglasza przewod n iczqcy kom isj i skruta cyjn ej.

DZIAI. V

PROCEDURA PRZEDSTAWIANIA KANDYDATOUf O KTORYCH MOWA

WS +8 UST. e PKT9 STATUTU

Sz

=.. 
Rada rrusl<azuje:

r) kandyeia'ia na P:"oi-et<1-cl'a ds. Sruienclcich i i(szia.fcenia,

z) zkaniyiat6w na Dzlelcane,

na rradzwy'czaJnY{Yi r:csierjzeniu zlvcl'anyrn piz"7- Dziel<;tna w ter:^ninie nie pdlniej szyrn ni| 2o

dni od w)rbcru Rel<tora oi7-ez l(ci.:giunrflel<toi5w Ul? lub nie pi2niej zti|3odni cd wlrs.tqirienia

przye"T-Y{,Y uzasadniaiqcej p*'irzebq wsl<azania kaircyiata iub lcanrJyeia.l-cvv.

z" Racia wsl<azuje:

:-) kairoyc4ata cio !(olnisji ds. Kszta?cenia,
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2) l<andydata na cztonka rady bibf iotecznej,

nazwyczajnym posiedzeniu po vrryborze cztonlcoiry Senatu na nowq lcadencjq lu$ rrie poinie:jni1

3o cini oci wystqpienio przyczyny uzasaclniajqcej potrzebq wslcazania kanclydata.

3, W przypadku stwierdzenia wygadniqcia mandatu Dziekana, z zachowaniem terminu, o ktirrym

mowa w ust, 1/ nadzwyczajne posiedzenie Rady w celu przedstawienia kandydat6vv na

Dziekana zwofuje Prorektor ds. Kolegium, a posiedzeniu przewodniczy wyznaqzony pr:zez

niego jeden z Prodziekan6w Kolegium Nauk Humanistycznych Uniwersytetu Rzeszowskie,go,

4' Prawo zgiaszania kandydatow przystuguje wtrakcie posiedzernia kazdemu czionkowi Rady

5' Przewodniczqcy posiedzeniazarzqdza sporzqdzenie listy kanclydatow po uprzednim uzyskaniu

ich pisemne jzgody na kandydowanie,

6' Rada wybiera kandydatow w gtosowaniu tajnym, na karcie do gtosowania zawierajqr:ej,

ufozone w porzqdku alfabetycznym, imiona i nazwiska wszystkich kandydat6w,

7' Akt giosowania odbywa siq tqcznie na wszystkich kandydat6w umieszczonych na li6cie.

8' Aktu glosowania dokonuje sig przez skre6lenie poszczeg6lnych nazwisk kandydat6w na karcie

do glosowania i pozostawienie na niej kandydat6w w liczbie okre6lonej w S +g ust.r pkt 9
Statutu. JeSli glosowanie dotyczy tylko jednego kandydata, nale2y zastosowai kar-tq wyborczq
zawierajqcq wersjq,,T AK,,,,,NlE" i,,WSTRZYMUJq SlE",

9, Niewa2ne sq giosy oddane na kartach:

r) nieopatrzonych urzgdowq pieczqciq Kolegium;

z) przekre6lonych calkowicie, zniszczonych lub przedartycn;

3) je6li wyborca pozostawil na karcie do gtosowania bez skre6lenia wiqkszq liczbg os6b niz

wybierana w danym gtosowaniu;

4) z zaznaczonym znakiem ,,x" w wiqcej niz jednej rubryce lub bez posteiwienia znaku ,,)(, w
2adnej z rubryk - w przypadku giosowania na jednego kandydata.

5) ziozone po czasie gfosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczqla liczenie gtosow

10' Kandydatami Rady do peinienia funkcji okre6lonej w S +8 ust.r pkt 9 Statutu stajq siq osoby,

kt6re uzyskafy w gtosowaniu najwigkszg liczbq wa2nie oddanych glos6w,

rr'W przypadku nieur;r'l'epi6p;s kandydata lub kandydat6w w pierwszym,glosowaniu

przewodniczEcY zarzQdza powt6rne gfosowanie, Do kolejnej tury gtosowania nie przechrrdzi

kandydat, ktory uzyskat najmniejszq liczbq gtos6w. Procedura ta jest powtarzana do cz:asu
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DZtAt Vl

DOKUMENTOWAN IE POS IEDZEN NAOY

s8
r. Przebieg kazdego posiedzenia Rady jest protokotowany. Protok6t stanowi zwiqzly zaptis

przebiegu obrad Rady.

z' Decyzjq Dziekana przebieg posiedzenia Rady moze byi nagrywany z wykoizystaniem

urzqdzenia utrwalajqcego dzwiqk.

3' Protok6l z posiedzenia Rady sporzEdza Dyrektor Dziekanatu lub osoba przez nieqo

wyznaczona.

4. Protok6l z posiedzenia Rady zawiera;

r) porzqdek posiedzenia,

z) opis merytoryczny dyskusji,

3) podjqte uchwaly wraz zwynikami giosowania,

4) wnioski, opinie, stanowiska Rady,

5) zalEczniki - listg obecno6ci, protok6t z glosowania podpisany przez komisjq s(rutacyjnq,

materiafy bqd qce przed m iote m obrad, materialy pomocn icze.

5. osoby zabierajqce gios na posiedzeniu Rady mogE zlo2yc do protokoiu tekst swojego

wystqpienia na pi6mie.

6. Protok6tz posiedzenia Rady podpisuje przewodniczqcy posiedzenia i osoba protokoiujqca.

7. Protokoly z posiedzed Rady sq dostqpne w Dziekanacie.

8. Protok6tjest zatwierdzany na kolejnym posiedzeniu Rady.

9. Kafty gtosowarl tajnych sq przechowywane do czasu zatwierdzenia protokolu

posiedzenia Rady.

z danego

DZtAt V[

POSTANOWI ENIA I(O.NCOWE

Sg

Radg wchodzi w 2ycie z dniem zatwierdze nia przezRektora.

StronaT z7

ez

ych


