SYLABUS

Nazwa przedmiotu Jezyk angielski

Nazwa jednostki

prowadzacej przedmiot Uniwersyteckie Centrum Nauki Jezykéw Obcych

Kod przedmiotu

Studia

Kierunek studiéw: ADMINISTRACJA
Poziom ksztatcenia: Drugi stopien
Forma studiéw: Stacjonarne

Profil: Ogélnoakademicki

Specjalnos¢:

Rodzaj przedmiotu Ogolny

Rok i semestr studiéw I rok, 1, 2 semestr

Imie i nazwisko

koordynatora przedmiotu dr Marta Rzepecka

Imie i nazwisko osoby .
prowadzacej ( 0s6b Cwiczenia: mgr Anita Krok, mgr Marta Tucholska, mgr Magdalena Motyl
prowadzacych) zajecia

Cele ksztatcenia

Celem kursu jest rozwijanie 4 sprawnosci jezykowych na poziomie B2+

Osoba postugujgca sie jezykiem obcym na tym poziomie rozumie stosunkowo dtugie wypowiedzi i wyktady. Potrafi
zrozumie¢ dziennik oraz wiekszos¢ programdw telewizyjnych dotyczacych aktualnych tematéw. Potrafi zrozumie¢
wiekszos¢ filmow, jesli ich jezyk jest standardowy.

Potrafi zrozumie¢ artykuly i teksty opisujace problematyke wspoétczesna, ktorych autorzy przyjmujg konkretng postawe lub
szczego6lny punkt widzenia. Potrafi zrozumie¢ wspéitczesny tekst literacki napisany proza.

Potrafi porozumie¢ sie w miare swobodnie i spontanicznie w taki sposéb, ze interakcje z rdzennym uzytkownikiem jezyka
stajg sie naturalne. Potrafi przedstawia¢ swoje poglady i ich broni¢. Potrafi wypowiadac sie jasno i szczeg6towo na wiele
tematéw dotyczacych swoich zainteresowan, potrafi przedstawi¢ swéj poglad na aktualny temat oraz wyjasni¢ korzysci i
niedogodnosci r6znych rozwigzan.

Potrafi napisac teksty jasne i szczeg6towe na wiele tematdéw zwigzanych z swoimi zainteresowaniami. Potrafi napisaé¢
esej lub sprawozdanie przekazujac informacje lub przedstawiajgc swoj poglad za lub przeciw wyrazonej opinii. Potrafi
napisac listy, w ktérym wyrazi swoj stosunek do wydarzen i doswiadczen innych oséb.

Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B2 wedtug Europejskiego Systemu Opisu

Wymagania wstepne Ksztalcenia Jezykowego

Celem studiéw jest nabycie przez studenta umiejetnosci postugiwania sie jezykiem angielskim
zgodne z wymaganiami okreslonymi dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia
Jezykowego, w tym jezykiem specjalistycznym z zakresu administracji, prawa i ekonomii, w
stopniu potrzebnym do wykonywania zawodu oraz samodzielnego doskonalenia, uzupetniania
nabytej wiedzy i umiejetnosci w warunkach postepu procesow integracyjnych w Europie.

Efekty ksztalcenia
EK_1 ma umiejetnosci jezykowe w zakresie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, wtasciwych dla|
studiowanego kierunku Administracja |l stopnia, zgodne z wymaganiami okre$lonymi dla
poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia (K-U11+++)

EK_2 Posiada umiejetnos¢ przygotowania wystgpien ustnych (w tym prezentacje multimedialne)
oraz pisemnych w jezyku angielskim (zgodnie z wymaganiami okreslonymi dla poziomu B2+
Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego) z zakresu prawa administracyjnego, a w
szczegolnosci struktury instytucji administracji publicznej z wykorzystaniem réznych zrédet.
(K_U10+++)

EK_3 Potrafi udzieli¢ informacji urzedowej w formie pisemnej i ustnej dotyczacej obiegu
dokumentéw i obstugi klienta (z odniesieniem do obowigzujgcych regulaciji prawnych w jezyku
angielskim. (K_U12+)

w zakresie kompetenciji spotecznych:

EK_4 Potrafi myslec i dziata¢ w sposéb kreatywny (K_K08+)

EK_5 Rozumie potrzebe uczenia sie przez cale zycie, potrafi samodzielnie i krytycznie w sposob
ustawiczny uzupetnia¢ wiedze i umiejetnosci, poszerzone o wymiar interdyscyplinarny. (K_KO01+)
EK_6 Wspotdziata i komunikuje sie w pracach w zespole, przyjmujac rozne role. (K_K02+)

Efekty ksztatcenia




Forma(y) zaje¢, liczba realizowanych godzin

Cwiczenia audytoryjne/lektorat — 60 godz.

Tresci programowe

B. Problematyka éwiczen audytoryjnych
Tresci merytoryczne
Liczba godzin

Semestr 1

Studia na uniwersytecie - Zapoznanie w grupie studenckiej, struktura uniwersytetu, wydzialy, kierunki, przedmioty, plan
zaje¢, program, formy zajec, zaliczenia i egzaminy — wywiady ze starszymi kolegami
4 godz.

Zycie w wielkim miescie — poréwnanie zycia w wielkim miescie i na wsi; rozmowa o udogodnieniach cywilizacyjnych,
dostepie do kultury i edukaciji; organizacja transportu i handlu; prezentacja multimedialna informacji ; pisanie raportu z
wydarzen

6 godz.

Business — dyskusja na temat uczciwosci w businessie; manipulacja i szczero$¢ w pracy; praca w korporacji i na wtasny
rachunek; pisanie CV, listu motywacyjnego i eseju ; wypracowanie podstawowych zasad rozmowy kwalifikacyjnej
6 godz.

Tradycja - prezentacja regionu zamieszkam, tradycyjne Swieta , potrawy; przyjmowanie gosci zagranicznych;
4 godz.

Zycie w Polsce, zycie w innych krajach - poréwnanie na wybranych przykiadach ; globalizacja; przygotowanie konferencji
miedzynarodowej z uwzglednieniem potrzeb niepetnosprawnych i ludzi bedacych na diecie
4 godz.

IAdministracja — wiadza - struktura administracyjna, wybory, partie polityczne
4 godz.

Przyktadowy test egzaminacyjny na poziomie biegtosci jezykowej B2+
2 godz.

Semestr 2

Media — zasady korzystanie z medidw, wywiady ze znanymi osobisto$ciami — przeprowadzanie wywiadu
4 godz.

Podrézowanie - telefoniczne ustalanie szczego6téw podrozy, odprawa on-line; formutowanie zaproszen pisemnych i
ustnych, pisanie reklamacji ustugi przewozowej
4 godz.

Reklama- dyskusja nad autentycznymi materiatami reklamowymi, reklama zewnetrzna a infrastruktura miejska;
przygotowanie kampanii reklamowej w wybranych mediach; pisanie ulotki promocyjnej biura turystycznego, lotniska, firmy
przewozowej

4 godz.

Handel i pieniadz - waluty, konto bankowe, zakupy przez Internet; negocjowanie cen i warunkdw; pisanie maili z
zamdwieniem, zapytaniem ofertowym
6 godz.

Innowacje - dyskusje nad innowacjami, ktére weszly w zycie, prezentowanie nowinek;
4 godz.

Praca biurowa - organizacja pracy biurowej, podstawowe zasady BHP; urzadzenia stosowane w pracy biurowej pisanie
regulaminu miejsca pracy

4 godz.
Kultura — wiadomosci o kulturze innych narodow, czytanie artykutow i wiadomosci politycznych; pisanie krétkich notatek z
wyktadu

2 godz.




Suma godzin: 60

Przyktadowy test i test zaliczeniowy na poziomie biegtosci jezykowej B2+
2

Metody
dydaktyczne

praca w grupach, dyskusja, rozwigzywanie zadan i testow, prezentacja, analiza i interpretacja
tekstoéw zrédtowych, analiza przypadkéw.

Formy i kryteria
zaliczenia

Cwiczenia: zaliczenie z oceng (semestry 1-2).

wykonanie pracy zaliczeniowej: przygotowanie prezentacji/napisanie podania, CV, sprawozdania,
e-mail/ustalenie oceny zaliczeniowej na podstawie ocen czgstkowych.

Zaliczenie na prawach egzaminu po |l semestrze:

- pisemny test na poziomie B2+.

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest osiggniecie wszystkich zatlozonych efektdw ksztatcenia, w
szczego6lInosci zaliczenie na ocene pozytywna wszystkich przewidzianych w danym semestrze
prac pisemnych i uzyskanie pozytywnej oceny z odpowiedzi ustnych, a takze obecnos¢ na
zajeciach i aktywne uczestnictwo w zajeciach. Do zaliczenie testu pisemnego potrzeba minimum
51% prawidtowych odpowiedzi.

Kryteria oceny odpowiedzi ustnej:

— Ocena bardzo dobra: bardzo dobry poziom znajomosci stownictwa i struktur jezykowych,
nieliczne bledy jezykowe nie zakldcajgce komunikacii,

— Ocena +dobraldobra: dobry/zadowalajgcy poziom znajomosci stownictwa i struktur
jezykowych, btedy

jezykowe nieznacznie zaktocajace komunikacje, nieznaczne zakitécenia w ptynnosci wypowiedzi,
— Ocena + dostateczna: ograniczona znajomos$c¢ stownictwa i struktur jezykowych, liczne bledy
jezykowe znacznie zaktdcajgce komunikacje i ptynno$¢ wypowiedzi, odpowiedzi czesciowo
odbiegajace od tresci

zadanego pytania, niekompletna,

— Ocena dostateczna: ograniczona znajomos$c¢ stownictwa i struktur jezykowych, liczne btedy
jezykowe znacznie zakiocajace komunikacje i ptynnos¢ wypowiedzi, niepetne odpowiedzi na
pytania, odpowiedzi cze$ciowo odbiegajgce od tresci zadanego pytania,

— Ocena niedostateczna: brak odpowiedzi lub bardzo ograniczona znajomos¢ stownictwa i
struktur jezykowych uniemozliwiajgca wykonanie zadania, chaotyczna konstrukcja wypowiedzi,
bardzo uboga tre$¢, niekomunikatywnosé, mylenie i znieksztatcanie podstawowych informacji

Metody weryfikaciji
efektéow ksztatcenia

Efekt Ksztatcenia - Metoda weryfikacji
EK_1 Potrafi napisa¢ podanie, CV, list motywacyjny, reklamacje — praca pisemna.

EK_2 Potrafi przygotowa¢ prezentacje multimedialng z zakresu prawa administracyjnego i
prawa pracy oraz samodzielnie jg omowi¢. Wypracowanie pisemne.

EK_3 Potrafi przeprowadzi¢ rozmowe telefoniczng w sprawie urzedowej. Potrafi nawigzaé
kontakt z petentem — osoba angielskojezyczna w biurze. Aktywnos$¢ na zajeciach

EK_4 Potrafi przeczyta¢ korespondencje dotyczgca instytucji samorzadowej i odpowiednio jg
zaklasyfikowac oraz sporzadzi¢ odpowiedz. Wypracowanie pisemne.

EK_5 Potrafi samodzielnie i krytycznie w sposéb ustawiczny uzupetia¢ wiedze i umiejetnosci,
poszerzone o wymiar interdyscyplinarny — obserwacja ciggta.

EK_6 Potrafi wspotdziata¢ i komunikowac sie w pracach w zespole, prowadzi¢ rozmowy,,
aktywnie uczestniczy¢ w zebraniach zespotu — obserwacja ciggta, prezentacja.

Catkowity naktad
pracy studenta
potrzebny do
osiagniecia
zatozonych efektow
w godzinach oraz
punktach ECTS

Aktywnosé
Liczba godzin/naktad pracy studenta

Cwiczenia: 60
Przygotowanie prezentacji/eseju 10
Udziat w konsultacjach 2

Przygotowanie do ¢wiczen / do kolokwium 30

Liczba godzin/liczba punktow ECTS - zgodna z programem studidéw dla danego kierunku

102 godz./4 ECTS

liczba pkt ECTS w ramach zaje¢ wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli i studentow
62 (60+2)/ 2 ECTS

liczba pkt ECTS w ramach zaje¢ o charakterze praktycznym

102 /4 ECTS




Jezyk wyktadowy Angielski

Praktyki
zawodowe w
ramach
przedmiotu

Literatura podstawowa:

D.Cotton, D. Falvey, S. Kent — Market Leader Intermediate
M. Grussendorf — English for Presentations

A.Pohl- Test Your Professional English:Secretarial
Literatura Literatura uzupelniajaca:
V. Evans — Round-up 5

R.Murphy- English Grammar in Use
M. Swida — Office English

C. Oxenden, C.Latham- Koenig —New English File Upper-intermediate

J. Jasdlan, H. Jaslan — Stownik terminologii prawniczej i ekonomicznej

Stowniki on-line: www.diki.pl ; ling.pl ; MEGAstownik.pl ; dict.pl
Materialy i artykuly prasowe z zakresu tematyki prac magisterskich i programu studiow
Podpis
koordynatora
przedmiotu
Podpis kierownika

jednostki



http://www.diki.pl/

