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TEIL 1l

Design

Mit einem guten Design wirkt euer Lebenslauf klar, aufgeraumt und Uberlegt. Nutzt also keine
Uberflissigen Schmuckelemente wie Linien und Zierleisten. Fir die Beispiellebensldaufe haben wir
die sehr empfehlenswerte Schriftart ,Helvetica” genutzt, die SchriftgréBe ist 10, bei den
Uberschriften 12. Andere gute Schriftarten sind Lucida, Calibri, Verdana, Euphemia, Sathu oder
Arial. Wichtig ist, dass die Schrift serids aussieht und gut leserlich ist.

Lena Schneider: ,Generell gilt: Je schlichter und Ubersichtlicher, desto besser. Man sollte das
Design aber auf den Adressaten abstimmen. Fir konservative Unternehmen sollte es eine eher
konservative Aufmachung sein. Wer sich dagegen auf ein Praktikum als Webdesigner bewirbt, kann
sich auch in der Aufmachung des Lebenslaufes austoben.”

Die Lange des Lebenslaufes hangt davon ab, wie viel man bereits gemacht hat. Ein 45jahriger
Geschdftsfihrer wird problemlos drei Seiten flllen kdnnen. Als Studierende und Berufseinsteiger
habt ihr vermutlich etwas weniger Erfahrungen. Ein bis zwei Seiten sollten da reichen.

Manche Leute unterschreiben ihren Lebenslauf. Dies soll gréBere Verbindlichkeit signalisieren. Lena
Schneider: ,Das ist in der Regel nicht nétig. Bei konservativen Unternehmen wirde ich dazu aber
tendieren.”
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MINILEXIKON
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Zierleiste, die — ozdobna listwa abhangen von - zalet od
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Fragen zum Text :

Warum ist die graphische Form des Lebenslaufes soiehtig?

Welche Schriftarten werden, wenn es um das Desigrelgt, empfohlen?

Wovon hangt die Lange des Lebenslaufes ab?

Ist die Unterschrift unter dem Lebenslauf notwendi@®

Wie sieht die Form des Lebenslaufes in Polen aus2kuchen Sie beide Formen
(die in Deutschland und die in Polen) miteinandera vergleichen!

PR RE

UBUNGEN:
l.

Erganzen Sie bitte die Formen von ,, sein”, ,, haben” und ,,
werden” :
(insgesamt 5 Aufgaben)




Textlénge: 59 Worter

Mit einem guten Design wirkt euer Lebenslauf klar, aufgerdumt und Gberlegt. Nutzt also keine
Uberflissigen Schmuckelemente wie Linien und Zierleisten. Fir die Beispiellebenslaufe (1)
wir die sehr empfehlenswerte Schriftart ,, Helvetica” genutzt, die SchriftgréBe (2) 10, bei
den Uberschriften 12. Andere gute Schriftarten (3) Lucida, Calibri, Verdana, Euphemia,
Sathu oder Arial. Wichtig (4), dass die Schrift serids aussieht und gut leserlich (5).

Erganzen Sie bitte die Konjunktionen:
(insgesamt 5 Aufgaben)

Textlange: 59 Worter

Mit einem guten Design wirkt euer Lebenslauf klar, aufgerdumt (1) Uberlegt. Nutzt also
keine Uberflissigen Schmuckelemente wie Linien (2) Zierleisten. Fur die Beispiellebenslaufe
haben wir die sehr empfehlenswerte Schriftart , Helvetica” genutzt, die SchriftgroBe ist 10, bei den
Uberschriften 12. Andere gute Schriftarten sind Lucida, Calibri, Verdana, Euphemia, Sathu

(3) Arial. Wichtig ist, (4) die Schrift serids aussieht (5) gut leserlich ist.

Bringen Sie die Worter der einzelnen Satze in dier  ichtige Reihenfolge:
(Beginnen Sie mit dem fett gedruckten Wort und verw  enden Sie alle Worter.)

1. Die - Lange - gemacht - hangt - davon - man - ab, - des - wie - viel - Lebenslaufes - bereits - hat.

2. fillen - Ein - wird - kbnnen. - Geschaftsfiihrer - Seiten - 45jahriger - drei - problemlos

3. etwas - und - Studierende - habt - ihr - Berufseinsteiger - Erfahrungen. - Als - vermutlich - weniger

4. reichen. - bis - sollten - da - zwei - Seiten - Ein

5.
Manche - Leute - unterschreiben - Lebenslauf. - ihren

6. grollere - Dies - signalisieren. - Verbindlichkeit - soll

V.

Erganzen Sie bitte die Formen von ,, sein”, ,, haben” und ,,
werden” :
(insgesamt 3 Aufgaben)




Textlénge: 49 Worter

Die Lange des Lebenslaufes hdangt davon ab, wie viel man bereits gemacht (1). Ein
45jahriger Geschaftsfihrer (2) problemlos drei Seiten flillen kénnen. Als Studierende und
Berufseinsteiger (3) ihr vermutlich etwas weniger Erfahrungen. Ein bis zwei Seiten sollten
da reichen.

Manche Leute unterschreiben ihren Lebenslauf. Dies soll groBere Verbindlichkeit signalisieren.
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