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TEIL  II 
 
Design 
 
Mit einem guten Design wirkt euer Lebenslauf klar, aufgeräumt und überlegt. Nutzt also keine 
überflüssigen Schmuckelemente wie Linien und Zierleisten. Für die Beispiellebensläufe haben wir 
die sehr empfehlenswerte Schriftart „Helvetica” genutzt, die Schriftgröße ist 10, bei den 
Überschriften 12. Andere gute Schriftarten sind Lucida, Calibri, Verdana, Euphemia, Sathu oder 
Arial. Wichtig ist, dass die Schrift seriös aussieht und gut leserlich ist.  
 
Lena Schneider: „Generell gilt: Je schlichter und übersichtlicher, desto besser. Man sollte das 
Design aber auf den Adressaten abstimmen. Für konservative Unternehmen sollte es eine eher 
konservative Aufmachung sein. Wer sich dagegen auf ein Praktikum als Webdesigner bewirbt, kann 
sich auch in der Aufmachung des Lebenslaufes austoben.”  
 
Die Länge des Lebenslaufes hängt davon ab, wie viel man bereits gemacht hat. Ein 45jähriger 
Geschäftsführer wird problemlos drei Seiten füllen können. Als Studierende und Berufseinsteiger 
habt ihr vermutlich etwas weniger Erfahrungen. Ein bis zwei Seiten sollten da reichen.  
 
Manche Leute unterschreiben ihren Lebenslauf. Dies soll größere Verbindlichkeit signalisieren. Lena 
Schneider: „Das ist in der Regel nicht nötig. Bei konservativen Unternehmen würde ich dazu aber 
tendieren.” 
 
Der Autor dieses Artikels 
Sebastian Horndasch,  Er betreibt mit www.horndasch.net 
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MINILEXIKON  
 
wirken – tu: wywierać skutek, oddziaływać 
aufgeräumt – uporządkowany 
überlegt – przemyślany 
überflüssig – zbyteczny 
Zierleiste, die – ozdobna  listwa 
empfehlenswert – godny polecenia 
je…., desto… – im …. tym…. 
übersichtlich – przejrzysty 
 

 
abstimmen auf – dostosować się  
schlicht – prosty 
austoben – wyszaleć, wyładować się 
Länge, die – długość 
abhängen von – zależeć od 
Berufseinsteiger, der – początkujący w zawodzie 
vermutlich – przypuszczalnie 
Erfahrung, die – doświadczenie 

 
Fragen zum Text : 

1 Warum ist die graphische Form des Lebenslaufes so wichtig? 
1. Welche Schriftarten werden, wenn es um das Design geht, empfohlen? 
2. Wovon hängt die Länge des Lebenslaufes ab? 
3. Ist die Unterschrift unter dem Lebenslauf notwendig? 
4. Wie sieht die Form des Lebenslaufes in Polen aus? Versuchen Sie beide Formen 

(die in Deutschland und die in Polen) miteinander zu vergleichen! 
 
ÜBUNGEN: 
I. 

Ergänzen Sie bitte die Formen von „ sein” , „ haben”  und „ 

werden” : 
(insgesamt 5 Aufgaben) 



Textlänge: 59 Wörter 
 
Mit einem guten Design wirkt euer Lebenslauf klar, aufgeräumt und überlegt. Nutzt also keine 
überflüssigen Schmuckelemente wie Linien und Zierleisten. Für die Beispiellebensläufe ______(1) 
wir die sehr empfehlenswerte Schriftart „ Helvetica”  genutzt, die Schriftgröße ______(2) 10, bei 
den Überschriften 12. Andere gute Schriftarten ______(3) Lucida, Calibri, Verdana, Euphemia, 
Sathu oder Arial. Wichtig ______(4), dass die Schrift seriös aussieht und gut leserlich ______(5). 

 
II. 
 

Ergänzen Sie bitte die Konjunktionen: 
(insgesamt 5 Aufgaben) 

Textlänge: 59 Wörter 
 
Mit einem guten Design wirkt euer Lebenslauf klar, aufgeräumt ______(1) überlegt. Nutzt also 
keine überflüssigen Schmuckelemente wie Linien ______(2) Zierleisten. Für die Beispiellebensläufe 
haben wir die sehr empfehlenswerte Schriftart „ Helvetica”  genutzt, die Schriftgröße ist 10, bei den 
Überschriften 12. Andere gute Schriftarten sind Lucida, Calibri, Verdana, Euphemia, Sathu 
______(3) Arial. Wichtig ist, ______(4) die Schrift seriös aussieht ______(5) gut leserlich ist. 
 

 III. 
 

Bringen Sie die Wörter der einzelnen Sätze in die r ichtige Reihenfolge: 
(Beginnen Sie mit dem fett gedruckten Wort und verw enden Sie alle Wörter.) 

 
1.  Die - Länge - gemacht - hängt - davon - man - ab, - des - wie - viel - Lebenslaufes - bereits - hat. 
 
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
 
2.  füllen - Ein  - wird - können. - Geschäftsführer - Seiten - 45jähriger - drei - problemlos 
 
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
 
3.  etwas - und - Studierende - habt - ihr - Berufseinsteiger - Erfahrungen. - Als  - vermutlich - weniger 
 
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
 
4.  reichen. - bis - sollten - da - zwei - Seiten - Ein 
 
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
 
5.   
Manche  - Leute - unterschreiben - Lebenslauf. - ihren 
 
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
 
6.  größere - Dies  - signalisieren. - Verbindlichkeit - soll 
 
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
 
IV. 

Ergänzen Sie bitte die Formen von „ sein” , „ haben”  und „ 
werden” : 

(insgesamt 3 Aufgaben) 



Textlänge: 49 Wörter 
 
Die Länge des Lebenslaufes hängt davon ab, wie viel man bereits gemacht ______(1). Ein 
45jähriger Geschäftsführer ______(2) problemlos drei Seiten füllen können. Als Studierende und 
Berufseinsteiger ______(3) ihr vermutlich etwas weniger Erfahrungen. Ein bis zwei Seiten sollten 
da reichen. 
 
Manche Leute unterschreiben ihren Lebenslauf. Dies soll größere Verbindlichkeit signalisieren. 
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