Uniwersytet Rzeszowski
Wydzial Pedagogiki i Filozofii

Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 21/2025 WPF.003.20.RW.05.2025 Rady Wydziatu Pedagogiki i Filozofii
Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 08.05.2025 r. w sprawie zaopiniowania Regulaminu Dziekanatu Wydziatu
Pedagogiki i Filozofii przez Cztonkdw Rady Wydziatu Pedagogiki i Filozofii Uniwersytetu Rzeszowskiego

REGULAMIN DZIEKANATU WYDZIAtU PEDAGOGIKI | FILOZOFII
UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO

§1
1. Regulamin Dziekanatu Wydziatu Pedagogiki i Filozofii Uniwersytetu Rzeszowskiego
zwany dalej ,Regulaminem"”, okresla organizacje, zadania oraz zasady funkcjonowania
Dziekanatu.

§2
1. llekro¢ Regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumiel ustawe z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawa
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1571z pdzn. zm.);
2) Statucie — nalezy przez to rozumiec Statut Uniwersytetu Rzeszowskiego przyjety
Uchwata Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego nr 34/12/2024 z dnia 16 grudnia
2024 r. w sprawie uchwalenia Statutu Uniwersytetu Rzeszowskiego);
3) UR — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Rzeszowski;
4) Rektorze — nalezy przez to rozumiec¢ Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego;
5) Dziekanie — nalezy przez to rozumiec Dziekana Wydziatu Pedagogiki i Filozofii
6) Dziekanacie — nalezy przez to rozumiec Dziekanat Wydziatu Pedagogiki i Filozofii;
7) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Pedagogiki i Filozofii Uniwersytetu
Rzeszowskiego;
8) Dyrektorze Instytutu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Instytutu Pedagogiki i/lub
Dyrektora Instytutu Filozofii;
9) Kierowniku — nalezy przez to rozumiec kierownika Dziekanatu Wydziatu Pedagogiki
i Filozofii Uniwersytetu Rzeszowskiego;
10) Sekretariacie —nalezy przez to rozumiec sekretariat Instytutu Pedagogiki i/lub sekretariat
Instytutu Filozofii Wydziatu Pedagogiki i Filozofii Uniwersytetu Rzeszowskiego;
11) Radzie Wydziatu — rozumie sie przez to Rade Wydziatu Pedagogiki i Filozofii Uniwersytetu
Rzeszowskiego.
12) Radzie Dyscyplin — rozumie sie przez to Rade Dyscyplin Wydziatu Pedagogiki i Filozofii.

§3

1. Dziekan jest powotywany przez Rektora na zasadach okreslonych w Statucie.
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2. Dziekan moze wystgpic¢ do Rektora o powotanie prodziekandw na zasadach okreslanych
w Statucie.

§4
1. Dziekan:

1) kieruje wydziatem i reprezentuje go na zewnatrz w zakresie swoich kompetencji;

2) jest przetozonym wszystkich pracownikow i studentow Wydziatu;

3) przewodniczy Radzie Wydziatu.

2. Do zadan Dziekana nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie aktualizowanej na biezaco ewidencji pracownikow wydziatu i udostepnianie
jej na wniosek organow i jednostek Uniwersytetu;

2) opracowywanie i realizowanie strategii rozwoju wydziatu, zgodnej ze strategig rozwoju
Uniwersytetu;

3) prowadzenie racjonalnej gospodarki finansowej wydziatu;

4) sprawowanie pieczy nad infrastruktura wydziaty;

5) zapewnienie odpowiednio wyposazonych budynkdéw i pomieszczen na potrzeby zajec
dydaktycznych;

6) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig jednostek organizacyjnych wydziatu;

7) wyznaczanie zakresow dziatania prodziekandw, komisji i petnomocnikow;

8) powotywanie zespotow do realizacji zadan naukowych, dydaktycznych i organizacyjnych;
9) sktadanie wnioskow o:

a) utworzenie, przeksztatcenie lub likwidacje instytutuy;

b) utworzenie, przeksztatcenie lub likwidacje wydziatowych jednostek organizacyjnych;

c) utworzenie czytelni specjalistycznej;

10) wnioskowanie o nadanie:

a) tytutu doktora honoris causa;

b) statusu profesora seniora;

11) w zakresie spraw studenckich koordynowanie:

a) tworzenia i doskonalenia programdw studidw, w uzgodnieniu z dyrektorami instytutow,
ktérym przypisane s3 kierunki studiow, ich realizacji, z uwzglednieniem planowanych
i zbilansowanych kosztéw ksztatcenia;

b) organizowanie i kontrolowanie przebiegu praktyk zawodowych studentow;

c) planowania obcigzen zaje¢ dydaktycznych dla poszczegolnych nauczycieli, w tym oséb
planowanych do prowadzenia zaje¢ na podstawie umow cywilno-prawnych,
zuwzglednieniem kosztow dziatalnosci dydaktycznej, w celu zapewnienia spojnosci
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programow z prowadzonymi badaniami naukowymi w dyscyplinach zwigzanych
z kierunkiem studiow;

d) realizacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na Wydziale na poszczegdlnych kierunkach
studiow;

e) rekrutacji na studia;

12) koordynowanie we wspodtpracy z Dyrektorem Szkoty Doktorskiej spraw zwigzanych
z ksztatceniem w Szkole Doktorskiej w ramach dyscyplin naukowych lub artystycznych,
w ktorych Uniwersytet posiada uprawnienia do nadawania stopnia doktora;

13) sktadanie wniosku o uruchomienie ksztatcenia doktorantéw w ramach Szkoty
Doktorskiej;

14) sktadanie wniosku o zawieszenie lub zamkniecie naboru do Szkoty Doktorskiej w ramach
dyscyplin do Dyrektora Szkoty Doktorskiej;

15) wnioskowanie o zatrudnienie pracownikéw dziekanatu;

16) wykonywanie innych zadan okreslonych w aktach wewnetrznych wydanych przez Senat
lub Rektora.

3. Od decyzji Dziekana przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia
doreczenia lub ogtoszenia decyzji.

§5

1. Rektor powotuje na wniosek Dziekana prodziekandw na czas trwania kadencji Senatu,
zgodnie ze Statutem UR.

2. Dziekan kieruje Wydziatem przy pomocy trzech prodziekandw:

1) Prodziekana ds. Nauki;

2) Prodziekana ds. Organizacyjnych i Wspotpracy z Otoczeniem Spoteczno-Gospodarczym;

3) Prodziekana ds. Studenckich i Ksztatcenia.

3. Prodziekani podejmuja dziatania, w tym decyzje lub rozstrzygniecia w ramach
upowaznienia udzielonego przez Dziekana, zgodnie ze Statutem UR, Regulaminem
studiow i innymi aktami wewnetrznymi UR.

4. Do kompetencji i obowigzkéw Prodziekanow nalezy:

1) zastepowanie i petnienie obowigzkéw Dziekana w czasie jego nieobecnosci;

2) podpisywanie, w ramach udzielonego upowaznienia, dokumentacji wydziatowe;.

5. Szczegotowy zakres zadan Prodziekanow okresla Dziekan i sprawuje nadzdr nad ich
realizacja.

6. Do obowiagzkow i kompetencji Prodziekana ds. Nauki nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie spraw zwigzanych z ewaluacjg dziatalnosci naukowej Wydziaty;

2) nadzor nad rozwojem naukowym pracownikow Wydziaty;
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3)
4)

7-

promocja dziatalnosci naukowej Wydziaty;
prowadzenie statej wspotpracy z Dziekanem, Prodziekanem ds. Organizacyjnych
i Wspotpracy z Otoczeniem Spoteczno-Gospodarczym, Prodziekanem ds. Studenckich
i Ksztatcenia oraz Dyrektorami Instytutow.

Do obowigzkéw i kompetencji Prodziekana ds. Organizacyjnych i Wspodtpracy
z Otoczeniem Spoteczno-Gospodarczym nalezy w szczegodlnosci:
nadzorowanie funkcjonowania strony internetowej Wydziaty;
sprawowanie pieczy nad infrastrukturg informatyczng Wydziaty;
wspotpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym Wydziatu oraz interesariuszami
zewnetrznymi kierunkdw prowadzonych w ramach Wydziaty;
prowadzenie statej wspotpracy z Dziekanem, Prodziekanem ds. Nauki, Prodziekanem
ds. Studenckich i Ksztatcenia oraz Dyrektorami Instytutow.

8. Do obowigzkéw i kompetencji Prodziekana ds. Studenckich i Ksztatcenia nalezy

w szczegodlnosci:

podejmowanie decyzji w sprawach studenckich wynikajgcych z Regulaminu studidw
oraz rozpatrywanie innych, indywidualnych spraw studentéw Wydziaty;
koordynowanie spraw zwigzanych z ksztatceniem na kierunkach prowadzonych na
Wydziale;

nadzor nad organizacja praktyk studenckich;

prowadzenie statej wspotpracy z Dziekanem, Prodziekanem ds. Nauki, Prodziekanem
ds. Organizacyjnych i Wspédtpracy z Otoczeniem Spoteczno-Gospodarczym oraz
Dyrektorami Instytutow.

9. Prodziekani petnig dyzur organizacyjny co najmniej 1 raz w tygodniu w miejscu

wyznaczonym przez Dziekana.

10. Prodziekani dziatajg we wspodtpracy z Dziekanatem jako jednostka pomocniczg Dziekana.

§6

1. Dziekanat jest jednostka pomocniczg Dziekana.

2. Dziekanat stanowig pracownicy UR niebedacy nauczycielami akademickimi.

3. Pracownicy Dziekanatu wykonuja samodzielnie zlecane im czynnosci na stanowiskach

prac

y, ktorych zakres ustala Dziekan.

§7

1. Do zadan Dziekanatu nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie biezgcych spraw nalezacych do kompetencji Dziekana,

2) koordynowanie i wspomaganie spraw zwigzanych z:
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a) dziatalnosciag dydaktyczng;

b) tokiem studiow;

c) akredytacja;

d) praktykami;

e) dziatalnoscig naukowa wydziatu;

f) promocja kierunkow studiow;

g) obstugg administracyjng sekretariatu instytutow;

h) realizacja projektdw na wydziale;

3) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przebiegiem studidw,

4) obstuga toku studiow na poszczegdlnych kierunkach wydziatu,

5) prowadzenie ewidencji i dokumentacji zwigzanej z wydawaniem dyplomdw ukonczenia
studiow,

6) przygotowywanie wstepnych i ostatecznych przydziatdw czynnosci pracownikow
dydaktycznych,

7) uktadanie rozktaddw zajec¢ dydaktycznych,

8) prowadzenie obcigzen sal dydaktycznych,

9) obstuga systemow informatycznych zwigzanych z ksztatceniem studentow,

10) wprowadzanie i uaktualnianie danych w systemie obstugi studentow,

11) prowadzenie ksiegi drukow scistego zarachowania,

12) obstuga administracyjna posiedzen Rady Wydziatu,

13) obstuga administracyjna Rady Dyscyplin,

14) prowadzenie spraw finansowych wydziaty,

15) prowadzenie dokumentacji dotyczacej postepowan w sprawie nadania stopnia doktora
i doktora habilitowanego,

16) sporzadzanie sprawozdan,

17) przygotowywanie i przekazywanie prowadzonej dokumentacji do Archiwum,

18) inne sprawy powierzone przez Dziekana.

§8
1. Pracami Dziekanatu kieruje kierownik powotywany przez Rektora w porozumieniu
z Dziekanem.
2. Kierownik odpowiada za organizacje, koordynacje i nadzdér nad funkcjonowaniem
Dziekanatu w szczegdlnosci:
1) w zakresie kontroli zarzadczej:
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a) zapewnia zgodnos¢ z ustawa i innymi aktami powszechnie obowigzujagcymi oraz
wewnetrznymi aktami UR, projektéw uchwat Rady Wydziatu lub decyzji albo rozstrzygniec
Dziekana w zakresie ksztatcenia i spraw studenckich,

b) zgtasza Dziekanowi wszelkie zastrzezenia dotyczgce spraw kierowanych do opinii Rady
Wydziatu badz do decyzji Dziekana,

c) przesyfa do Biura Rektora uchwaty Rady Wydziatu oraz inne istotne dla funkcjonowania
Wydziatu decyzje lub rozstrzygniecia Dziekana, na polecenie Rektora lub jesli wymagaja tego
przepisy odrebne,

d) publikuje uchwaty Rady Wydziatu lub decyzje albo rozstrzygniecia Dziekana majace
istotne znaczenie dla ksztatcenia prowadzonego na Wydziale,

e) organizuje, koordynuje i nadzoruje prawidtowy obieg dokumentow,

f) zapewnia spetnianie wymogow w zakresie sprawozdawczosci,

g) sprawuje nadzor oraz posiada odpowiedzialnos¢ materialng za druki Scistego
zarachowania, a takze mienie Dziekanatuy,

h) monitoruje ponoszone koszty dziatalnosci dydaktycznej i wspotpracuje w tym zakresie

z Dziekanem,

2) koordynuje sprawy zwigzane z ubezpieczeniem zdrowotnym studentéw Wydziatu;

3) w zakresie spraw pracowniczych:

a) kieruje Dziekanatem,

b) realizuje decyzje Dziekana w zakresie dotyczagcym pracownikéow Dziekanatu,

4) reprezentuje Dziekanat w kontaktach z administracja UR,

5) wykonuje inne zadania zlecone przez Dziekana.

3. Na Wydziale moze zostac utworzone stanowisko zastepcy kierownika Dziekanatu.

1) Zastepce kierownika Dziekanatu powotuje i odwotuje Rektor na wniosek Dziekana
Wydziaty;

2) zakres kompetencji zastepcy okresla Dziekan.

§So

1. Kierownik Dziekanatu kieruje Dziekanatem, w szczegdlnosci poprzez:

a) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym dziataniem Dziekanatu;

b) tworzenie harmonogramu prac Dziekanatu i przekazywanie go do zatwierdzenia
Dziekanowi oraz do wiadomosci pracownikom Dziekanatu;

c) dokonywanie podziatu zadan miedzy poszczegodlnych pracownikow Dziekanaty;

d) weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych czynnosci pracownikow
Dziekanatu;

ul. ks. Jatowego 24,

35-010 Rzeszow, ‘ r
mail: wpf@ur.edu.pl

tel.:17 87218 04 HR EXCELLENCE IN RE


mailto:wpf@ur.edu.pl

Uniwersytet Rzeszowski
Wydzial Pedagogiki i Filozofii

e) uczestniczenie w spotkaniach z Dziekanem, wtadzami Wydziatu lub UR, w posiedzeniach
wskazanych komisji lub zespotow jako gtos doradczy w zakresie dziatalnosci Dziekanatu;

f) koordynacja, monitoring oraz kontrola dziatan Dziekanatuy;

g) opracowywanie procedur, instrukcji oraz tworzenie projektéw wewnetrznych aktow
prawnych w zakresie dziatalnosci Dziekanatuy;

h) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dziekana.

§ 10
1. W ramach Dziekanatu mogg byc tworzone sekcje i zespoty.
2. Na wydziatach, zgodnie z § 63 Statutu, moga funkcjonowad instytuty jako jednostki
organizacyjne.
3. Sprawy administracyjne sekretariatu instytutu moga by¢ prowadzone przez
wyznaczonego przez Dziekana pracownika dziekanatu.
4. Organizacje, zadania oraz zasady funkcjonowania Dziekanatu szczegdtowo okresla
regulamin zatwierdzony przez Rektora.

§11
1. Do zadan pracownika Dziekanatu, ktory wykonuje zadania zwigzane z tokiem studiow
nalezy catoksztatt spraw zwigzanych z prowadzeniem spraw studentow oraz prowadzeniem
dokumentacji przebiegu studiow, w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dokumentacji spraw studenckich, m.in.:
a) prowadzenie teczek akt osobowych studentow zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
b) prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow,
c) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z ukonczeniem studiow i przystapieniem do
egzaminu dyplomowego,
d) sporzadzanie oraz wydawanie dyplomu i suplementu do dyplomu, a takze innych
dokumentoéw zwigzanych z ukonczeniem studiow.
2) wspotpraca z Centralng Komisje Rekrutacyjnag UR oraz Wydziatowymi Zespotami
Rekrutacyjnymi w zakresie przekazywanej dokumentacji osob przyjetych na studia;
3) weryfikacja danych osob przyjetych na studia systemie dziekanatowym Uczelni
i odpowiednia zmiana statusow;
4) prowadzenie ewidencji studentow, sporzadzanie wykazow studentow;
5) przyjmowanie stron oraz udzielanie informacji o godzinach otwarcia dziekanatuy;
6) zlecanie wykonania i przedtuzanie terminu waznosci elektronicznej legitymacji
studenckiej;
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7) sporzadzanie i wydawanie wszelkich zaswiadczen, odpisow, wypisow, duplikatow
studentom i absolwentom zwigzanych z przebiegiem studiow;

8) catoksztatt spraw zwigzanych przygotowaniem i zamknieciem sesji egzaminacyjnej oraz
weryfikacja danych wprowadzonych do systemu dziekanatowego Uczelni;

9) przygotowywanie harmonogramoéw sesji egzaminacyjnych oraz harmonogramu
egzaminow dyplomowych;

10) obstuga ksztatcenia studentow zagranicznych;

11) aktualizacja danych studentow oraz statusow w systemie dziekanatowym Uczelni;

12) sporzadzanie projektow decyzji dotyczacych skreslenia lub uchylenia decyzji do podpisu
przez Dziekana;

13) przekazywanie oraz weryfikacja wykazu studentéw i absolwentéow Systemie POLon
w terminie do 21 dni od zmiany sytuacji studenta;

14) prowadzenie zapisow do grup seminaryjnych;

15) tworzenie grup z przedmiotow do wybory;

16) podziat studentow na grupy ¢wiczeniowe, laboratoryjne i projektowe z wykorzystaniem
systemu dziekanatowego Uczelni;

17) przekazywanie informacji i ogtoszen dotyczacych spraw studenckich, w tym takze przez
system dziekanatowy Uczelni;

18) zabezpieczenie przed kradziezgy, zniszczeniem i dostepem o0sob trzecich wszelkich
dokumentow i drukow znajdujacych sie w Dziekanacie;

19) archiwizacja dokumentdw zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

20) wspotpraca z administracjg centralna, w tym w szczegdlnosci z Dziatem ds. Studenckich
i Ksztatcenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§12
1. Do zadan pracownika Dziekanatu, ktory wykonuje zadania zwigzane z dziatalnoscia
dydaktyczng nalezy catoksztatt spraw zwigzanych z nadzorem nad planowaniem
i rozliczaniem dydaktyki na Wydziale we wspotpracy z zespotami programowymi kierunkow,
w szczegodlnosci:
1) planowanie godzin dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych oraz
obcigzen dydaktycznych z wykorzystaniem systemu dziekanatowego Uczelni;
2) sporzadzania umdw cywilno-prawnych oraz weryfikacja merytoryczna rachunkdw;
3) opracowanie projektu przydziatu czynnosci dla nauczycieli akademickich przy
wykorzystaniu systemu dziekanatowego Uczelni przy uwzglednieniu obsady kadrowe;j
rekomendowanej przez zespoty programowe kierunkdw;
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4) wprowadzanie i aktualizacja harmonograméw studidw (planow studiow) w systemie
dziekanatowym Uczelni oraz kontrola ich zgodnosci z obowigzujacymi przepisami;

S) weryfikacja zgodnosci obcigzen dydaktycznych nauczycieli akademickich z
harmonogramami studiow (planami studiow) oraz przepisami w sprawie liczebnosci grup;

6) biezacy monitoring danych dotyczacych nauczycieli akademickich (urlopy, obnizki
pensum, zwolnienia lekarskie);

7) wprowadzanie zmian w systemie dziekanatowym Uczelni wynikajgcych z nieobecnosci
oraz terminow realizacji przenoszonych zaje¢ nauczycieli zgtaszanych w sekretariacie
Instytutu lub Dziekanacie Wydziatu, ktéry prowadzi ewidencje i przekazuje informacje do
pracownika Dziekanatu wykonujgcego zadania z zakresu toku studiow oraz do
pracownika Dziekanatu wykonujgcego zadania z zakresu dziatalnosci dydaktycznej wraz
z dokumentac;jg;

8) weryfikacja niedocigzen w zakresie pensum dydaktycznego;

9) wstepne rozliczenia pensum dydaktycznego nauczycieli akademickich;

10) wspotpraca przy okreslaniu kosztow ksztatcenia studenta na studiach stacjonarnych

i niestacjonarnych oraz wspotpraca w tym zakresie z Dziekanatem, Dziatem ds. Studenckich

i Ksztatcenia oraz Kwesturg UR;

11) prowadzenie sprawozdawczosci dla Dziatu ds. Studenckich i Ksztatcenia i innych

jednostek zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

12) zabezpieczenie przed kradziezy, zniszczeniem i dostepem oséb trzecich wszelkich

dokumentow i drukow znajdujacych sie w Dziekanacie;

13) archiwizacja dokumentow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

14) wspotpraca z administracja centralng, w tym w szczegdlnosci z Dziatem ds. Studenckich

i Ksztatcenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§13
1. Do zadan pracownika Dziekanatu, ktory wykonuje zadania zwigzane z jakoscig i
akredytacja nalezy catoksztatt spraw zwigzanych z dziatanami majacymi na celu podnoszenie
jakosci ksztatcenia na Wydziale we wspédtpracy z zespotami programowymi kierunkdw,
w szczegodlnosci:
1) monitorowanie projektowania, okresowego przegladu i doskonalenia programow studiow
oraz przechowywanie dokumentacji z tego zakresu;
2) kontrola zgodnosci programow studidw oraz sylabusow przedmiotéow z obowigzujgcymi
przepisami;
3) obstuga administracyjna zwigzana z procedure potwierdzania efektéw uczenia sie;
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4) analiza, we wspotpracy z instytutami, metod oceny oraz procedur podnoszenia jakosci
kadry dydaktycznej;

5) dokonywanie zbiorczej analizy zasobow Wydziatu w zakresie bazy dydaktycznej oraz
srodkow wsparcia dla studentow na podstawie danych przekazanych przez zespoty
programowe kierunkow studiow;

6) zamieszczanie na stronie internetowej UR aktualnych informacji o programach studiow,
w tym harmonogramow studiow;

7) wspdtpraca z Dziatem ds. Studenckich i Ksztatcenia w zakresie realizacji
ogdlnouczelnianych badan ankietowych w ramach wewnetrznego systemu zapewnienia
jakosci ksztatcenia;

8) opracowanie, w porozumieniu z kierownikami kierunkow, wytycznych w zakresie
zapewnienia jakosci procedury dyplomowania na Wydziale;

9) obstuga administracyjna w zakresie gromadzenia i analizy przez zespdt programowy
kierunku opinii od podmiotdw zewnetrznych w zakresie sylwetki absolwenta;

10) budowanie i doskonalenie wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia
w ramach na Wydziale;

11) analiza wynikow ankiet oceniajacych pracownikéw dydaktycznych, administracji,
przedktadanie w tym zakresie wnioskow Dziekanowi na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach;

12) sporzadzanie porozumien dotyczacych wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi
w zakresie realizowanego procesu ksztatcenisa;

13) koordynacja spraw zwigzanych z procesem akredytacji na Wydziale, w tym
przygotowywanie raportdw samooceny wspolnie z zespotami programowymi kierunkow
studiow oraz przechowywanie dokumentacji z tego zakresu;

14) wprowadzanie i aktualizacja w systemie dziekanatowym Uczelni efektow uczenia dla
kierunkdw studidw, matryc przedmiotow oraz przypisywanie sylabusow do koordynatorow
przedmiotow;

15) monitorowanie i upowszechnianie zmian w przepisach prawa dotyczacych jakosci
ksztatcenig;

16) zabezpieczenie przed kradziezy, zniszczeniem i dostepem osob trzecich wszelkich
dokumentow i drukow znajdujacych w Dziekanacie;

17) archiwizacja dokumentdw zgodnie obowigzujgcymi przepisami;

18) wspdtpraca z administracjg centralng, w tym w szczegdlnosci z Dziatem ds. Studenckich
i Ksztatcenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 14
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1. Do zadan pracownika Dziekanatu, ktory wykonuje zadania zwigzane z praktykami nalezy
catoksztatt spraw zwigzanych z realizacjg i obstugg praktyk programowych lub
ponadprogramowych, w szczegolnosci:

1) wspotpraca z koordynatorami praktyk;

2) przygotowywanie dokumentacji niezbednej da realizacji programowych praktyk
zawodowych (m.in. skierowan, umow, rachunkdéw, porozumien oraz innych dokumentow
niezbednych do rozpoczecia praktyki przez studentdw) i wspodtpraca wtym zakresie
z Dziekanatem;

3) przygotowanie do podpisu Dziekana porozumien jednorazowych o prowadzenie praktyk
programowych oraz skierowan na praktyke;

4) przygotowanie umow cywilnoprawnych na prowadzenie praktyk programowych do
akceptacji pod wzgledem finansowym przez Dziekana;

5) przygotowanie rozliczen dokumentow finansowych w przypadku realizacji odptatnych
programowych praktyk zawodowych i wspotpraca w tym zakresie z-Dziekanem;

6) wprowadzanie do systemu dziekanatowego Uczelni danych niezbednych do zaliczenia
praktyk przez koordynatorow;

7) przekazywanie do wtasciwych jednostek przygotowanego przez koordynatora praktyk
wykazu studentow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

8) prowadzenie rejestréw porozumien jednorazowych, umdw, rachunkdw;

9) wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie realizowanych zadan;

10) zabezpieczenie przed kradziezy, zniszczeniem i dostepem osob trzecich wszelkich
dokumentow i drukow znajdujacych sie Dziekanacie;

11) archiwizacja dokumentow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

12) wspotpraca z administracja centralng, tym w szczegodlnosci z Dziatem ds. Studenckich
i Ksztatcenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§15
1. Dziekanat pozostaje w scistym kontakcie z administracjg centralng, w szczegdlnosci
z Dziatem ds. Studenckich i Ksztatcenia, a takze z:
1) Sekcjg Toku Studidw i Innych Form Ksztatcenia w sprawach dotyczacych toku studiow,
obstugi dydaktyki;
2) Sekcja Jakosci i Akredytacji w sprawach dotyczacych jakosci i akredytacji prowadzonego
ksztatcenia w ramach Wydziatu;
3) Sekcja RekrutacjiiBiurem Karier Studenckich w sprawach dotyczacych rekrutacji na studia
w zakresie ksztatcenia prowadzonego na Wydziale i praktyk studentow Wydziatu.
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§ 16

1. Dziekanat jest czynny dla interesantow co najmniej 4 dni w tygodniu (16 godzin) oraz
zapewnia co najmniej 2 dyzury miesiecznie soboty zjazdowe, z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy oraz ustalanych jako wolne od pracy przez Rektora UR.

2. Kierownik Dziekanatu podaje do wiadomosci publicznej informacje o godzinach
urzedowania w siedzibie oraz na stronie internetowe;,

3. W przypadku zmiany godzin urzedowania, kierownik zobowigzany jest do podania
informacji w tym zakresie na co najmniej 3 dni przed dokonaniem zmiany.

§17
1. Podanie wszelkich informacji dotyczacych pracy Dziekanatu nastepuje przez
zamieszczenie na jego stronie internetowej oraz w inny przyjety na Wydziale sposob.
2. Wywieszanie na tablicy informacyjnej Dziekanatu plakatow i innych materiatéw przez
osoby niebedace pracownikami Dziekanatu dopuszczalne jest jedynie za zgoda kierownika.

§18
1. Dziekanat funkcjonuje w oparciu o przepisy ustawy oraz innych aktéw prawnych
powszechnie obowigzujacych, w szczegdlnosci Kodeksu postepowania administracyjnego w
sprawach wskazanych w ustawie oraz aktow wykonawczych do ustawy, a takze odrebnych
przepisach wewnetrznych UR oraz Wydziatu w sprawach wtasciwych wedtug przydzielonych

kompetencji.

§19
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem obowigzujg przepisy ustawy oraz
Statutu.

2. Rozstrzyganie watpliwosci wynikajacych z interpretacji niniejszego regulaminu nalezy do
Dziekana.

§20
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora Uniwersytetu
Rzeszowskiego.
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