Wytyczne
dla studentéw odbywajacych praktyki zawodowe na kierunku

Inzynieria Materialowa

Lista krokéw (wg. kolejnosci):

udzial w spotkaniu informacyjnym

zapoznanie z dokumentacja do praktyk ze strony www

wybér firmy i terminu (mozliwos¢ odbycia praktyk w terminie weze$niejszym lub zwolnienie z praktyk)
uzyskanie oswiadczenia z firmy zgodnie ze wzorem

dostarczenie danych na temat firmy i terminu oraz o$wiadczenia do koordynatora praktyk zgodnie ze
wzorem

przedstawienie koordynatorowi praktyk waznego ubezpieczenia NNW na czas praktyk

dostarczenie do firmy porozumienia (2 egzemplarze) sporzadzonego przez UR (istnieje mozliwosé dostar-
czenia porozumienia droga pocztows)

podpisanie przez firme porozumienia i dostarczenie jednego egzemplarza koordynatorowi praktyk (drugi
podpisany egzemplarz zostaje w firmie)

rozpoczecie praktyk w firmie zgodnie z ustalonym terminem
sporzadzenie z opiekunem praktyk z firmy planu praktyk (w pierwszym dniu praktyk)

dostarczenie sporzadzonego planu praktyk koordynatorowi praktyk (termin do 5-dni od rozpoczecia prak-
tyki, bezposrednio lub e-mail)

odbywanie praktyk zgodnie z ustalonym planem, oraz prowadzenie dokumentacji (dziennik praktyk)

zakoriczenie praktyki w firmie potwierdzone dokumentacja (opinia z oceng zgodnie ze wzorem, dziennik
praktyki, podpisy, pieczatki)

dostarczenie koordynatorowi praktyk wymaganej dokumentacji

wpis z oceng do systemu wirtualna uczelnia.

Szczegbélowe wytyczne

1.

Praktyki zawodowe powinny odbywac sie w firmie/zakladzie pracy o profilu pokrywajacym sie zagadnie-
niami Inzynierii Materialowej oraz programem praktyk.

Firma w ktérej beda odbywane praktyki moze naleze¢ do sektora prywatnego lub paristwowego i by¢
zlokalizowana w kraju lub za granica.

Praktyki zawodowe moga réwniez odby¢ sie w centrach badawczych lub innych jednostkach Kolegium,
prowadzacych badania w dyscyplinach powigzanych z kierunkiem studiéw Inzynieria Materialowa.

Praktyki zawodowe zasadniczo powinny odbywaé sie w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych. Czas trwa-
nia praktyk to 4-tygodnie (w systemie cigglym lub etapami), 160 godzin zegarowych (dni §wigteczne nie
sa wliczane do czasu praktyk). Praktyki powinny rozpoczaé sie nie wezesniej niz 2021.03.01 a zakoriczy¢
nie p6zniej niz 2021.08.31.

Student samodzielnie wskazuje zaktad pracy ktory wyrazi zgode na odbycie praktyk lub wybiera zaktad
z listy firm z ktorymi Kolegium podpisato porozumienie o wspolpracy. Najpdzniej na 6 tygodni przed
rozpoczeciem praktyki student powinien dostarczyé koordynatorowi praktyk o§wiadczenia (wg. udostep-
nionego wzoru) uzyskane z firmy w ktorej bedzie odbywal praktyki zawierajace:



()
(f)

zgode na odbycie programowej praktyki zawodowej przez dang osobe w okreslonym terminie, zgodnie
z przedstawionym programem praktyki,

o$wiadczenie zakladu pracy o mozliwosci osiagniecia w trakcie trwania praktyk wszystkich efektow
uczenia sie wymaganych w sylabusie praktyki,

o$wiadczenie zaktadu pracy o przygotowaniu miejsca do odbywania praktyki w trybie stacjonarnym
zgodnie z przepisami BHP,

zobowiazanie zakladu pracy do rzetelnej oceny postawy praktykanta w trakcie praktyk oraz do wska-
zania praktykantowi istotnych kompetencji, jakie w zakladzie wymagane sa od pracownikow,

pieczeé zaktadu przyjmujacego na praktyke,

podpis osoby upowaznionej przez zaktad pracy odpowiedzialnej za praktykanta.)

6. Student przed rozpoczeciem praktyk powinien przekazaé nastepujace informacje koordynatorowi praktyk:
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Nazwisko

Dokladna nazwa firmy
Doktadny adres firmy

Nr telefonu do firmy

Osoba reprezentujaca firme
Pelniona funkcja osoby reprezentujacej instytucje
Termin praktyki od
Termin praktyki do
Opiekun praktyki w firmie
Nr telefonu do opiekuna
Polisa NNW: TAK

Adres e-mail studenta

(Informacje te nalezy przestac¢ za pomocy formularza na stronie www)

(a)

(b)
()

(d)
(e)

Sekcja Praktyk na podstawie tych informacji przygotuje Porozumienie pomiedzy UR a firma w ktorej
beda odbywacé sie praktyki.

Porozumienie otrzymaja Parnistwo w Sekcji Praktyk.

Porozumienie przekazuja Paristwo do firmy gdzie odbeda sie praktyki (lub dokument jest wysytany
poczta na adres firmy).

Firma podpisuje Porozumienie.

Jeden egzemplarz podpisanego przez firme Porozumienia nalezy przekaza¢ do Sekcji Praktyk.

(! powyzsze kroki nalezy wykonaé przed rozpoczeciem praktyki !)

7. W firmie powinien by¢ powolany Zaktadowy Opiekun praktyk (osoba z minimum 3-letnim do$wiadczeniem
zawodowym na stanowiskach o charakterze powiazanym z kierunkiem studiow Inzynieria Materialowa),
ktéry bedzie nadzorowat przebieg praktyk na biezaco w Firmie.

Student wraz z opiekunem ze strony zakladu pracy wykorzystujac zawarty w sylabusie program
praktyki zawodowej w pierwszym dniu praktyki ustala plan jej przebiegu.

Plan praktyk student przekazuje koordynatorowi praktyk do 5 dni od rozpoczecia praktyki.

Plan powinien by¢ opatrzony pieczatka, podpisem kierownika jednostki, w ktérej realizowana jest
praktyka oraz opiekuna z ramienia zaktadu pracy.

Koordynator moze zobowiazaé¢ studenta do modyfikacji planu praktyk w przypadku, gdy budzi on
watpliwosci zwigzane z mozliwoScig realizacji celow i osiagniecia zakladanych efektow ksztalcenia.

Student jest zobowiazany do obecnosci w zakltadzie pracy zgodnie z dostarczonym planem.



O wszelkich zmianach w planie student jest zobowigzany powiadomié niezwlocznie koordynatora
praktyk.

Przebieg praktyk student odnotowuje w dzienniku praktyk (wg. udostepnionego wzoru).

8. Student powinien prowadzi¢ dzienniczek praktyk w ktorym powinny by¢ nastepujace informacje:

data kolejnego dnia praktyki
zakres wykonanych /obserwowanych zadan (wraz z godzing rozpoczecia i zakoriczenia zadania)
spostrzezenia i wnioski studenta

podpis Zaktadowego Opiekuna praktyki

9. Warunkiem uzyskania zaliczenia z praktyk bedzie:

obecnosé studenta na zajeciach praktycznych w Firmie, potwierdzona zas§wiadczeniem z zakladu w
ktorym odbywaly sie praktyki. Zaswiadczenie powinno zawiera¢ potwierdzenie osiagniecia wszystkich
wymaganych dla praktyki efektéw uczenia sie oraz zawiera¢ pozytywna opinie o studencie i cyfrowa
ocene z praktyki (od 83,0 do 5,0) przy czym ocena ta ma byé¢ potwierdzona pieczatka i podpisem
Kierownika firmy /zakladu pracy.

kompletnego dzienniczka praktyki

wykonanie sprawozdania z odbytych praktyk wg kryteriow zawartych w programie praktyk (min. 2
strony formatu A4). Wymagana dokumentacja powinna by¢ dostarczona do koordynatora praktyk
nie p6zniej niz 14 dni od zakonczenia praktyk.

10. Wpis zaliczeniowy bedzie wykonany na semestr 6.

Koordynator Praktyk



