Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 498/10/2019 Senatu UR
z dnia 24 pazdziernika 2019gr.

Regulamin korzystania z infrastruktury badawcze;j
w Uniwersytecie Rzeszowskim

§1
Definicje

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Uczelnia — Uniwersytet Rzeszowski (UR);

2. Rektor— Rektor Uczelni;

3. infrastruktura (badawcza) — maszyny, urzadzenia, aparaty uniwersalne i specjalne
stuzace do przeprowadzania badan technicznych i/lub laboratoryjnych wraz
z niezbednym zapleczem i zwigzanymi sktadnikami majatkowymi;

4. aparatura — zestawy urzadzen pomiarowych do przeprowadzania badan
technicznych lub laboratoryjnych, zaliczana do $rodkéw trwatych, nabyta lub
wytworzona ze srodkow inwestycyjnych wiasnych lub dotacji celowych, stanowiaca
specjalistyczna czes¢ infrastruktury;

5. kierownik jednostki — dyrektor centrum, dyrektor instytutu, kierownik katedry/
zaktadu/laboratorium/pracowni;

6. administrator aparatury — osoba wyznaczona przez kierownika jednostki,
odpowiedzialna za nadzorowanie pracy iprowadzenie obstugi aparatury,
posiadajaca odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia i certyfikaty.

§2
Zakup infrastruktury badawczej

1) Zakupy infrastruktury/aparatury nastepuja w ramach srodkow okreslonych w planach
finansowych jednostek UR, srodkdéw na finansowanie nauki lub w ramach realizac;ji
projektow finansowanych ze zrddet zewnetrznych ujetych w ramach planu rzeczowo-
finansowego Uczelni.

2) Zakupy infrastruktury/aparatury winny by¢ dokonywane w oparciu o przygotowane
plany rzeczowe z uwzglednieniem stanu i stopnia wykorzystania posiadanej
infrastruktury/aparatury w ramach catej Uczelni.

3) Dokumentacje niezbedng do dokonania zakupu przygotowuije:

a) Jednostka organizacyjna UR wystepujgca z propozycjy zakupu, po potwierdzeniu
posiadania srodkdw,

b) Dziat Zamowien Publicznych — zgodnie z trybem okreslonym w przepisach
dotyczacych zamowien publicznych,



2)

4)

c) Specjalista UCTT ds. monitorowania i rozliczen czasu pracy aparatury — w zakresie
okreslenia stopnia wykorzystania posiadanej aparatury.

§3

Przyjecie na stan majatku

Przekazanie zakupionej infrastruktury/aparatury nastepuje na podstawie Protokotu
zdawczo - odbiorczego, po dostarczeniu przez dostawcow. Odbioru dokonuje osoba
materialnie odpowiedzialna (lub osoba wskazana przez nig na podstawie pisemnego
upowaznienia).

Infrastrukture oraz aparature zaliczang do srodkow trwatych po dokonaniu niezbednych
czynnosci tj. montaz, uruchomienie i sprawdzenie prawidtowosci funkcjonowania,
nalezy niezwtocznie przyja¢ na majatek. Na okolicznos¢ przyjecia do uzytkowania
kompletnej izdatnej do uzytku infrastruktury/aparatury wystawia sie dokument OT
(dotyczy infrastruktury o wartosci powyzej 10 tys. PLN) wraz z Protokotem przyjecia do
uzytkowania (zatacznik nr 1, nr 1a — w przypadku zakupow dokonanych ze srodkow
unijnych).

Aparatura o wartosci ponizej 10 tys. PLN przyjmowana jest na majatek w sposdb
uproszczony bezposrednio na fakturze zakupowej wraz z zatgczonym Protokotem
przyjecia (zatacznik nr 1, nr 1a — w przypadku zakupdw dokonanych ze srodkow
unijnych).

Ewidencja aparatury prowadzona jest zgodnie z Zarzadzeniem nr 2/2019 Kanclerza UR
z dnia 3.01.2019 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych —
Instrukcja ewidencji rzeczowego majatku trwatego w UR.

Aparatura zakupiona w ramach projektu powinna by¢ zlokalizowana w obiekcie
przeznaczonym do prowadzenia w sposob ciagty badan naukowych lub prac
rozwojowych wskazanym we wniosku o dofinansowanie danego Projektu.

Aparatura jest przypisana do danej jednostki organizacyjnej (Centrum/Instytutu/
Katedry/Zaktadu/ Laboratorium/Pracowni).

Specjalista UCTT ds. monitorowania i rozliczen czasu pracy aparatury wprowadza do
systemu informatycznego rejestrujacego czas pracy dane przyjetych na stan urzadzen.

§ 4

Zasady uzytkowania infrastruktury badawczej

Infrastruktura i dokumentacja dotyczaca jej wykorzystania powinna by¢ zabezpieczona
w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom nieupowaznionym.

Czas pracy aparatury nalezy rejestrowac z wykorzystaniem dedykowanego systemu
informatycznego funkcjonujacego na UR zgodnie z instrukcja jego obstugi.



5)

6)

7)

1)

4)

5)
6)

Infrastruktura oraz aparatura zakupiona w ramach Projektu nie moze byc
wykorzystywana do prowadzenia dziatalnosci komercyjnej bez stosownych umow
dopuszczajacych taka mozliwosc.

Aparatura moze byc¢ obstugiwana wytgcznie przez pracownikow Uczelni posiadajacych
wymagane kwalifikacje, uprawnienia i certyfikaty (o ile jest to niezbedne).

Kierownik jednostki organizacyjnej sprawuje biezacg kontrole nad wykorzystaniem
infrastruktury oraz ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za dana aparature.

Kazdy uzytkownik aparatury zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania
przepisbw BHP i PPOZ zgodnie z instrukcja wdrozong przez kierownika jednostki
i uzytkowania jej zgodnie z przeznaczeniem.

Specjalista UCTT ds. monitorowania i rozliczen czasu pracy aparatury — nadzoruje
prowadzenie ewidencji i dokonuje rozliczen zwigzanych z wykorzystaniem
i udostepnianiem aparatury przy uzyciu systemu informatycznego.

§5

Udostepnianie infrastruktury badawczej

Infrastruktura badawcza moze byc¢ udostepniana, jezeli nie bedzie to kolidowac
z procesem dydaktycznym i pracami naukowo-badawczymi prowadzonymi w danej
jednostce organizacyjnej UR.
Informacje o infrastrukturze oraz aparaturze, zwigzanych z nig parametrach oraz
mozliwosciach jej zastosowania i wykorzystania w badaniach bedg sukcesywnie
udostepniane z wykorzystaniem dedykowanego modutu bedacego czescig systemu
zarzadzania uczelnia.
Mozliwos¢ udostepnienia infrastruktury/aparatury podmiotom zewnetrznym nalezy
kazdorazowo potwierdzi¢ u Specjalisty UCTT ds. monitorowania i rozliczen czasu pracy
aparatury.
Udostepnianie infrastruktury/aparatury obejmuje wszelkie czynnosci dotyczace
wypozyczenia, wynajmu, dzierzawy, uzyczenia, uzytkowania, udostepniania itd.
i odbywa sie:
a) odptatnie na podstawie:

i) Rewersu (zatacznik nr 3) w przypadku jednostek wewnetrznych,

i) Pisemnejumowy lub porozumienia (wzor umowy stanowi zatgcznik nr 2).
b) nieodptatnie na podstawie:

i) Pisemnej umowy lub porozumienia (wzor umowy stanowi zatacznik nr 2)

w przypadku wspodtpracy naukowej, w szczegolnosci przy realizacji wspdlnych
projektow z uczelniami, jednostkami naukowymi oraz innymi podmiotami.

Udostepnienie aparatury moze odbywac sie wytacznie na terenie Uczelni.
Pierwszenstwo w dostepie do infrastruktury maja pracownicy jednostek, w ktorych
zostata ona zlokalizowana.



7) Infrastruktura badawcza moze by¢ udostepniana podmiotom zewnetrznym odpfatnie,

z wyjatkiem:

a) specjalistycznej infrastruktury badawczej— do czasu zakonczenia pracy badawczej,

b) infrastruktury zakupionej w ramach umodw zawierajacych zapis o zakazie
wykorzystywania jej do celow komercyjnych — w okresie jej obowigzywania.

8) Umowe/rewers o udostepnienie infrastruktury badawczej podpisuje:

a) w przypadku wypozyczenia innej jednostce organizacyjnej Uczelni — na wniosek
jednostki wypozyczajgcej, po pozytywnym zaopiniowaniu przez administratora
aparatury/kierownika jednostki — rewers podpisuje Dyrektor danej jednostki
organizacyjnej i Prorektor ds. Kolegium,

b) w przypadku udostepnienia infrastruktury podmiotowi zewnetrznemu — na wniosek
podmiotu zewnetrznego, po pozytywnym zaopiniowaniu przez administratora
aparatury/kierownika jednostki oraz Dyrektora danej jednostki organizacyjnej
i Prorektora ds. Kolegium — umowe podpisuje JM Rektor UR.

9) Umowe oraz rewers sporzadza sie w 3 egzemplarzach: po jednej dla kazdej ze stron oraz
jeden egzemplarz do prowadzonej ewidencji w Dziale Majatkowym UR.
10) Podmiotem zewnetrznym moga byc:

a) podmioty gospodarcze,

b) instytucje publiczne,

€) inne organizacje posiadajace osobowos¢ prawng,

d) osoby prywatne — pod warunkiem odbywania stazu naukowego na UR oraz ztozeniu
oswiadczenia o braku powigzan i mozliwosci wykorzystania badan prowadzonych na
infrastrukturze badawczej Uniwersytetu na rzecz innych podmiotéw gospodarczych
(zatacznik nr 4).

11) Po uptywie terminu udostepnienia infrastruktury badawczej do obowigzku
administratora aparatury/kierownika jednostki organizacyjnej nalezy dokonanie odbioru

i sprawdzenia stanu technicznego.

12) Podstawe rozliczenia udostepnienia infrastruktury badawczej stanowi:
a) wramach jednostek organizacyjnych UR — nota ksiegowa wewnetrzna,
b) w przypadku podmiotu zewnetrznego — faktura VAT.

§6
Obowiazki kierownika jednostki

1) Kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za dang infrastrukture oraz
aparature.
2) Do obowiagzkdw kierownika jednostki organizacyjnej nalezy:
a) monitorowanie i akceptowanie warunkow wykorzystania oraz rezerwacji
infrastruktury badawczej,



b) akceptowanie udostepniania i monitorowanie komercyjnego wykorzystania
aparatury w uzgodnieniu ze Specjalistg UCTT ds. monitorowania i rozliczen czasu
pracy aparatury,

c) wdrozenie systemu efektywnego wykorzystania infrastruktury oraz obnizenia
kosztow pracy,

d) odpowiedzialnos¢ za realizacje wskaznikow rezultatu dotyczacych wykorzystania
infrastruktury,

e) nadzor nad sprawozdawczoscig finansowg oraz w zakresie osigganych wskaznikdw
dotyczacych wykorzystania infrastruktury oraz aparatury.

§7

Obowigzki administratora aparatury

1) Administrator aparatury jest odpowiedzialny za: sprawne dziatanie, efektywne
wykorzystanie, zabezpieczenie powierzonej mu aparatury oraz prowadzenie
dokumentacji jej pracy.

2) Do obowiazkéw administratora nalezy:

a) wspotpraca z kierownikiem jednostki organizacyjnej,

b) obstuga rezerwacji aparatury w systemie informatycznym,

c) okreslanie kolejnosci wykonywanych badan,

d) nadzorowanie/prowadzenie obstugi aparatury,

e) ewidencjonowanie czasu pracy aparatury dla celow naukowo-badawczych
i komercyjnych.

§8

Odptatnosc¢ za korzystanie z infrastruktury badawczej (dotyczy infrastruktury
i aparatury, dla ktorej istnieje mozliwos¢ komercyjnego wykorzystania)

1) Odptatnos¢ za udostepnienie infrastruktury badawczej ustala sie na podstawie kalkulacji
kosztow dokonywanej przez kierownika jednostki.

2) Przychdd z tytutu udostepniania infrastruktury nalezy do jednostki, ktora ponosi koszty
jej utrzymania.

3) Cena udostepnienia infrastruktury winna obejmowad:
a) koszty bezposrednie: koszty eksploatacji w tym amortyzacji, energii oraz materiatéw

(materiaty, surowce, potprodukty, odczynniki) i koszty wynagrodzen,

b) koszty posrednie w wysokosci okreslonej w odrebnych przepisach.



§9
Udostepniona infrastruktura badawcza podlega inwentaryzacji na zasadach okreslonych
w Zarzadzeniu nr 1¢/2019 Rektora UR z dnia 2.01.2019 r. w sprawie wprowadzenia w zycie
instrukcji w zakresie organizacji prac inwentaryzacyjnych w UR.

§ 10

Wszelkie odstepstwa od zasad ustalonych w niniejszym Regulaminie wymagaja zgody
JM Rektora UR.

Przewodniczacy Senatu
Uniwersytetu Rzeszowskiego
Rektor

prof. dr hab. Sylwester Czopek



Zatacznik nra
do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rzeszowskiego

PROTOKOL PRZYJECIA APARATURY
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Skfad komisji stwierdzajacej stopien zuzycia

Imig i Nazwisko Stanowisko stuzbowe Podpis
7. Aparature ujeto w ewidencji pozostatych srodkow trwatych jednostki...........ccoeeiiiiiiiiiiiicne
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od dnia ..ccoviiiee
Imie i nazwisko osoby Podpis

materialnie odpowiedzialnej



Zatacznik nr 1a
o Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rzeszowskiego

wiasciwe logo projektu i/lub programu operacyjnego/

Protokét przyjecia
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Komisja w sktadzie:
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CZtONKOWIE: o

Stwierdza, ze przedstawiony do odbioru aparat zostat wykonany (dostarczony) zgodnie zzamowieniem
(umowa) i przekazany bez zastrzezen zamawiajacemu/zleceniodawcy w petnej sprawnosci technicznej

Uwagi i zastrzezenia

Podpisy
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Aparat ujeto w ewidenc;ji srodek trwaty/Srodek trwaty ponizej 10 0oo,-

Pole spisowe e
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rzeszowskiego

Umowa udostepnienia infrastruktury/aparatury* Uniwersytetu Rzeszowskiego

Zawarta W dnil......ooceveeeeeneeieeecee e

pomiedzy:

Uniwersytetem Rzeszowskim, al. Rejtana 16 c

reprezentowanym Przez REKEOIA. .. ..o i ettt e s
zwanym Udostepniajagcym

TEPIEZENTOWEANYIM PIZEZ ..utiiutietieute et eite et ekt e st e bt e bt e et et ea e e s et eb e bt e bt e bt e et et e e b e e s be e ebe e bt e bt e b et s
zwanym Uzytkujacym.

§a
Przedmiotem umowy jest infrastruktura/aparatura* wymieniona w zataczniku nr ........... do
niniejszej umowy.

§2

1. Z tytutu udostepnienia infrastruktury/aparatury* Udostepniajacemu przystuguje wynagrodzenie
brutto w wysokosci ........cocceeeiieiinnnnnen. FES (oY Y= TR
2. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy .............ccccooi

- w formie przedptaty w wysokosci .....................

- w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.*

3. Za opdznienie w zaptacie

4. W przypadku zaistnienia zdarzen, ktdrych nie byto mozliwosci przewidzie¢ wynagrodzenia
Udostepniajagcemu przystuguje prawo do naliczenia odsetek ustawowych na dzien podpisania
umowy, a w szczegdlnosci dodatkowych kosztéw zwigzanych z  uzytkowaniem
infrastruktury/aparatury* lub wykorzystania infrastruktury/aparatury* w czasie dtuzszym niz
planowano — okreslona cena moze ulec zwigkszeniu.

§3

Aparatura bedzie wykorzystywana na terenie Uczelni. Wykorzystanie aparatury poza terenem
Uczelni wymaga odrebnej zgody.

§4

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia umowy do dnia .......ccceeveieiiiiiieiiiciieecneee

§5

1. Aparatura moze byc¢ obstugiwana wytacznie przez pracownikéw Uniwersytetu, posiadajgcych
niezbedne kwalifikacje i uprawnienia.

2. W przypadku uzywania przez Uzytkujacego infrastruktury/aparatury* w sposéb sprzeczny
zumowa lub jej przeznaczeniem, zaniedbywaniem infrastruktury/aparatury* prowadzacym do
pogorszenia jej stanu fizycznego lub narazenie na uszkodzenia, Uniwersytet moze wypowiedzie¢
umowe ze skutkiem natychmiastowym.

3. Wszelka odpowiedzialnosc za szkody powstate w wyniku nieprawidtowego uzytkowania oraz
zniszczenia, uszkodzenia przedmiotu umowy ponosi Uzytkujacy.



4. Odpowiedzialnosc za szkody wyrzadzone na osobach i majatku powstate w wyniku dopuszczenia
do pracy oséb nie posiadajacych niezbednych kwalifikacji i uprawnienn do obstugi aparatury, jak
i wszelkie koszty zwigzanych z tym napraw ponosi uzytkujacy.

5. Po zakonczeniu umowy uzytkujgcy ma obowigzek zwréci¢ przedmiot umowy w stanie nie
pogorszonym na podstawie protokotu zdawczo —odbiorczego.

§6

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Spory wynikte w czasie realizacji umowy beda rozstrzygane przez wtasciwe organy.

4. Umowa obowigzuje z dniem podpisania przez obie strony.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: po jednej dla kazdej ze stron
oraz jeden egzemplarz do ewidencji prowadzonej w Dziale Majatkowym.

Udostepniajacy Uzytkujacy

*niepotrzebne skresli¢



Zatycznik nr3
do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rzeszowskiego

REWERS Nr ...........

Indywidualne powierzenie mienia

/Imie i Nazwisko/ /Komorka organizacyjna/ /Nr pokoju/

Na podstawie spisu z natury potwierdzam odbiér do uzywania i dysponowania nizej wymienionych
przedmiotow bedacych wiasnoscig Uniwersytetu Rzeszowskiego.

Lp. Nazwa przedmiotu llos¢ Nr inwentarzowy Wartosc¢ ksiegowa

Pouczenie:

Za powyzsze przedmioty z dniem powierzenia przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng na zasadach okreslonych
w przepisach:

e Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeksu Pracy — Dziat Pigty ,Odpowiedzialnos¢ materialna pracownikdw” (tekst jednolity Dz.U.
Z 2019 r. pOz. 1040, z p6Zn. zmianami),

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 pazdziernika 1975 roku w sprawie warunkéw odpowiedzialnosci materialnej pracownikow
za szkode w powierzonym mieniu (tekst jednolity Dz.U. z 1996 roku Nr 143, poz. 662),

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 pazdziernika 1974 roku w sprawie wspdlnej odpowiedzialnosci materialnej pracownikéw za
powierzone mienie (tekst jednolity Dz.U. 1996 roku Nr 143, poz. 663).

Przyjmuje do wiadomosci, ze bez wiedzy bezposredniego przetozonego nie wolno mi dysponowac pobranymi przedmiotami, ani tez
odstepowac ich osobom trzecim. Zobowigzuje sie do zwrotu w terminie powierzonego mienia, wtasciwego uzywania, zabezpieczenia
przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zaginieciem lub kradziezg oraz za uzycie zgodne z jego przeznaczeniem, z uwzglednieniem zasad
racjonalnego gospodarowania, obowigzujgcych norm techniczno-eksploatacyjnych i przepisow BHP. Przyjmuje odpowiedzialnos¢
materialna za szkode spowodowana zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg powierzonego mienia.

Wyszczegolnione przedmioty pobratem osobiscie.

Podpis wydajacego Podpis przyjmujacego



Zatycznik nr 4
do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Rzeszowskiego

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany ......cccciiiiiiiiiniee oswiadczam, ze badania planowane do
realizacji w oparciu o infrastrukture badawczg Uniwersytetu Rzeszowskiego stuzy¢ maja wytacznie
celom wtasnym do pracy naukowej i ich wyniki nie beda przekazane ani wykorzystywane przez
jednostki inne niz Uniwersytet Rzeszowski.

Oswiadczam, iz:

e posiadam zgode na odbycie stazu naukowego na Uniwersytecie Rzeszowskim pod
kierunkiem ........ooveeeiiiieee e, (w zataczeniu),

e nie taczy mnie stosunek pracy z podmiotami gospodarczymi, a uzyskane wyniki badan nie
zostang przekazane zadnym jednostkom gospodarczym do wykorzystania komercyjnego na
ich rzecz i korzysc.

Powyzsze o$wiadczenie sktadam bedac swiadom wszelkich konsekwencji prawnych
w przypadku podania przeze mnie nieprawdy.

/data, czytelny podpis/



