REGULAMIN FINANSOWY KOLEGIUM NAUK PRZYRODNICZYCH

UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO

Na podstawie § 38 ust. g Statutu Uniwersytetu Rzeszowskiego (przyjetego Uchwata
nr 551/04/2020 Senatu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia g9 kwietnia 2020 r.) wprowadza
sie Regulamin Finansowy Kolegium Nauk Przyrodniczych.

Postanowienia ogolne

§1

1. Kolegium Nauk Przyrodniczych prowadzi samodzielng gospodarke finansowa
na podstawie planu rzeczowo-finansowego zatwierdzonego przez Rektora we
wspotpracy z Kwestorem UR.

2. Zasady gospodarki finansowej Kolegium okresla Regulamin zatwierdzony przez
Prorektora ds. Kolegium, po pozytywnym zaopiniowaniu przez Kwestora UR.

3. Gospodarka finansowg Kolegium kieruje Prorektor ds. Kolegium w ramach
przydzielonych srodkow budzetowych oraz przychodow wtasnych Kolegium
na podstawie planu rzeczowo-finansowego.

4. Prorektor ds. Kolegium odpowiada za realizacje planu rzeczowo-finansowego i wynik
finansowy Kolegium.

5. Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych Kolegium s3 zobowigzani
do prowadzenia odpowiedzialnej i racjonalnej gospodarki finansowej w ramach
obowigzujgcego planu rzeczowo-finansowego.

Plan rzeczowo-finansowy Kolegium

§2

1. Plan rzeczowo-finansowy Kolegium jest podstawa prowadzenia gospodarki finansowej
w kazdej jednostce organizacyjnej wchodzacej w jego sktad. Nadzor nad realizacja planu
rzeczowo-finansowego sprawuje Prorektor ds. Kolegium przy pomocy Kwestora UR.

2. Plan rzeczowo-finansowy Kolegium okresla wszystkie przychody, koszty i wynik
finansowy Kolegium oraz jednostek kolegialnych wchodzacych w jego sktad.

3. Plan rzeczowo-finansowy Kolegium jest sporzadzany na podstawie informacji
przekazanych przez Instytuty i pozostate jednostki Kolegium.



4. Samodzielnosc finansowa Kolegium polega na:

a)

b)

Q)

prowadzeniu gospodarki finansowej na podstawie planu rzeczowo-finansowego,
zgodnie z przepisami o finansach publicznych,

podejmowaniu decyzji finansowych w ramach przyznanych uprawnien i w granicach
srodkdw pozostajacych do jego dyspozycji,

odpowiedzialnosci  kierownikow jednostek wchodzacych w sktad Kolegium
za wiasciwe wykorzystanie srodkow w zakresie udzielonych im kompetenc;ji
i upowaznien,

sktadaniu okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji planu rzeczowo-
finansowego,

ponoszeniu przez jednostke konsekwencji w zwigzku z uzyskaniem niekorzystnego
wyniku finansowego, wynikajgcych z obowigzujacych zasad gospodarki finansowej
UR,

koniecznosci podejmowania dziatan naprawczych w przypadku wystgpienia
w jednostce organizacyjnej Kolegium niekorzystnego wyniku finansowego
w porozumieniu z Kwestorem UR,

mozliwosci wystapienia z wnioskiem o powotanie w Kolegium Nauk Przyrodniczych
UR nowej jednostki organizacyjnej pod warunkiem wskazania zrodet jej finansowania
oraz wszystkich kosztdw zaréwno bezposrednich jak i posrednich.

Przychody Kolegium
53

1. Zrodtem przychodéw Kolegium sg $rodki finansowe przyznane w formie dotacji

lub subwencji, w szczegdlnosci na:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego i dydaktycznego,

stypendia,

utrzymanie aparatury naukowo-badawczej lub stanowiska badawczego
oraz specjalnej infrastruktury informatycznej,

programy i przedsiewziecia okreslone przez wtasciwego Ministra,

zadania finansowane z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
albo z innych srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace
zwrotowi,

zadania finansowane przez NCN, NCBR, NAWA.

2. Ponadto przychodami Kolegium moga by¢:

a)
b)

srodki finansowe przyznane przez jednostki samorzadu terytorialnego,
srodki finansowe na wykonanie okreslonego zadania zleconego przez Ministra
Edukacji i Nauki,



c) przychody z tytutu swiadczenia ustug badawczych, w tym transferu wiedzy
i technologii do gospodarki,

d) przychody z tytutu optat zwigzanych z odbywaniem studidow i optat za ustugi
edukacyjne, w tym: opfaty rekrutacyjne, czesne, optaty za wydanie legitymacji,
indeksu,

e) przychody z tytutu prowadzenia przewodow doktorskich w trybie eksternistycznym,

f) dofinansowanie konferencji i wydawnictw,

g) przychody ze sprzedazy produktow,

h) pozostate przychody operacyjne,

i) zysk ze studiéw podyplomowych,

j) darowizny,

k) inne przychody.

§4

Srodki finansowe przyznawane w formie dotacji lub subwencji na utrzymanie i rozwdj
potencjatu badawczego i dydaktycznego, stypendia oraz utrzymanie aparatury naukowo-
badawczej dzielone sg pomiedzy jednostki organizacyjne Kolegium zgodnie z zasadami
obowigzujacymi na Uniwersytecie Rzeszowskim, wynikajagcymi z zarzadzen Rektora
oraz z wewnetrznymi zasadami, ustalonymi przez Prorektora ds. Kolegium.

. Srodki finansowe przyznawane w formie dotacji lub subwencji na programy
i przedsiewziecia okreslane przez Ministra, zadania finansowane z udziatem
niepodlegajacych zwrotowi Srodkdw ze zrddet zagranicznych oraz finansowane przez
NCN, NCBRiNAWA, jak rowniez srodki przyznawane na utrzymanie aparatury naukowo-
badawczej, stanowiska badawczego (SPUB) lub specjalnej infrastruktury informatyczne;j
(SPUBI) wykorzystywane s3 w jednostkach organizacyjnych Kolegium bezposrednio
aplikujacych o te srodki, w proporcjach okreslonych w sktadanych wnioskach.
Przypadajace Kolegium srodki stanowigce udziat w kosztach posrednich realizowanych
w ramach Kolegium projektdw zewnetrznych, przeznaczane sa w szczegdlnosci
na obstuge realizacji tych projektow, a pozostate kwoty stanowig przychod Kolegium.

. Srodki finansowe przyznane przez jednostki samorzadu terytorialnego wykorzystywane
s przez jednostki organizacyjne Kolegium aplikujace o te $rodki, w proporcjach
okreslonych w sktadanych wnioskach, zgodnie z zapisanymi w nich celami.

Przychody z tytutu swiadczenia ustug badawczych i dydaktycznych, w tym transferu
wiedzy i technologii do gospodarki, przeznaczone sg na pokrycie kosztow ich realizacji,
pozostate zas kwoty stanowig przychdd tej jednostki organizacyjnej Kolegium, ktora
go wypracowata.

. Zyski ze studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia uzyskane z realizacji
i zakonczenia danej edycji (zgodnie z Zarzadzeniem nr 74/2019 Rektora Uniwersytetu
Rzeszowskiego z dnia 21 listopada 2019 r. w sprawie zasad prowadzenia studidw



podyplomowych i innych form ksztatcenia na Uniwersytecie Rzeszowskim) przeznaczane
sg do dyspozycji w nastepujacych proporcjach:

a) Rektor UR-15%

b) Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia —10%

c) Prorektor ds. Kolegium —75%

Prorektor ds. Kolegium moze ustali¢ szczegotowe zasady podziatu zysku pomiedzy
jednostki wchodzace w sktad Kolegium w ramach czesci bedacej w jego dyspozycji,
o ktorej mowa w ust. 7 lit. ¢) z zastrzezeniem, ze minimum 5% przekazuje
do wykorzystania przez Dziekana Kolegium.

Koszty Kolegium

§s5

Koszty Kolegium obejmuija:
a) amortyzacje,
b) zakup srodkow trwatych ponizej 10 tysiecy ztotych (aparatury),
C) zuzycie materiatow,
d) zuzycie energii,
e) ustugiobce,
f) wynagrodzenia osobowe,
g) dodatkowe wynagrodzenia roczne,
h) wynagrodzenia bezosobowe,
i) godziny zlecone,
j) honoraria,
k) Swiadczenia na rzecz pracownikéw (m.in. z tytutu kurséw i szkolen pracowniczych),
) sktadki z tytutu ubezpieczenia spotecznego,
m) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych,
) podatkiioptaty,
0) podroze stuzbowe,
) koszt stypendidw doktoranckich (dla uczestnikow studidw Il stopnia prowadzonych
do 2023 roku),
q) koszty wewnetrzne,
r) pozostate koszty.



1.

Dysponent srodkow finansowych

§6

Dysponentem srodkow finansowych wydatkowanych w ramach Kolegium jest Prorektor

ds. Kolegium.

Prorektor ds. Kolegium akceptuje:

a)
b)
@)
d)
e)
f)
g)

plan rzeczowo-finansowy Kolegium,

kosztorysy prowadzonych kierunkow studiow stacjonarnych,
kosztorysy/preliminarze studidw niestacjonarnych,

kosztorysy wynikajgcych z planu studiéw wyjazdow studentéw wraz z opiekunami,
kosztorysy studidw podyplomowych i kurséw,

umowy cywilnoprawne oraz odpowiednie rachunki do umow,

umowy o uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych oraz ewidencje
przebiegu pojazddw,

wnioski przedpfat,

listy wyptat,

inne dokumenty wewnetrzne UR, wymagajace potwierdzenia poprawnosci
merytorycznej oraz zrédta finansowania.

Prorektor ds. Kolegium zatwierdza w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentdw,
tzw. EOD:

a)

c)
d)

)

zaakceptowane przez Dyrektorow Instytutow/Centrum wnioski dotyczace delegacji
krajowych i zagranicznych pracownikdw Kolegium, finansowane ze srodkow
na dziatalnos¢ dydaktyczng,

zaakceptowane przez Dyrektorow Instytutow/Centrum wnioski dotyczace delegacji
krajowych i zagranicznych pracownikdéw Kolegium, finansowane ze srodkow
na dziatalnos¢ naukowa,

rozliczenia delegacji pracownikéw Kolegium,

plany zakupowe przygotowywane przez jednostki Kolegium, wczesniej
zaakceptowane przez Dyrektorow Instytutow/ Centrum,

wnioski zakupowe sktadane przez pracownikéw Kolegium do Dziatu Zamowien
Publicznych,

faktury zwigzane z wydatkami na pokrycie kosztow dziatalnosci dydaktycznej
i naukowej w ramach Kolegium.

Prorektor ds. Kolegium weryfikuje:

a)

zasadnosc¢ wszystkich wnioskow sktadanych w systemie Elektronicznego Obiegu
Dokumentow, pociggajacych za sobg skutki finansowe dla Kolegium (tj. wydatkow
zwigzanych z kosztami utrzymania obiektow oraz wydatkéw na pokrycie kosztow
dziatalnosci dydaktycznej i naukowej),



b) sposob wydatkowania srodkéw finansowych z uwzglednieniem zasady racjonalnosci
wydatkowania srodkéw publicznych,

c) sposob wydatkowania srodkow finansowych przeznaczonych na utrzymanie i rozwoj
potencjatu badawczego z uwzglednieniem spodziewanych w tym zakresie korzysci
dla dyscypliny naukowej reprezentowanej przez wnioskodawce,

d) prawidtowos¢ wskazywanych we wnioskach zrédet finansowania poszczegdlnych
wydatkow,

e) przestrzeganie obowigzujgcych wramach jednostek organizacyjnych Kolegium zasad
wydatkowania i podziatu sSrodkdw przeznaczonych na utrzymanie i rozwoj potencjatu
badawczego.

Prorektor ds. Kolegium okresla zrédto finansowania wydatkéw wynikajacych z wnioskow
sktadanych w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentow bezposrednio przez
Dyrektora Instytutu/ Centrum.

Prorektor ds. Kolegium zatwierdza wydatki Biura Kolegium, Dziekanatu oraz pozostatych
jednostek kolegialnych.

Prorektor ds. Kolegium okresla zasady finansowania, wynikajgcych z planu studidow
wyjazdow studentow wraz z opiekunami.

. W przypadku nieobecnosci Prorektora ds. Kolegium obowigzki dysponenta srodkéw
przejmuje Dziekan Kolegium.

Gospodarka finansowa Instytutow/Centrum

§7

Za racjonalng gospodarke finansowg Instytutu/Centrum odpowiada Dyrektor.

Dyrektor Instytutu/Centrum podejmuje decyzje dotyczace spraw finansowych

Instytutu/Centrum w zakresie zadan wynikajacych ze Statutu UR, w szczegdlnosci:

a) podziatu i rozdysponowywania srodkéw finansowych przeznaczonych na utrzymanie
i rozwoj potencjatu badawczego,

b) dysponowania zyskiem z tytutu swiadczenia przez Instytut/Centrum ustug
dydaktycznych i badawczych,

c) nagradzania pracownikow Instytutu/Centrum,

d) wystepowania z wnioskiem o utworzenie nowej jednostki organizacyjnej w ramach
Instytutu/ Centrum w oparciu o przepisy Statutu UR (§59, §61, §63),

e) w zakresie dbania o wtasciwa infrastrukture Instytutu/Centrum.

Dyrektor Instytutu okresla, po zaopiniowaniu przez Rade Instytutu, zasady podziatu
srodkow finansowych przeznaczonych na utrzymanie i rozwoj potencjatu badawczego.



W przypadku Centrum Dydaktycznego Nauk Techniczno-Przyrodniczych decyzje

o podziale srodkow podejmuje Dyrektor Centrum.

Dyrektor Instytutu/Centrum po dokonaniu podziatu otrzymanej subwencji, przekazuje

Prorektorowi ds. Kolegium informacje o =zasadach rozdysponowania srodkow

finansowych na poszczegolne tematy badawcze, w tym priorytetowe i pozapriorytetowe.

Informacje te zobowigzany jest przekazal nie pozniej niz do 15 dnia miesigca

nastepujacego po miesigcu, w ktdérym otrzymano subwencje.

Dyrektor Instytutu/Centrum w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentow:

a) akceptuje wnioski dotyczace delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw
Instytutu/Centrum, finansowane ze srodkdow przyznanych na dziatalnos¢
dydaktyczng, z uwzglednieniem ich celowosci,

b) akceptuje wnioski dotyczace delegacji krajowych i zagranicznych pracownikdéw
Instytutu/Centrum, finansowane ze srodkéw przyznanych na dziatalnos¢ naukowa
z uwzglednieniem ich celowosci i znaczenia dla dyscypliny,

c) akceptuje plany zakupowe przygotowywane przez jednostki Instytutu/Centrum,

d) zatwierdza wnioski zakupowe sktadane przez pracownikéw Instytutu/Centrum,

e) okresla zrodto finansowania wydatkow wnioskowanych przez pracownikow
Instytutu/Centrum.

Dyrektor Instytutu/Centrum wnioskuje do Prorektora ds. Kolegium o pokrycie

niezbednych wydatkdéw inwestycyjnych dla utrzymania i rozwoju potencjatu

dydaktycznego Instytutu/Centrum.

Dyrektor Instytutu/Centrum odpowiada za strone merytoryczng dokonywanych operacji

finansowych.

Srodki na utrzymanie i rozwéj potencjatu badawczego

§8

Srodki na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego w Kolegium s3 suma srodkow
przypadajacych na poszczegdlne Instytuty oraz Centrum Dydaktyczne Nauk Techniczno-
Przyrodniczych.

Zasady ogolne wydatkowania srodkow na utrzymanie i rozwoj potencjatu badawczego
okresla Zarzadzenie Rektora.

W ramach Kolegium Nauk Przyrodniczych UR, ze srodkdéw przeznaczonych
na utrzymanie i rozwoj potencjatu badawczego poszczegdlnych Instytutow i Centrum
Dydaktycznego Nauk Techniczno-Przyrodniczych, wydziela sie tzw. Rezerwe Prorektora
ds. Kolegium. Stanowi ona 7% subwencji przyznanej kazdemu Instytutowi i Centrum
Dydaktycznemu Nauk Techniczno-Przyrodniczych. Rezerwe Prorektora ds. Kolegium
przeznacza sie wytacznie na wspieranie inicjatyw szczegolnie istotnych z punktu widzenia
rozwoju naukowego Kolegium. Aplikowanie o przyznanie $rodkéw z tzw. Rezerwy
Prorektora mozliwe jest dopiero po wykorzystaniu srodkdw wtasnych, przyznanych



na utrzymanie i rozwoj potencjatu badawczego w ramach Instytutu/Centrum.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Prorektor ds. Kolegium moze podja¢ inna
decyzje.

Dyrektorzy Instytutow/Centrum zobowigzani sa do ztozenia Prorektorowi ds. Kolegium
sprawozdania finansowego z wykorzystania srodkow przeznaczonych na utrzymanie
i rozw0j potencjatu badawczego, z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne tematy
badawcze (priorytetowe i pozapriorytetowe). Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w Biurze
Kolegium do konca lutego kazdego roku za rok ubiegty.

Sprawozdanie z wykorzystania srodkow przeznaczonych na utrzymanie i rozwoj
potencjatu badawczego za rok ubiegty, Prorektor ds. Kolegium przedstawia Radzie
Naukowej Kolegium do korica maja kazdego roku kalendarzowego.

. Wszystkie wydatki poniesione w ramach Instytutu/Centrum ostatecznie akceptuje
dysponent srodkdéw tj. Prorektor ds. Kolegium.

Srodki na utrzymanie i rozwéj potencjatu dydaktycznego

§o

1. Koszty ksztatcenia na prowadzonych w ramach Kolegium kierunkach i stopniach
studiow stacjonarnych sporzadza Dziat Ksztatcenia UR, natomiast preliminarz
studiow niestacjonarnych zatwierdza Prorektor ds. Kolegium oraz Kwestor UR
po zaopiniowaniu przez Dziekana Kolegium.

2. Koszty wynagrodzen zatrudnionych w Kolegium pracownikéw badawczo-
dydaktycznych i dydaktycznych wynikaja z podpisanych uméw o prace i wchodza
w catosci do planu rzeczowo-finansowego Kolegium.

3. Zatrudnienie do realizacji zadan dydaktycznych oséb niebedacych pracownikami
badawczo-dydaktycznymi badz dydaktycznymi Uniwersytetu Rzeszowskiego
nastepuje w oparciu o umowe cywilnoprawng, na wniosek Dyrektora
Instytutu/Centrum, zaopiniowany przez Dziekana.

4. Wydatki zwigzane z kosztami utrzymania obiektdw Kolegium zatwierdza Prorektor
ds. Kolegium.

5. Pozostate wydatki zwigzane z utrzymaniem i rozwojem potencjatu dydaktycznego
Kolegium wymagaja akceptacji Dyrektora Instytutu/Centrum oraz Prorektora ds.
Kolegium.

Sa to w szczegolnosci koszty:

a) zakupu materiatow niezbednych w procesie ksztatcenia,

b) restytucji zasobow majatkowych wykorzystywanych w procesie ksztatcenia,

c) praktyk zawodowych,

d) wyjazdow studentéw z opiekunami w ramach realizacji procesu dydaktycznego
wynikajacego z planu studiow.

6. Wyjazdy studentéw w ramach realizacji procesu dydaktycznego winny by¢ ujete
w planie rzeczowo-finansowym Kolegium na pisemne zgtoszenie Dyrektora Instytutu/



Centrum lub Kierownika Kierunku i zgtoszone w Biurze Kolegium do 31 pazdziernika
nowego roku akademickiego wraz z uzasadnieniem ich celowosci oraz okresleniem
szacunkowych kosztow.

Decyzje w sprawie pokrycia kosztow wyjazdu podejmuje Prorektor ds. Kolegium
po zaopiniowaniu przez Dziekana Kolegium.

Udzielenie zgody na wyjazd z grupa studentow w ramach realizacji zajec
dydaktycznych wymaga przedstawienia zatwierdzonego przez Prorektora
ds. Kolegium, zaakceptowanego przez Dyrektora Instytutu/Centrum, szczegdtowego
kosztorysu wraz z listg uczestniczacych w wyjezdzie studentow i opiekundw.

Obstuga gospodarki finansowej Kolegium
§10

Koordynacjg dziatan zwigzanych z gospodarkg finansowa Kolegium zajmujg sie
pracownicy Biura Kolegium.

Nadzor nad gospodarka finansowg Kolegium sprawuje Prorektor ds. Kolegium.
Zadania Biura zwigzane ze sprawami finansowymi Kolegium okresla Regulamin Biura
Kolegium.

Zasady wydatkowania srodkéw finansowych w ramach Kolegium
§11

W terminie okreslonym przez Dziat Zamowien Publicznych UR, jednostki
organizacyjne Kolegium s3 zobowigzane do zgtaszania planu zakupowego na kolejny
rok budzetowy (zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych
w Uniwersytecie Rzeszowskim, Zarzadzenie nr 7/2021 Rektora UR z dnia
21.01.2021r.).

Kazdy wydatek powinien by¢ poprzedzony sporzadzeniem wniosku zakupowego
w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentdéw, zgodnie ze wszystkimi
procedurami wymaganymi przez Dziat Zamowien Publicznych UR, a nastepnie
powinien zostac¢ zaakceptowany przez Dyrektora Instytutu/Centrum, Prorektora
ds. Kolegium oraz Dziat Zamdwien Publicznych UR.

Po zaakceptowaniu wniosku zakupowego w systemie Elektronicznego Obiegqu
Dokumentow przez Dziat Zamowien Publicznych nalezy przeprowadzi¢ wskazane
przez ten Dziat dodatkowe procedury oraz przygotowac odpowiednie formularze.
Formularze powinny zosta¢ podpisane przez dysponenta srodkdéw tj. Prorektora ds.
Kolegium (zgodnie z Zarzadzeniem nr 7/2021 Rektora UR z dnia 21.01.2021r.), a ich
skan dotaczony do systemu EOD.



10.

11.

12.

Faktura potwierdzajgca dokonany wydatek niezwtocznie po otrzymaniu powinna by¢
ztozona w Sekretariacie Instytutu/Centrum, a nastepnie zgodnie z ustaleniami
wewnetrznymi dostarczona do Kancelarii Ogolnej UR. Po opisie i akceptac;ji
przez Dyrektora Instytutu/Centrum trafia za posrednictwem systemu EOD,
do pracownikow Biura Kolegium zajmujacych sie sprawami finansowymi (tak, aby
ptatnos¢ mogta by¢ uregulowana w terminie).

Wszystkie pozostate dokumenty finansowe powinny by¢ dostarczone
do pracownikéow Biura Kolegium zajmujacych sie sprawami finansowymi
niezwtocznie po ich otrzymaniu.

W celu zaakceptowania wniosku dotyczgcego wyjazdu w ramach delegacji krajowe;
lub zagranicznej przez Dyrektora Instytutu/Centrum i Prorektora ds. Kolegium,
pracownik zobowigzany jest dokona¢ jego rejestracji w systemie EOD
wraz z uzasadnieniem zawierajagcym cel i planowane rezultaty wyjazdu oraz jego
przyblizone koszty.

Whniosek o wyjazd w ramach delegacji krajowej lub zagranicznej powinien by¢
zarejestrowany w systemie EOD przed wyjazdem. W przypadku rejestracji wniosku
o wyjazd stuzbowy po powrocie z delegacji poniesione koszty nie podlegaja
rozliczeniu.

Rozliczenie delegacji winno nastapi¢ w ciggu 14 dni od jej zakonczenia. Uchybienie
powyzszemu terminowi skutkuje brakiem mozliwosci rozliczenie delegacji (blokada
wniosku w systemie EOD). Delegacje, ktore beda refundowane przez inne podmioty
powinny zawierac zatgcznik ze szczegotowymi informacjami kogo nalezy obcigzy¢
i jakie doktadnie koszty podlegajg refundaciji.

Rozliczenie delegacji (wydruk ze strony EOD zawierajgcy poniesione koszty delegacji)
pracownik zobowigzany jest niezwiocznie przekaza¢ osobie uprawnionej
w sekretariacie Instytutu/Centrum, nastepnie powinna ona zosta¢ przekazana
do pracownikdéw Biura Kolegium zajmujacych sie sprawami finansowymi.

Whiosek o dokonanie przedptaty za czynny udziat w konferencji powinien uzyskac
akceptacje Dyrektora Instytutu/Centrum i Prorektora ds. Kolegium oraz zawierac
potwierdzenie uczestnictwa w konferencji (potwierdzenie rejestracji).

Umowy (za wyjatkiem standardowych umoéw cywilnoprawnych), zawierane
przez pracownikow i jednostki Kolegium, wywotujace skutki finansowe musza by¢
podpisane przez Rektora lub Prorektora ds. Kolegium, po uprzednim parafowaniu
przez upowaznionego radce prawnego i niezwtocznie przekazane do Biura Kolegium.
W przypadku standardowych uméw o dzieto/zlecenie wymagane jest, aby jeden
egzemplarz umowy zostat zaparafowany przez Dyrektora Instytutu/Centrum
oraz upowaznionego radce prawnego a nastepnie niezwtocznie przekazany do Biura
Kolegium. Biuro Kolegium przekazuje komplet dokumentow do Sekcji Rozliczen
Umoéw Cywilnoprawnych celem ich rejestracji. Rachunek do umowy powinien by¢
podpisany przez Dyrektora Instytutu/Centrum i pracownika, ktérego dotyczy oraz
niezwtocznie dostarczony wraz z kopig umowy do Biura Kolegium.



Finansowanie awansow naukowych przeprowadzanych w Kolegium
§12

Koszty awansow naukowych pracownikéw badawczych, badawczo-dydaktycznych,
dydaktycznych, techniczno-inzynieryjnych i administracyjnych zatrudnionych
w Kolegium pokrywane s3, na wniosek osoby zainteresowanej, zaopiniowany
przez Dyrektora Instytutu/Centrum, ze srodkow Rektora UR.

Koszty prowadzonych w Kolegium awansow naukowych pracownikéw innych
jednostek UR pokrywane s3 ze srodkow Rektora UR na wniosek osoby
zainteresowanej, zaopiniowany przez Dyrektora Instytutu/Centrum, ze sSrodkdéw
Rektora UR.

Koszty awansow naukowych osob zatrudnionych poza Uniwersytetem Rzeszowskim
finansowane sg na podstawie umow podpisanych z jednostkami zatrudniajacymi
takie osoby badz na podstawie umow podpisanych z osobami zainteresowanymi
(Zarzadzenie nr 12/2020 Rektora UR z dnia 05.02.2020 r. zmieniajace Zarzadzenie
nr 72/2019 Rektora Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 06.11.2019 r. w sprawie
szczegotowego trybu wnoszenia optat i pokrywania kosztéw przeprowadzenia
postepowania o nadanie stopnia doktora, doktora habilitowanego lub tytutu
profesora) .

Zawarcie umowy dotyczacej finansowania postepowania o nadanie stopnia
naukowego jest warunkiem koniecznym do jego wszczecia.

W  przypadku osob niebedacych stuchaczami  Szkoty Doktorskiej UR,
przygotowujacych rozprawy doktorskie pod kierunkiem promotoréw bedacych
pracownikami Kolegium, mozliwe jest czesciowe lub catkowite pokrycie kosztow
postepowania, wynikajgce z odrebnych przepisow okreslanych w Ustawie z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, 374, 695, 875,
1086.).

§a3

Regulamin Finansowy Kolegium wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez
Prorektora ds. Kolegium.



