Zatycznik nr 1 do Uchwaty Rady Naukowej Kolegium Nauk Medycznych

Uniwersytetu Rzeszowskiego nr 3 /12/2019

z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie zaopiniowania Regulaminu Kolegium Nauk Medycznych wraz zatgcznikami:

- Regulamin Rady Instytutu Stanowigcego Jednostke Organizacyjna Kolegium Nauk Medycznych Uniwersytetu Rzeszowskiego.

REGULAMIN RADY INSTYTUTU | RADY NAUKOWEJ DYSCYPLINY
STANOWIACEGO JEDNOSTKE ORGANIZACYJNA
KOLEGIUM NAUK MEDYCZNYCH
UNIWERSYTETU RZESZOWSKIEGO

Postanowienia ogdlne

§a1

1. Regulamin okresla tryb pracy rady instytutu, zwanej dalej ,Rada”, z uwzglednieniem przepisow
ustawy z dnia 20 lipca 2019 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018, poz. 1668) oraz
Statutu Uniwersytetu Rzeszowskiego z dnia 4 kwietnia 2019r..

2. Regulamin okresla tryb pracy rady naukowej dyscypliny ( § 58, ust.5-7 Statutu), w szczegdlnosci
w zakresie trybu zwotywania i prowadzenia posiedzen oraz podejmowania uchwat.

3. Regulamin odnosi sie do zasad i trybu pracy rad wszystkich instytutow jednodyscyplinowych

stanowigcych jednostki organizacyjne Kolegium Nauk Medycznych Uniwersytetu Rzeszowskiego.

§3

1. Rada obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

2. Posiedzenia zwyczajne s3 zwotywane przez dyrektora instytutu raz w miesigcu, z wytgczeniem
okreséw wolnych od zajec dydaktycznych.

3. Posiedzenia nadzwyczajne zwotuje dyrektor z wiasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej 1/4
liczby cztonkdw Rady w terminie siedmiu dni od dnia zgtoszenia wniosku.

4. Rada ustala harmonogram posiedzen na swym pierwszym posiedzeniu po przerwie wakacyjne;.

5. Elektroniczne zaproszenia sg wysytane do cztonkdw Rady 7 dni przed ustalonym

w harmonogramie terminem posiedzenia.

6. Zaproszenie zawiera projekt porzadku obrad posiedzenia.

Powotywanie statych badz doraznych komisji

§ 4

1. Radainstytutu moze wnioskowac do dyrektora instytutu o powotanie statych lub doraznych komis;ji

(§ 57 ust.11 pkt.11 Statutu).
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Przygotowanie posiedzen rady instytutu

§5

1. Projekt porzadku obrad rady instytutu ustala dyrektor instytutu na podstawie inicjatywy wtasnej,
decyzji Rady podjetych na poprzednich posiedzeniach oraz wnioskow kierownikéw jednostek
organizacyjnych instytutu.
2. Projekt porzadku obrad powinien zawiera¢:
1) sprawy biezace wynikajgce z kalendarza dziatan rady instytuty,
2) sprawy wnioskdw o zatrudnienie w instytucie,
3) sprawy zwigzane ze zgtaszaniem kandydatow w postepowaniach o nadanie stopnia
naukowego,
4) sprawy wniesione na poprzednich posiedzeniach Rady do rozpatrzenia na posiedzeniach
kolejnych,
5) sprawy zgtaszane dyrektorowi pisemnie przez cztonkéw Rady, przewodniczacych statych
i doraznych komisji oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych instytuty,
6) odpowiedzi na pytania, na ktdre nie byto mozliwosci udzielenia odpowiedzi podczas
poprzedniego posiedzenia Rady.
3. Wnioski o umieszczenie danej sprawy w porzadku obrad rady instytutu powinny by¢:

1) odpowiednio przygotowane przez wnioskodawcow pod wzgledem merytorycznym i
formalnym,

2) ztozone w sekretariacie instytutu w formie pisemnej i poparte odpowiednig dokumentacja nie
pozniej niz 9 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady. Jezeli sprawa wymaga
rozstrzygniecia do wniosku nalezy dofgczyc projekt uchwaty, opinii lub stanowiska.

4. Wnioskodawca powinien uczestniczy¢é w  posiedzeniu rady instytutu na ktoérym bedzie
rozpatrywana sprawa zgtoszona do porzadku obrad, w szczegdlnosci w sprawach osobowych.

5. Wnioski kierowane do rozpatrzenia przez Rade Naukowa Kolegium powinny by¢ rozpatrywane
przez rade instytutu nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady Naukowej

Kolegium.
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Przebieg obrad rady instytutu

§6

1. Obradom rady instytutu przewodniczy dyrektor instytutu lub wyznaczony zastepca dyrektora.

2. Prowadzacy obrady stwierdza, czy jest quorum wymagane dla waznosci posiedzenia Rady. Aby
podjete uchwaty byty prawomocne, wymagana jest obecnos¢ ponad potowy statutowego sktadu rady
instytutu.

3. Cztonek Rady dokumentuje swoja obecnos¢ na posiedzeniu przez podpisanie listy obecnosci
wytozonej przy wejsciu do sali obrad.

4. Po stwierdzeniu quorum przez prowadzacego obrady Rada w gfosowaniu jawnym przyjmuje
porzadek posiedzenia.

5. Na wniosek dyrektora rada instytutu w gtosowaniu jawnym moze uzupetni¢ porzadek obrad oraz
zmieni¢ kolejnos¢ omawiania spraw lub podja¢ decyzje o skresleniu niektdrych punktéw z
proponowanego porzadku posiedzenia.

6. Na propozycje cztonka Rady moze ona w gtosowaniu jawnym uzupetni¢ porzadek obrad o sprawe
mieszczacy sie w kompetencjach przyznanych radzie instytutu Statutem UR, zmieni¢ kolejnosc
omawianych spraw lub podja¢ decyzje o skresleniu niektorych punktéw proponowanego porzadku
posiedzenia.

7. Rada instytutu w gtosowaniu jawnym przyjmuje ostateczny porzadek posiedzenia, uwzgledniajacy
ewentualne zmiany, przyjete zgodnie z niniejszym Regulaminem.

8. Dyrektor, upowazniona przez niego osoba lub cztonek rady instytutu referuje sprawe zgodnie z
przyjetym porzadkiem posiedzenia.

9. W toku dyskusji dyrektor instytutu udziela gtosu cztonkom Rady w kolejnosci zgtaszania sie. W
uzasadnionych przypadkach dyrektor moze udzieli¢ gtosu poza kolejnosciag przedstawicielom wtadz
Kolegium lub zaproszonym gosciom.

10. W sprawach formalnych dyrektor instytutu udziela gtosu poza kolejnoscia.

11. Cztonek rady instytutu ma prawo zadawac pytania i wystepowac z interpelacjami
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w sprawie dziatalnosci naukowej, dydaktycznejiorganizacyjnejinstytutu, ktore sktada do sekretariatu
instytutu co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

12. Procedowanie w sprawach postepowan doktorskich i habilitacyjnych regulowane jest przepisami
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 r. poz. 1668) oraz zasadami
przeprowadzania czynnosci w postepowaniu doktorskim i zasadami przeprowadzania czynnosci w
postepowaniu habilitacyjnym przyjetymi przez Senat UR.

13. Prawo gtosu w sprawach zwigzanych z postepowaniami o nadanie stopni naukowych maj3
cztonkowie rady instytutu posiadajacy tytut profesora lub stopiert doktora habilitowanego,
prowadzacy w rozumieniu ustawy o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 r. poz. 1668)
dziatalnos¢ naukowa w dyscyplinie naukowej, w ramach ktdrej toczy sie postepowanie.

14. Po wyczerpaniu porzadku obrad dyrektor zarzadza zamkniecie posiedzenia rady instytutu.

Podejmowanie uchwat

§7

1. Rada podejmuje uchwaty w sprawach nalezacych do jej kompetencji. W pozostatych sprawach
wyraza opinie, zajmuje stanowisko i formutuje wnioski.
2. Uchwaty podejmowane przez Rade zapadaja zwykty wiekszoscig gtosow, tj. gdy podczas
gtosowania wiecej oséb bioracych udziat w gtosowaniu opowiada sie za wnioskiem niz przeciw (gtosy
wstrzymujace nie sg wliczane do wyniku), przy obecnosci ponad potowy statutowej liczby cztonkéw
Rady.
3. Kazdy projekt uchwaty przed poddaniem pod gtosowanie powinien by¢ sformutowany na pismie i
odczytany.
4. Gtosowanie moze byc jawne albo tajne.
5. W przypadku réwnej liczby gtoséw oddanych w gtosowaniu jawnym rozstrzygajacy gtos nalezy do
dyrektora.
6. W gtosowaniu tajnym podejmowane s3 decyzje:

1) w sprawach osobowych,

2) na wniosek cztonka Rady w kazdej innej sprawie, jesli opowie sie za tym wiekszos¢

obecnych na posiedzeniu.

7. W celu przeprowadzenia gtosowania rada instytutu, na wniosek dyrektora, w gtosowaniu jawnym
wybiera ze swego sktadu komisje skrutacyjna, ktorej zadaniem jest obliczanie wynikéw gtosowania

oraz sporzgdzenie stosownych protokotdw.
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8. Komisja liczy co najmniej dwdch cztonkéw i wybiera sposrod swego sktadu przewodniczacego.
9. Powotana komisja skrutacyjna dziata tylko w czasie posiedzenia rady instytutu.
10. Karty do gtosowania tajnego zawierajg trzy mozliwosci: a/ ,tak”, b/ ,nie”, c/ ,wstrzymuje sie”.
11. Niewazne sg gtosy oddane na kartach:

1) nieopatrzonych pieczecig instytutu,

2) przekreslonych catkowicie, zniszczonych lub przedartych,

3) z dopiskami,

4) bez wybrania jednej mozliwosci lub z wybranymi kilkoma mozliwosciami,
5) ztozone po czasie gtosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczeta liczenie
gtosow.

12. Wyniki glosowania ogtasza dyrektor instytutu lub prowadzacy obrady zastepca.
13. Sposdb gtosowania w sprawach zwigzanych z nadawaniem stopni naukowych sztuki okreslaja
przepisy requlujace przeprowadzanie postepowan o nadanie stopnia doktora oraz stopnia doktora

habilitowanego.

Procedura przedstawiania kandydatow na dyrektora instytutu

§8

1. Rada instytutu wskazuje kandydatéw na dyrektora instytutu na nadzwyczajnym posiedzeniu
zwotanym przez urzedujgcego dyrektora w terminie nie pdzniejszym niz 30 dni od wyboru Rektora
przez Kolegium Elektoréw UR.

2. W przypadku stwierdzenia wygasniecia mandatu dyrektora instytutu nadzwyczajne posiedzenie
rady instytutu w celu przedstawienia kandydatéw na dyrektora zwotuje Prorektor ds. Kolegium, a
posiedzeniu przewodniczy jeden z zastepcow dyrektora instytutu.

3. Prawo zgtaszania kandydatdw na dyrektora instytutu przystuguje w trakcie posiedzenia kazdemu
cztonkowi rady instytutu.

4. Przewodniczacy posiedzenia sporzadza liste kandydatow po uprzednim uzyskaniu ich pisemne;j
zgody na kandydowanie do funkcji dyrektora instytutu.

5. W celu przeprowadzenia gtosowania rada instytutu, na wniosek dyrektora lub przewodniczagcemu
posiedzeniu jego zastepcy, w gtosowaniu jawnym wybiera ze swego sktadu komisje skrutacyjna,
ktorej zadaniem jest obliczanie wynikow gtosowania oraz sporzadzenie stosownych protokotow.

6. Kandydatéw na dyrektora instytutu rada wybiera w gtosowaniu tajnym, na karcie do gtosowania

zawierajacej imiona i nazwiska wszystkich kandydatow.
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7. Akt gtosowania odbywa sie tacznie na wszystkich kandydatow umieszczonych na liscie.

8. Aktu gtosowania dokonuje sie przez skreslenie poszczegdlnych nazwisk kandydatéw na karcie do
gtosowania i pozostawienie na niej maksymalnie dwdch nieskreslonych nazwisk. Jesli gtosowanie
dotyczy tylko jednego kandydata, nalezy zastosowac karte wyborczy zawierajgca wersje ,TAK”,
+NIE" i ,WSTRZYMUJE SIE".

9. Gtos jest niewazny, jesli wyborca pozostawit na karcie do gtosowania bez skreslenia wieksza liczbe
0s6b niz dwie albo w przypadku gtosowania na jednego kandydata wskazat inaczej niz wytacznie
jedna z trzech mozliwosci: ,TAK”, ,NIE”, ,WSTRZYMULIE SIE".

9. Kandydatami rady instytutu do petnienia funkcji dyrektora instytutu stajg sie dwie osoby, ktdre

uzyskaty w gtosowaniu najwieksza liczbe waznie oddanych gtosow.

Dokumentowanie posiedzen rady instytutu

§9

1. Przebieg kazdego posiedzenia rady instytutu jest protokotowany.
2.Protokdt z posiedzenia rady instytutu przygotowuje wyznaczony przez dyrektora pracownik
sekretariatu instytutu.
3. Protokodt z posiedzenia Rady zawiera:

1) porzadek posiedzenia,

2) opis merytoryczny dyskusji,

3) podjete uchwaty wraz z wynikami gtosowania,

4) wnioski, opinie, stanowiska Rady,

5) zataczniki — liste obecnosci, protokdét z gtosowania podpisany przez komisje

skrutacyjng, materiaty bedace przedmiotem obrad, materiaty pomocnicze.

4. Osoby zabierajgce gtos na posiedzeniu Rady moga ztozy¢ do protokotu tekst swojego wystapienia
na pismie.
5. Za prawidtowe przygotowanie protokotu odpowiada wyznaczony przez dyrektora pracownik
sekretariatu instytutu.
6. Protokot z posiedzenia Rady podpisuje dyrektor instytutu i osoba protokotujaca.
7. Protokoty z posiedzen Rady sg dostepne w sekretariacie instytutu dla wszystkich cztonkéw rady
instytutu.

8. Protokot jest zatwierdzany na kolejnym posiedzeniu Rady.
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9. Karty gtosowarn tajnych sg przechowywane do czasu zatwierdzenia protokotu z danego posiedzenia
Rady.

§10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora.
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