Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 16/03/2025 Komisji ds. Ksztatcenia
z dnia 17 marca 2025 r. w sprawie ustalenia procedur zapewnienia
Jakosci  ksztafcenia na studiach wyzszych w Uniwersytecie
Rzeszowskim

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA
HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
NA UNIWERSYTECIE RZESZOWSKIM

Cel procedury

Celem procedury jest ustalenie zasad przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych oraz
uzyskiwania informacji na temat jakosci prowadzonych zaje¢ i stosunku nauczycieli
akademickich do obowigzkdw dydaktycznych. Informacje z hospitacji zostajg uwzglednione
w okresowej ocenie nauczycieli oraz w procesie doskonalenia jakosci realizacji zajec
dydaktycznych w Uniwersytecie Rzeszowskim.

. Zakres procedury

Procedura dotyczy wszystkich nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia dydaktyczne,
bez wzgledu na rodzaj zatrudnienia oraz forme prowadzonych zajec.

lll. Uprawnienia, kompetencje, odpowiedzialnos¢

1.

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych obowigzujg wszystkich nauczycieli akademickich
zatrudnionych w UR. Hospitacjami powinny by¢ objete réwniez inne osoby realizujace
proces dydaktyczny, na podstawie umowy cywilnoprawnej.

Harmonogram hospitacji ustala Dziekan Wydziatu po zasiegnieciu opinii Dyrektora
Instytutu/ kierownika kierunku lub Dyrektora studium dydaktycznego, w terminie nie
pozniej niz do konca listopada danego roku akademickiego. Harmonogram hospitacji
zawiera: nazwe przedmiotow, nazwiska hospitowanych i hospitujacych oraz okreslony
termin (miesiac) hospitacji.

Hospitowany powinien by¢ poinformowany o hospitacji swoich zaje¢ z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem. Dziekan Wydziatu z witasnej inicjatywy lub na wniosek
samorzadu studenckiego, nauczyciela prowadzacego zajecia lub jego bezposredniego
przetozonego ma rowniez prawo do zarzadzenia hospitacji nieplanowanych. Takie
hospitacje maja charakter interwencyjny i mogq odbywac sie w sposob niezapowiedziany.

Hospitacje zaje¢ kazdego pracownika przeprowadza sie co najmniej raz na dwa lata.
W przypadku, gdy ocena ostatniej hospitacji jest negatywna, kolejng hospitacje
przeprowadza sie nie pdzniej niz w okresie jednego roku od uzyskania tej oceny.

Hospitacje przeprowadza Dziekan badz upowaznieni przez Dziekana nauczyciele,
w szczegolnosci: kierownicy i zastepcy kierownikow jednostek organizacyjnych wydziaty,
kierownicy kierunkdw. Rekomenduije sie, aby osoba hospitujgca posiadata tytut lub stopien
naukowy co najmniej rowny tytutowi lub stopniowi osoby hospitowane;j.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Hospitacje o charakterze interwencyjnym przeprowadzane sg przez komisje sktadajaca sie
z minimum 2 o0sob, z czego przynajmniej 1 osoba posiada tytut lub stopien naukowy co
najmniej rowny tytutowi lub stopniowi osoby hospitowane;j.

W przypadku zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ hospitacje moga by¢ przeprowadzane poprzez dotaczenie oséb hospitujacych do
zajec.

Z kazdej przeprowadzonej hospitacji sporzadza sie protokot. Wzor protokotu hospitacji
stanowi zatgcznik nr 1.1. do niniejszej procedury.

Hospitujacy lub przedstawiciel komisji hospitujacej zobowigzany jest do zapoznania osoby
hospitowanej z trescig protokotu w terminie do 7 dni od daty przeprowadzenia hospitacji,
co zostaje potwierdzone podpisem na protokole.

Nauczycielowi przystuguje prawo do ztozenia odwotania od oceny koncowej protokotu
hospitacyjnego do Dziekana Wydziatu, ktdry ustala tryb jego rozpatrzenia. W przypadkuy,
gdy osoba hospitujaca byt Dziekan, odwotanie przystuguje do Prorektora ds. Studenckich
i Ksztatcenia.

Kierownicy jednostek organizacyjnych wydziatu sktadaja do Dziekana, do 30 czerwca,
sprawozdanie z przeprowadzonych hospitacji, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1.2. do
niniejszej procedury.

Protokoty z hospitacji majg charakter poufny, z uwzglednieniem stosownych przepisow
prawa a wglad do nich maja wytacznie: Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia, Dziekan,
Dyrektor studium dydaktycznego, Dyrektor Instytutu, osoby upowaznione przez Dziekana,
bezposredni przetozony hospitowanego oraz osoba hospitowana. W przypadku hospitacji
nieplanowanej o jej wyniku powiadamiana jest rowniez strona wnioskujgca
o przeprowadzenie hospitacji. Protokoty powinny by¢ przechowane w ramach archiwum
Dziekanatu Wydziatu przez okres 4 lat, zzachowaniem regut bezpieczenstwa wynikajacych
z przepiséw o ochronie danych osobowych.

W  przypadku negatywnej oceny z hospitacji kierownik jednostki organizacyjnej
przeprowadza rozmowe wyjasniajacg z nauczycielem, majaca na celu ustalenie sposobu
postepowania oraz wdrozenia dziatan naprawczych.

Uogodlnione wnioski z hospitacji podlegaja przedstawieniu na posiedzeniu Rady Wydziatu,
kazdorazowo na koniec roku akademickiego, i stanowig podstawe do doskonalenia procesu
ksztatcenia w jednostce.

Ocena z hospitacji zaje¢ uwzgledniana jest w okresowej ocenie nauczyciela akademickiego.

Przewodniczgca Komisji ds. Ksztatcenia

dr hab. Elzbieta Rokosz, prof. UR



